GOblernO BOIIVarIanO Ministerio del Poder Popular ( )

de Venezuela de Planificacion y Finanzas BICENTENARIO
CADIVI| s Nuestra Divisa es Venezuela
Comision de Administracion de Divisas — www.cadivi.gob.ve

PASOS A SEGUIR POR EL USUARIO PARA REALIZAR CONSULT AS AVANZADAS EN EL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE DIVISAS

I.  OBJETIVO

1. Brindar a los Usuarios de una herramienta de consulta completa que permita y ayude a visualizar a través
del Portal electrénico de la Comision de Administracion de Divisas (CADIVI) el estatus de sus solicitudes.

II.  INSTRUCCIONES PARA REALIZAR CONSULTAS AVANZADAS

1. Ingrese al portal electrénico de la Comision de Administracién de Divisas (www.cadivi.gob.ve) y a
continuacion obtendra la siguiente pantalla de inicio:
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2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcion “Usuario Registrado” vy el sistema presentara
la siguiente pantalla:
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Estimado Usuario

Usuarios registrados
£Olvida su contraseiia?
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3. Hagaclicenla“Opcién 1" y el sistema presentara la siguiente pantalla:
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Inicio De Sesion

Tipo de Perscna: matural &) Juridica

Cocuments de ldentidad - | |
Ej.: W-00000000, E-00000000, P-00000000

Correc Electronico : | | =

| |+

La Contrasena es sensible a letras
mayusculas vy mindsculas.

Contrasefa :

Codigo de Verificacion:
Haga click en la imagen =i no la distingue.

x

Escriba los caracteres de la imagen.

Los datos para el ingreso al sistema son sensibles a mayudsculas
v mindsculas.

3.1 Ingrese la informacién correspondiente en los siguientes campos:
A. Tipo de Persona : Seleccione el tipo de persona Natural o Juridica.

B. Documento de Identidad : Ingrese el nimero de cédula de identidad o pasaporte el cual sélo
aplica a personas naturales (Ejemplos: V-00000000, E-00000000, P-000000).

C. Correo Electronico : Ingrese la direccion electrénica con la cual se registré en el Sistema de
Administracion de Divisas.

D. Contrasefa: Ingrese la clave asignada por el Sistema de Administracién de Divisas.

E. Cddigo de Verificacién : Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota
de agua. Para cambiar la imagen, haga clic en el recuadro.

3.2 Hagaclic en el botéon “Entrar” y el sistema presentara la siguiente pantalla:
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Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

ATENCION - NOTA IMPORTANTE:
Actualmente el Sistema Automatizado de CADIVI, les ofrece sus servicios en el siguiente HORARIO:
En el horario comprendido entre las 8:00 a.m. hasta las 6:00 p.m.

« Sdlo se podrdn modificar y hacer nuevas Solicitudes de IMPORTACIONES y CASOS ESPECIALES
En el Horario comprendido entre las 6:00 p.m. hasta las 8:00 a.m.

o Podrdn disfrutar de todas las funcionalidades de nuestro Partal, incluyendo los conceptos anteriores
Ofrecemos nuestras disculpas por los inconvenientes ocasionados, 19/01/2006
SISTEMA AUTOMATIZADO DE CADIVI

El nuevo Sistema Automatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confiabilidad y contribuird & gue el usuario tenga un mayor contral y
evaluacion del recorrido de cada una de las solicitudes, Entre las ventajas que esta nueva plataforma ofrece se encuentran:

- El usuario podrd conocer el status de su solicitud en el momento que lo desee, asi como las causas de una posible suspensian de su
tramitacian,

- El usuario podrd modificar y/o actualizar sus datos personales en el momento que lo requiera,

NOTA IMPORTANTE:

Qi @i imnArtaciAn fantemala emharnnas narcisles calicite 1a hahilitacian da fada na de ns micmns on el mamentn Ane <o disnnnna a2

4. Coloque el cursor en la opcién “Consulta Avanzada " y haga clic, a continuacion el Sistema despliega la

siguiente Pantalla:

nsulta Avanzada
Ayuda
Criterios De Seleccion
* Solicitudes Actuales ' H° de Solicitudes (1,3,412) " Fecha
 Baneo ' Tipo de Solicitud
Tipo de Formato =
' HTML " EXCEL " TXT (Separado por Tabulacion)
Rango de Fechas
Diesde I v| = Hasta I vl =
DOpciones De Seleccidn
Salicitudes |
Status — Seleccione una Opcidn — j
Dperadores Cambiarios  |— Seleccione una Opcion — j
Tipos de Solicitudes |—Se|eccione una Opcion — j
Limpiar Consultar |
IMPORTANTE: Los campos marcados por un asterisco (%), son obligatorios para realizar la consulta.

5. Seleccione las consultas que desea realizar, segin se detalla a continuacion:

5.1 Consulta por Solicitudes Actuales:
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A. Criterios de Seleccién : Seleccione la opcion “Solicitudes Actuales

B. Tipo de Formato : Seleccione el “Tipo de Formato
EXCEL O TXT (Separado por tabulacién)

que desea visualizar la informacion (HTML,

C. Rango de Fechas : Coloque el rango de fecha a consultar Desde - Hasta y finalmente presione

el botén “Consultar ”.

D. Presione el boton “Consultar ”, el Sistema despliega la Pantalla correspondiente al tipo de

formato elegido. (Ver Anexo A-B-C) .
5.2 Consulta por Banco
A. Criterios de Seleccion: Seleccione la opcién “Banco” en el campo Criterios de Seleccion.
B. Tipo de Formato: Seleccione el Tipo de Formato que desea visualizar la informacion.
C. Rango de Fechas : Coloque el rango de fecha a consultar Desde - Hasta.
D. Status: Seleccione el tipo de Status que desea consultar.

E. Operadores Cambiarios : Seleccione el nombre del Operador Cambiario donde consigné la

Solicitud.

F. Presione el boton “Consultar ”, el Sistema despliega la Pantalla correspondiente al tipo de

formato elegido. (Ver Anexo A-B-C) .
5.3 Consulta por N°de Solicitudes

A. Criterios de Seleccion : Seleccione la opcién “N° de Solicitudes " en el campo Criterios de

Seleccién.
B. Tipo de Formato : Seleccione el Tipo de Formato que desea visualizar la informacion.
C. Solicitudes: Seleccione los niimeros de las Solicitudes a consultar.

D. Presione el boton “Consultar ”, el Sistema despliega la Pantalla correspondiente al tipo de

formato elegido. (Ver Anexo A-B-C) .

5.4 Consulta por Tipo de Solicitud
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A. Criterios de Seleccidon : Seleccione la opcion “Tipo de Solicitud ” en el campo Criterios de

Seleccion.

B. Tipo de Formato : Seleccione el Tipo de Formato que desea visualizar la informacion.

C. Rango de Fechas : Coloque el rango de fecha a consultar Desde - Hasta.

D. Status: Seleccione el tipo de Status que desea consultar.

E. Tipo de Solicitudes: Seleccione el tipo de Solicitud que desea consultar.

F. Presione el botén “Consultar ", el Sistema despliega la Pantalla, segin el formato elegido. (Ver
Anexo A-B-C) .

5.5 Consulta por Fecha

A. Criterios de Seleccion : Seleccione la opcion “Fecha” en el campo Criterios de Seleccion.

B. Tipo de Formato : Seleccione el Tipo de Formato que desea visualizar la informacion.

C. Rango de Fechas : Coloque el rango de fecha a consultar Desde - Hasta.

D. Status: Seleccione el tipo de Status que desea consultar.

E. Presione el botén “Consultar ", el Sistema despliega la Pantalla, segin el formato elegido. (Ver
Anexo A-B-C) .

5.6 ANEXO A “Formato HTML"

Resultado de la Basqueda Por Solicibtudes Actuales

Registros encontrados: 162 << Regresar I
Monto Monto Descripcion del Fecha Fechaen  Fechaen
Solicitud Concepto Divisa  Solicitado Aprobado  Operador Status Status Observacion  Status Banco Cadivi  Cod AAD Cod Al
105137 Servicios, Arrendamientos y Recibido por 10/08/2005
Ver Bienes Intangibles(1) uso 9.250,00 0,00 CcADIVI RPCL CADIVI 10/08/2005 10/08/2005

A. Sidesea visualizar en Pantalla la Planilla de la Solicitud, coloque el cursor en la opcién “Ver”.

5.7 ANEXO B “Formato Excel”
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Descarga de archivos x|

Algunos archivos pueden dafiar su equipo. Sila informacion del archivo, mas
abaijo, parece sospechoza o no confia plenamente en el origen de él, no abra
ni guarde este archivo.

MNombre de archive:  consulta_excel 1.xlz
Tipo de archivo: Hoja de célculo de Microsoft Excel

[e: webprueba. cadivi.gov. ve

:Desea abrir el archivo o guardarlo en su equipo?

Abrir | Guardar I Cancelar &z informacidn

¥ | Frequntar siempre. antes de. abrin este tipo de archivos

A. Presione el botén “Guardar” para grabar la informacion en su equipo, para visualizar la

informacion, presione el boton “Abrir 7, el Sistema presenta la informacién en una Hoja de calculo.

5.8 ANEXO C “Formato TXT (Separado por tabulacién)”

Descarga de archivos x|

Algunoz archivos pueden dafar su equipo. Sila informacidn del archiva, mas
ahbajo, parece sospechosa o no confia plenamente en el origen de él, no abra
ni guarde este archivo,

MHambre de archivo:  consulta_t=t_1.txt
Tipa de archiva: Documento de texto

De: webprueba, cadivi. gov.ve

;Deszea abrir el archivo o guardarlo en su equipo?

Abrir | Guardar I Cancelar b &z informacian

¥ | Brequntar siempre antes de abrir este tipo de archivos

A. Presione el botén “Guardar” para grabar la informacion en su equipo, para visualizar la

informacion, presione el botdn “Abrir ”.

CONSULTA AVANZADA / CADIVI 17
MU/VTI/GTICO-070-02 N° Cert. 242 (mar 2011)



