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PASOS A SEGUIR PARA TRAMITAR EL PAGO DE CRONOGRAMA DE DEUDA EXTERNA PRIVADA 
(NUEVA) 

I. INSCRIPCIÓN  

1. Una vez registrada la Deuda Externa Privada deberá realizar la solicitud para efectuar los pagos a través 

de la Solicitud para el Pago Cronograma (Nueva) 

II. INSTRUCCIONES PARA LA CREACIÓN DE LAS SOLICITUD ES 

1. Ingrese al portal electrónico de la Comisión de Administración de Divisas (www.cadivi.gob.ve) y a 

continuación obtendrá la siguiente pantalla de inicio: 

 

2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opción “Usuario registrados”  y el sistema 

presentará la siguiente pantalla: 
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3. Haga clic en la “Opción 1”  y  el sistema presentará la siguiente pantalla: 
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3.1 Ingrese la información correspondiente en los siguientes campos: 

A. Tipo de Persona : Seleccione el tipo de persona Natural o Jurídica. 

B. Documento de Identidad : Ingrese el número de cédula de identidad o pasaporte el cual sólo 

aplica a personas naturales (Ejemplos: V-00000000, E-00000000, P-000000). 

C. Correo Electrónico : Ingrese la dirección electrónica con la cual se registró en el Sistema de 

Administración de Divisas. 

D. Contraseña:  Ingrese la clave asignada por el Sistema de Administración de Divisas. 

E. Código de Verificación : Ingrese las letras y/o números que se observan en el recuadro en gota 

de agua. Para cambiar la imagen, haga clic en el recuadro. 

3.2 Haga clic en el botón “Entrar” y el sistema presentará la siguiente pantalla:  
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4. Seguidamente haga clic en la opción “Nueva Solicitud”  que se encuentra en el panel izquierdo de la 

pantalla, el sistema desplegará la siguiente pantalla: 

 

5. Haga clic en las listas desplegables ubicadas en el panel derecho de la pantalla y seleccione:  

5.1 Tipo de Solicitud : Pago de Cronograma - Deuda Externa Privada (Nueva). 
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5.2 Tipo de Divisa: Seleccione el Tipo de Divisa. 

6. Haga clic en el botón “Procesar” , a continuación la pantalla desplegará el siguiente mensaje: 

 

7. Haga clic en el botón “Aceptar” . A continuación se desplegará la siguiente pantalla “Selección de 

Contrato de Crédito”: 

 

7.1 Número de Solicitud del Contrato de Crédito : Haga clic en la flecha y seleccione el número del 

Contrato de Crédito. 

8. Haga clic en el botón “Siguiente>>”  y se desplegará la siguiente pantalla “Selección de Tramo del 

Contrato”: 

 

8.1 Tramo de Solicitud del Contrato de Crédito: Haga clic en la flecha y seleccione el Tramo-Contrato. 

9.  Seguidamente haga clic en el botón “Siguiente>>” y se desplegará la siguiente pantalla “Datos de los 

Últimos Pagos y la Cuota Actual a Pagar” : 



                                                     

CRONOGRAMA DE PAGOS – DEUDA EXTERNA PRIVADA (NUEVA)   / CADIVI                                                                 6/11 
MU/VACD-GFI-075-02 Nº Cert. 242 (mar 2011) 

 

10. La fila resaltada en color amarillo indica el pago que le corresponde pagar. Cuando haga la próxima 

Solicitud de Pago el sistema resaltará la siguiente cuota. 

11. Haga clic en el botón “Siguiente”  y a continuación se desplegará la siguiente pantalla: 

 

Datos de la  Autorización de Compra de Divisas: 

10.1 Nº del Contrato: El sistema indica el número del Contrato. 

10.2 Tipo de Divisa: El sistema indica el tipo de Divisa. 

10.3 Monto Total de la Deuda: El sistema Indique el monto total de la Deuda. 
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10.4 Saldo a la Fecha: El sistema indica el monto restante a la fecha. 

Datos del Nombre del Acreedor Externo:  

10.5 Nombre o Razón Social:  El sistema indica el nombre completo del Acreedor Externo. 

10.6 Domicilio/País:  El sistema indica el país donde está ubicado el Acreedor Externo. 

10.7 Actividad Económica Principal:  El sistema indica la Actividad Económica a la que se dedica el 

Acreedor Externo. 

10.8 Teléfono:  El sistema indica el número de Teléfono del Acreedor Externo. 

10.9 Fax:  El sistema indica el número de Fax del Acreedor Externo. 

10.10 Coreo Electrónico: El sistema indica el Correo Electrónico del Acreedor Externo. 

Datos del Cronograma Referencial: 

10.11 Cuota Nº: El sistema indica el número de Cuota a Pagar. 

10.12 Fecha: El sistema indica la Fecha de Pago. 

10.13 Monto Cuota: El sistema Indica el Monto de la Cuota a Pagar. 

Datos de la Cuota a Pagar: 

 

12. Haga clic en el botón “Agregar Banco”  y se desplegará la siguiente pantalla: 
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11.1 Nombre del Banco:  Coloque el Nombre del Banco a donde se efectuó el depósito. 

11.2 Plaza:  Indique la dirección o área donde se ubica la Sucursal del Banco donde se realizó el depósito. 

13. Para finalizar haga clic en el botón “Almacenar”  y se desplegará la pantalla del paso Nº 11. 

14. Seguidamente continué con los Datos de la Cuota a Pagar: 

13.1 Banco Destino:  haga clic en la flecha y seleccione el Banco ingresado. 

13.2 Cod. Ref/N° Cuenta:  Indique el serial del depósito efectuado. 

Monto a Pagar:  

 

13.3 Monto 1 (Escoja el Concepto del Monto) : Haga clic en la flecha y seleccione el concepto, las 

opciones son: (Pago Cuota, Pago Interés Mora o Amortización de Capital) 

13.4 Monto:  Coloque el Monto a Pagar. 

El botón con el signo (+) le permite agregar otro Concepto, en el cual debe completar los dos campos anteriores. 

Al agregar un segundo Concepto aparecerá el botón con el signo (-), el cual puede usar cuando requiera eliminar 

un concepto agregado. 
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15. Una vez completado los datos, haga clic en el botón “Totalizar” y en el campo “Monto Total a Solicitar”  

se reflejará el monto total: 

 

16. Para finalizar haga clic en el botón “Procesar”  y se desplegará la planilla “Pago de Cronograma por 

Deuda Externa Privada RUSAD-017d” con la información cargada por Ud.: 
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17. Haga clic en el botón “Imprimir”  o en el botón “Cerrar” .  

18. Diríjase a su Operador Cambiario Autorizado y presente la planilla RUSAD-017d y recaudos.  

III. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LAS CONSULTAS DE S OLICITUDES   

1. En esta sección usted podrá modificar y/o continuar su solicitud siempre y cuando “No la haya 

consignado ante el Operador Cambiario” , asimismo una vez consignado los documentos ante el Operador 

Cambiario autorizado Ud. podrá consultar el status de la solicitud. 

2. Haga clic en la opción “Consulta de Solicitudes”   que se encuentra en el panel izquierdo y se 

desplegará la pantalla “Mis Solicitudes” con las solicitudes realizadas pos Usted y podrá verificar el “status” , 

Cod AAD y ALD , Fecha de Status,  entre otras. 

 

2.1 Solicitud:  Haga clic en el número de la solicitud y podrá modificar y/o continuar los datos ingresados 

en la planilla, siempre y cuando no la haya entregado al Banco. 

2.2 Fecha de la Solicitud:  Indica la fecha en que Ud. realizó la Solicitud. 

2.3 Monto Solicitado: Indica el monto por el cual fue realizada la Solicitud. 

2.4 Monto Aprobado:  Indica el monto por el cual fue aprobada la solicitud. 

2.5 Monto Liquidado:  Indica el monto con el cual se fue Liquidada su Solicitud. 

2.6 Operador Cambiario:  Indica el nombre del Banco donde consignó la Solicitud. 
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2.7 Divisa:  Haga clic en la Divisa y podrá ver la descripción, abreviatura, parida y símbolo. 

 

2.8 Tipo de Solicitud:  Indica el Tipo de Solicitud seleccionado 

2.9 Status: Indica el status de la solicitud y la descripción. 

2.10 Fecha de Status:  Indica la última fecha del status. 

2.11 Código AAD: Haga “clic”  y se desplegara una ventana indicado la descripción del AAD, haga clic 

en el botón “Cerrar”  o “Imprimir”  

 

2.12 Código ALD: Haga clic y se desplegara una ventana indicado la descripción del ALD, haga clic en el 

botón “Cerrar”  o “Imprimir”  

 


