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PASOS A SEGUIR PARA TRAMITAR EL PAGO DE CRONOGRAMA DE DEUDA EXTERNA PRIVADA 
(ANTERIOR) 

I. INSCRIPCIÓN  

1. Una vez registrada la Deuda Externa Privada deberá realizar la solicitud para efectuar los pagos a través 

de la Solicitud Pago de Cronograma de Deuda Externa Privada. 

2. Recuerde que la Deuda debe estar registrada anteriormente. 

II. INSTRUCCIONES CREACIÓN DE SOLICITUDES: 

1. Ingrese al portal electrónico de la Comisión de Administración de Divisas (www.cadivi.gob.ve) y a 

continuación obtendrá la siguiente pantalla de inicio: 

 

2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opción “Usuario registrados”  y el sistema 

presentará la siguiente pantalla: 
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3. Haga clic en la “Opción 1”  y  el sistema presentará la siguiente pantalla: 
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3.1 Ingrese la información correspondiente en los siguientes campos: 

A. Tipo de Persona : Seleccione el tipo de persona Natural o Jurídica. 

B. Documento de Identidad : Ingrese el número de cédula de identidad o pasaporte el cual sólo 

aplica a personas naturales (Ejemplos: V-00000000, E-00000000, P-000000). 

C. Correo Electrónico : Ingrese la dirección electrónica con la cual se registró en el Sistema de 

Administración de Divisas. 

D. Contraseña:  Ingrese la clave asignada por el Sistema de Administración de Divisas. 

E. Código de Verificación : Ingrese las letras y/o números que se observan en el recuadro en gota 

de agua. Para cambiar la imagen, haga clic en el recuadro. 

3.2 Haga clic en el botón “Entrar” y el sistema presentará la siguiente pantalla:  
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4. Seguidamente haga clic en la opción “Nueva Solicitud”  que se encuentra en el panel izquierdo de la 

pantalla, el sistema desplegará la siguiente pantalla: 
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5. Haga clic en las listas desplegables ubicadas en el panel derecho de la pantalla y seleccione el “Tipo de 

Solicitud” : Pago de Cronograma - Deuda Externa Privada y el “Tipo de Divisa” correspondiente a su operación. 

6. Haga clic en el botón “Procesar” , a continuación la pantalla desplegará el siguiente mensaje: 

 

7. Haga clic en el botón “Aceptar” . A continuación se desplegará la pantalla “Deuda Registrada”  

indicando el número asignado por el sistema: 

 

Deuda Registrada: 

7.1 Número de Solicitud Original : Indique el número de la Solicitud registrada anteriormente.  

7.2 Haga clic en el botón “Continuar >>” . A continuación se desplegará la pantalla de “Pago de 

Cronograma para Deuda Externa Privada N° ___:  
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Datos de la Deuda 

7.3 Nº de Solicitud Original: El sistema indica el número de la solicitud anterior. 

8. Complete los datos solicitados, según se explica a continuación: 

Datos de la  Autorización de Compra de Divisas: 

8.1 Nº de Registro SARDEPRI:  Indique el número de código de registro asignado por el sistema 

SARDEPRI. 

8.2 Monto Total de la Deuda: Indique el monto total de la deuda. 
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8.3 Saldo a la Fecha:  Indique el monto restante del pago Efectuado, Por Vencer o Vencido. 

8.4 Monto Solicitado (AAD):  Indique el monto solicitado para la AAD . 

Nombre del Acreedor:  

8.5 Nombre del Acreedor: Indique el nombre completo del acreedor externo. 

8.6 País Origen del Acreedor: Indique el domicilio (País) de la empresa acreedora. 

8.7 Actividad Económica Principal: Seleccione la actividad económica a la que se dedica 

principalmente la empresa acreedora. 

8.8 Dirección Oficina Principal: Especifique la dirección donde se ubica la oficina principal de la 

empresa acreedora. 

8.9 Teléfono: Indique el Número de teléfono del Acreedor Externo. 

8.10 Fax: Coloque el número de fax del Acreedor Externo. 

8.11 Coreo Electrónico: Indique la dirección electrónica del Acreedor Externo. 

Datos de los Pagos Efectuados o por Efectuar: 

 

9. Antes de comenzar  llenar los campos agregue los renglones que de acuerdo al número de pagos en la 

opción  que se encuentra en la parte inferior izquierda, si no desea agregar más renglones siga al 

siguiente paso. 

10. Complete los datos solicitados, según se explica a continuación: 

10.1 Estado: Haga clic en la flecha y seleccione la opción correspondiente al Estado del Pago (Efectuado, 

Por Efectuar). 
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10.2 Fecha de Pago: Seleccione con ayuda del calendario la fecha (Día/Mes/Año) en que se realizó el 

pago.  

10.3 Banco: Especifique el nombre del Banco donde se efectuó o se efectuará el depósito. 

10.4 Plaza:  Indique la dirección o área donde se ubica la Sucursal del Banco donde se realizó o realizará 

el depósito. 

10.5 Código de Referencia/Nº de Cuenta:  Indique el serial del depósito efectuado o por efectuar. 

10.6 Monto Pago Efectuado: Indique el monto del pago efectuado anteriormente. 

10.7 Monto Pago Por Efectuar: Indique el monto del pago a efectuar. 

11. Haga clic en el botón “Continuar >>” . Si ya ingresó y verificó los datos solicitados. 

12. A continuación se desplegará un cuadro de dialogo “Solicitud por Pago de Cronograma para Deuda 

Externa Privada Ingresada”: 

 

13. Haga clic en el botón “Aceptar >>”. A continuación se desplegará la planilla de “Pago de Cronograma 

por Deuda Externa Privada RUSAD-012g” , con la información suministrada por Ud: 
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14. Haga clic en el botón “Imprimir”  que se encuentra en la parte inferior de la ventana de la planilla 

RUSAD-012g. 

15. Diríjase a su Operador Cambiario Autorizado y presente la planilla RUSAD-012g y recaudos.  
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III. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LAS CONSULTAS DE S OLICITUDES 

1. En esta sección usted podrá modificar y/o continuar su solicitud siempre y cuando “No la haya 

consignado ante el Operador Cambiario” , asimismo una vez consignado los documentos ante el Operador 

Cambiario autorizado Ud. podrá consultar el status de la solicitud. 

2. Haga clic en la opción “Consulta de Solicitudes”   que se encuentra en el panel izquierdo y se 

desplegará la pantalla “Mis Solicitudes” con las solicitudes realizadas pos Usted y podrá verificar el “estatus” , 

Cod AAD y ALD , Fecha de Status,  entre otras. 

 

2.1 Solicitud:  Haga clic en el número de la solicitud y podrá modificar y/o continuar los datos ingresados 

en la planilla, siempre y cuando no la haya entregado al Banco. 

2.2 Fecha de la Solicitud:  Indica la fecha en que Ud. realizó la Solicitud. 

2.3 Monto Solicitado: Indica el monto por el cual fue realizada la Solicitud. 

2.4 Monto Aprobado:  Indica el monto por el cual fue aprobada la solicitud. 

2.5 Monto Liquidado:  Indica el monto con el cual se fue Liquidada su Solicitud. 

2.6 Operador Cambiario:  Indica el nombre del Banco donde consignó la Solicitud. 
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2.7 Divisa:  Haga clic en la Divisa y podrá ver la descripción, abreviatura, parida y símbolo. 

 

2.8 Tipo de Solicitud:  Indica el Tipo de Solicitud seleccionado 

2.9 Status: Indica el status de la solicitud y la descripción. 

2.10 Fecha de Status:  Indica la última fecha del status. 

2.11 Código AAD: Haga clic y se desplegara una ventana indicado la descripción del AAD, haga “clic”  

en el botón “Cerrar”  o “Imprimir”  

 

2.12 Código ALD: Haga clic y se desplegara una ventana indicado la descripción del ALD, haga clic en el 

botón “Cerrar”  o “Imprimir”  

 


