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LA RELACION DE LAS

I. REQUISITOS PRELIMINARES

1. Inscripcién

1.1 El usuario debe estar inscrito en el Registro de Usuarios del Sistema de Administracion de

Divisas (RUSAD). Si aun no esta inscrito y no posee nombre de usuario y contrasefia, debe seguir las

indicaciones del Instructivo “Pasos a seguir para la inscripciéon de datos en el registro de usuarios en el

Sistema de Administracion de Divisas (RUSAD) por pa  rte de las personas juridicas” , publicado en el portal

electrénico de la Comision de Administracion de Divisas (www.cadivi.gob.ve).

2. Para generar la planilla “RELACION DE LAS OPERACIONES DE EXPORTACION” (Forma 043), el

usuario debe registrar en el Sistema de Administracion de Divisas la “Confirmacion de Exportacién Realizada”

(RUSAD 021-A) o “Demostracion de Venta de Divisas (RUSAD 022)” del mes que se trate.

ll. INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LA RELACION DE LAS OPERACIONES DE EXPORTACION

1. Ingrese al portal electronico de la Comision de Administracion de Divisas (www.cadivi.gob.ve) y a

continuacion se presentara la siguiente pantalla de inicio:
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2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcion “Usuarios registrados” vy el sistema presentara

la siguiente pantalla:

Gobiermo Bolivariano

de Venezuela S Fianifcacion § Finanzes L N ’{Z\C’@
CADIVIN | =

Comision de Administracion de Divises =5

Usuarios registrados e Extmaado Uuario
Seleccione la Opcion de su interés:

e e etectranico IS 1.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

Mormativa Cambiaria

o | buscar

¥ Preguntas Frecuentes

I 1 Ayudas Rapidas - -
A% Mapa del sitio -
W comtacta

Lista de Empresa
con Divisas Aprobadas s

Obligacion de Declarar Manto
Superior a USD 10.000.00 "

3. Hagaclic en la “Opcién 1" y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Inicico De Saesidon

Tipo de Persona: 7 Matural T duridica

Documento de Identidad : I
Ej.: w-000o0Oo0o00, E-00000000, P-00000000

Correoc Electrénico : I B

| e
La Contrasefia s sensible a letras maylusculas w
mindsculas.

Contrasefia :

Codigo de Verificacion: Haga click en la imagen =i mo la distingue.,

| e

Escriba los caracter=ss de la imagen.

Los datos para 2] ingreso al sistema son sansibles a mavyusculas v
minusculas.

Si desea actualizar sus datos como persona juridica, haga click agui

E ntrar I

RELACION DE OPERACIONES DE EXPORTACION/CADIVI 2/8
MU/VACD/GISE-051-04 N° Cert. 258 (agosto 2011)



GObIernO BOIIVarlanO Ministerio del Poder Popular n
de Venezuela de Planificacién y Finanzas BICENTENARIO

CA D l Vl _ Nuestra Divisa es Venezuela
I

www.cadivi.gob.ve

Comision de Administracion de Divisas

4. Ingrese la informacién correspondiente en los siguientes campos:

4.1 Tipo de Persona : Seleccione la opcidén segun corresponda.
4.2 Documento de Identidad: Este campo se encuentra inhabilitado para las personas juridicas.

4.3 Correo Electrénico: Ingrese la direccion electrénica con la cual se registr6 en el Sistema de

Administracion de Divisas.

4.4 Contrasefia: Ingrese la clave asignada por el Sistema de Administracion de Divisas utilizando el

teclado virtual.
A.  En caso que requiera corregir algin caracter, presione el boton “Borrar” .

B.  Para eliminar el texto ingresado haga clic en el boton “Limpiar”
C. Paracontinuar, haga clic en el botén “Cerrar” o en cualquier sitio de la pantalla.

4.5 Cdbdigo de Verificacion: Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota de

agua (captcha). En caso de requerir cambiar la imagen, haga clic sobre el recuadro.

5. Haga clic en el botén “Entrar” y se presentara la siguiente pantalla:

CAD’W _ Nuestr Divsa a5 Venezuels

ol o Adslsbacd o Dbsas wirw.cadivl.gobre

Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

El Sistema Automatizado de CADIVI ofrece Un alto grado de confisbiidad y contriouye a que el usuario tenga Un mayor contral y evaluacion de
recorrido de cada una de sus soliitudes. Entre as ventajas que esta plataforma offece se encuenan;

- Bl usuario puede conocer el status de su solichud en el momento que o desee, asf coma las causas de una posible suspensidn de su tramitacion,

- Ef ustyario puede modificar y/o sctuslizar sUs datos personales en el momento que lo requiers,

NOTA IMPORTANTE:

1 51 Importacion conterpla embarques pardales, solicite la habilitacion de cads una de los mismos en &l mamento que se dspongs a procesar
Ia(s) Factura(s) final(2s) de su préxino embarque. Envienos un emal & ls dreccién de correo dlectrdnico multierbarques@cadii. qob.ye

El correo deberd confener [a siguiente informacidn:
Asunto : Nro de solidtud y Hro del Proximo erbargLe.
Ejem ; 350941, Embarque Nro 3 (Tercer embarque)

Cuerpo del correo ; Brave descripdtn dela razdn del embarque
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6. En el panel izquierdo, haga clic en la opcién “Opciones de Exportacion” y a continuacidn se presentara la

siguiente pantalla:

ESCOJA LA OPCION QUE DESEA ACCESAR

Demostracion de Yenta de Divisas

(onsulta de Exportaciones Realizadas

Q i &1 lote Exportaciongs Réali!idas> /0D
«Regreser»

7. Para volver a la pantalla inicial, presione el botén “Regresar” . En caso contrario, haga clic sobre la opcién
y el sistema presentara la siguiente pantalla:

“Carga en lote Exportaciones Realizadas/DVD”

Generacion en Lote para Consignacion de Documentos

Afin

.
L ]

Mes - Escoja una Opcidn ! :

»

Tipo de Documento - Escoja una Opeidn -

"

BUSCAR ==

8. Ingrese la informacién requerida en los siguientes campos:

8.1 Afo: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el afio de salida de la mercancia
exportada o la venta de divisas realizada ante el Banco Central de Venezuela (BCV).

8.2 Mes: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el mes de salida de la mercancia
exportada o la venta de divisas realizada ante el Banco Central de Venezuela (BCV).
Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el tipo de documento

8.3 Tipo de Documento:
gue requiera generar para consignar ante el operador cambiario autorizado (Exportacion Realizada o Declaracion

de Venta de Divisas).

4/8
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9. Haga clic en el botén “BUSCAR” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

eneracion en Lote para Consignacion de Documentos

Mes - Escoja una Opeidn § 2

Tipo de Documents - Escoja una Opcicn - = |

BUSCAR >>

ote a Generar Correspondiente al Mes de
Nimere de Solicitud Monto Cod. De Seguridad

1

WER PLANILLA ==

10. En caso que requiera realizar otras consultas, ingrese nuevamente la informacion solicitada en la pantalla
Generacion en Lote para Consignacion de Documentos  ; de lo contrario, el sistema mostrara en la subpantalla
Lote a Generar Correspondiente al Mes de , el nimero de la solicitud(es) registrada(s) por el usuario de acuerdo

a la blusqueda realizada.

11. Para continuar, haga clic en el botén “GENERAR LOTE” vy el sistema presentara la planilla correspondiente

segun sea el caso:

11.1 Si el usuario requiere generar la planilla “RELACION DE LAS OPERACIONES DE EXPORTACION
(DEMOSTRACION DE VENTA DE DIVISAS)” (Forma 043) el sistema presentara la siguiente pantalla:
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CADIVI

Lawv e da Livvinhen o g v

y 1| AP DE CONTROL
RELACION DE LAS OPERACIONES DE EXPORTACION
(DECLARACION DE VENTA DE DIVISAS) ,
AL MES DE QAP BT
DATOS DEL OPERADOR CAMBLARIO Cidige de Sequidad:
4| OPERADOR CAMBIARIO £ COIGO OPERADOR CAMBIARID
DATOS DEL EXPORTADOR
[{NCNERODERF  [7] NOMBRE O RAZON SOCIAL I8 SIGLAS REGISTRADAS
M| MMERODE SOLICITUD(COD. nasémmm MONTO
1
2 _
TOTAL
DECLARACION JURADA DEL EXPORTADOR DECLARACION JURADA DEL OPERADOR CAMBIARIO

De conformidad con s nomative cambiaris, € exportader o| El operador camblario declara que ha examinade todes Ios documantos
raprasenianti legal declara que la informacicn contanida en esta | culdadosamente para comprobar que su apariencia coincide con los
solicitud, asi como los distintos documantos anexos, son clertos y | términas y condicionas previstes en |a normativa cambiaria par efeclo
reflejan con tolal presicion la situscian del exporiador, igualmenta | de cuslesqulara medidas de control

auleriza 3 cadivi o 8 qulen este designe & reslizar las
comprobaciones que considese necesaria y notificar por via del
operador cambisnio gutorizade o del medio que considere
conveniente. los actos sdministrativos

FIRMA DEL GPERADOR CAMBIARID AUTCRIZADO
FIRMA DEL EXPORTADOR O REPRESENTANTE LEGAL | LUGAR Y FECHA: bl
LUGAR Y FECHA |
50LO PARA EL USO DE CADIVI
APELLIDOS Y NOMBRES DEL FUMCIONARIO RESPONSABLE QBSERVACIONES

<« Ragresar| Confimuar=> Imprimir | Cermar [
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11.2  Si el usuario requiere generar la planilla “RELACION DE LAS OPERACIONES DE EXPORTACION
(EXPORTACION REALIZADA)” (Forma 043) el sistema presentara la siguiente pantalla:

1] N® DE CONTROL

RELACION DE LAS OPERACIONES DE EXPORTACION
(EXPORTACION REALIZADA)

AL MES DE MAYO F‘&-"s“” 31 FECHA

DATOS DEL OPERADOR CAMBIARIO Codigo de Seguridad

4] OPERADOR CAMBIARIO Iﬂ CODIGO OPERADOR CAMBIARIO
DATO S DEL EXPORTADOR

NUMERO DE RIF nmasomzénsocu 8] SIGLAS REGISTRADAS
A

1 NUMERO DE SOLICITUD (COD. OE SEGURIDAD) MONTO

1

2

3

a

5

SUB TOTAL:
TOTAL:
DECLARACION JURADA DEL EXPORTADOR DECLARACION JURADA DEL OPERADOR CAMBIARIO

De conformidad con la . el exp ol El iaric declara que ha todos los dooy

D legal ded que la inf 1. ids en esta i pars pr que su iencis ide con los

solicitud, asi como los distintos documentos anexcs, son clerios y | términcs y condiciones previstcs en |a normativa cambiaria para efecto

reflejan con total presicion la si ion del ig: de I i didas de control

sutoriza a cadivi © a quien este designe a realizar las

comprobaciones que considere necesaria y notificar por via del
i o del medio que considere

. los actos admini

FIRMA DEL OPERADOR CAMBIARIO AUTORIZADO
FIRMA DEL EXPORTADOR O REPRESENTANTE LEGAL LUGAR Y FECHA J I}
LUGAR Y FECHA: N

SOLO PARA EL USO DE CADIVI
APELLIDOS Y NOMBRES DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE CBSERVACIONES

<< Hegresar | Continuar == | Imprimir I Cerrar I

12.Haga clic en el boton “Imprimir” ubicado en la parte inferior derecha de la planilla para procesar la
impresién, y para finalizar presione el boton “Cerrar” . El botdon “Regresar” y “Continuar” se encuentra
deshabilitado.

13. Anexe la planilla “RELACION DE LAS OPERACIONES DE EXPORTACION” (Forma 043) al expediente a
consignar ante el operador cambiario autorizado.

14.Los usuarios que no generaron la planilla de “Exportacion Realizada (ER)” (RUSAD 021-A) en los meses
anteriores a la entrada en vigencia de la modificacion del Sistema de Administracién de Divisas (Operaciones de
Exportacion) deben confirmarlas segun lo indicado en el instructivo “Pasos a seguir para la confirmacion de
Exportacién Realizada (ER) ” y seguidamente generar la planilla “RELACION DE LAS OPERACIONES DE
EXPORTACION” (Forma 043). En caso de la planilla “Demostracién de Venta de Divisas” (RUSAD 022)
correspondiente a estas exportaciones el sistema no generara la misma.
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15.Proceda a la preparacion del expediente conforme a lo establecido en el “Manual de normas y
procedimientos para la Consignacion de Documentos a nte la Comisiéon de Administracion de Divisas

(CADIVI) a través del Operador Cambiario Autorizado  ”.

16. Consulte el estado del trdmite de su solicitud a través del portal electronico de la Comision de
Administracion de Divisas (CADIVI) en la opcién “Consulta Avanzada” donde podra obtener la siguiente

informacion, cuando corresponda:

17.Una vez concluido el ingreso de los datos necesarios para realizar una solicitud, el Sistema de
Administracion de Divisas asignara el estatus “PEB” (Por entregar al Banco). Las solicitudes en este estatus
podran ser modificadas por el solicitante hasta la consignacion del expediente ante el Operador Cambiario

Autorizado.

18.Una vez asignado el estatus “RPB” (Recibido por el Banco), no podra realizar modificaciones a las

solicitudes registradas en el Sistema de Administracion de Divisas.
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