GOblernO BOIlVarlanO Ministerio del Poder Popular 70
de Venezuela de Planificacion y Finanzas BICENTENARIO

C A D ’ V ’ _ Nuestra Divisa es Venezuela

Comisién de Administracién de Divisas www.cadivi. q ob.ve

PASOS A SEGUIR POR PARTE DEL USUARIO PARA REGISTRAR EN EL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE DIVISAS LOS CERTIFICADOS DE INSUFICIENCIA, CERTIFICADOS DE NO
PRODUCCION NACIONAL O LICENCIAS DE IMPORTACION, REQUERIDOS PARA REALIZAR
SOLICITUDES DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS DE IMPORTACION

I.  REQUISITOS PRELIMINARES
1. Inscripcidn

1.1 Para realizar solicitudes de Autorizacion de Adquisicion de Divisas correspondientes a
operaciones de importacién que requieran la presentacion de Certificado de Insuficiencia, Certificado de
No Producciéon Nacional o Licencia de Importacién Automotriz el usuario debe estar inscrito en el
Registro de Usuarios del Sistema de Administracion de Divisas (RUSAD). Si aln no esta inscrito y no
posee nombre de usuario y contrasefia, debe seguir las indicaciones del Instructivo de Registro y
Actualizacion de Persona Natural y Juridica, ubicado en el portal electrénico de la Comisién de
Administracion de Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve).

II. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DEL CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O DE NO
PRODUCCION NACIONAL O LICENCIA DE IMPORTACION

1. Ingrese al portal electrénico de la Comisién de Administracion de Divisas (www.cadivi.gob.ve) y a

continuacion se presentara la siguiente pantalla de inicio:

Gobiemo Bolivariano - jZQQ

de Venezuela el Sfcacin ¥ Fnanzes fcenTrRARO

CADIVI

Lees
Comisidn de Administracién de Divisas

Inicio La Institucién  Atencién al Usuaric  Estadisticas  Biblicteca Sala de Prensa

£0lvidé su contrasefia? = )
Usuarios registrados J
Cambio de correo electronico m

=
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Normativa Cambiaria
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—
# Preguntas Frecuentes
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2003 - 2011 cadivi.gob.ve
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2. En el panel izquierdo de la pantalla haga clic en la opcién “Usuarios registrados” y el sistema

presentard la siguiente pantalla:

Gobiermo Bolivariano
de Venezuela

CADIVI

Comisién de Adminisiracién de Divisas

Ministerio del Poder Popul ,: (D)
para k

e ar
ala Planificacién y Finanzas FCENTERARIO

Nuestra divisa es Venezuela

a o de -
Usuarios registrados . . . .
Seleccione la Opcion de su interés:

Registrarse [ /| e § e Eoro—ies
|V
]

1.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

Cambio de correo electronico [IRG R —— T

2 = = Exportaciones - Jubilades y Pensienades
= Inwversiones Extranjeras = Casos Especiales
= Ceuda Externa Privada = Estudiantes vy Servicios
Normativa Cambiaria
= Seguras y Reazeguras = Pago de exceso por consumes de tardeta
2 g de crédito =n =l exterior sntr= los afios
= | buscar. .
Ld = Lineas Aereas 2006 al 2009
l’ Preguntas Frecuentes = Telecormunicaciones = Actualizacidn de= Datos Personales
- . ssapares,  sstsda il divsccisn
{1 Ayudas Rapidas e i/

> = Censulades y Embajadas teléfanos)

#% Mapa del sitio

T comae
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= Solicitudes de pagos =n divisas con
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e ¥ adolescentes
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rediants  cparacicnes  de  comerce de cradits =n =l =sterior (Providendia Mo

clectrénica  con  provesdores  en el oss)
extraniero desde la Repdblica Bolivariana
. a - Realizacién de la Dedaracién Jurada de
de wenazusis
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= Sclicitudes d= afective con ocasidn de

visjes al sxtarior

3. Hagaclicenla“Opcioén 1" y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Inicio De Sesién

Tipo de Persona: C matural O Juridica

Documento de Identidad :
Ej.: W-00000000, E-Q0000000, P-00000000

Correo Electrénice : | *

I ®
La Contrasefia es sensible a letras maylsculas y
mindsculas.

Contrasefia:

Codigo de Verificacion: Haga click en la imagen si no la distingue,

*

Escriba los caracterss de la imagen:

Los datos para el ingreso al sistema son sensibles a maylsculas vy
minusculas.

Si desea actualizar sus datos como perscona juridica, haga click agqui

Entrar |
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4. Ingrese la informacién correspondiente en los siguientes campos:
4.1 Tipo de Persona: Seleccione el tipo de persona Natural o Juridica.
4.2 Documento de Identidad: Ingrese el numero de cédula de identidad o pasaporte el cual sélo

aplica a personas naturales (Ejemplos: V-00000000, E-00000000, P-000000). Este campo esta inhabilitado para
las personas juridicas.

4.3 Correo Electronico: Ingrese la direccion electrénica con la cual se registré en el Sistema de
Administracion de Divisas.

4.1 Contrasefia: Ingrese la clave enviada a través de la direccién de correo electrénico con la cual
se registré en el Sistema de Administracion de Divisas, utilizando el teclado virtual.

A. En caso que requiera corregir algan caracter, presione el boton “Borrar”.
B. Para eliminar el texto ingresado haga clic en el boton “Limpiar”.
C. Para continuar, haga clic en el boton “Cerrar” o en cualquier sitio de la pantalla.

4.4 Cbdigo de Verificacion: Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota

de agua. Para cambiar la imagen, haga clic en el recuadro.

5. Hagaclic en el botdn “Entrar” y se presentara la siguiente pantalla:

CANW

mﬂmmum v cadivl.godre

Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIV

Bttt o toratiza e CADM) ofece un grada de canfizbiidad y contrbuye 3 que el suzrio tenga un mayor cantral y evaluacion del recomdo de cada

Una e sus solcitudes. Entre |25 ventajas que esta plstafoma ofrece se enclentran:
- Bl usiuario puede conacer o status de su solitud en el momento que 1o deseg, 2sf como a5 causas de una posible suspensidn de su tramitacidn,

- Elusiaro puede madlficar y/a actualzar sus datos persanales en el momenta que [a requiera,

NOTA IMPORTANTE:

5 51 impartacion contempla embargues parciles, solicite la habilitacidn d2 cada uno d los mismos en el mamento que se dispanga 2 pracesar la(s) Factura(s)
fina(is) de s prévimo embarque. Envienas un emal a1z direccion de comen electrinico multienbaroues@eadivi gob.ve

El carren debera contener 2 siguiente informacion:
Asunto : Hro de solictud y Hiro del Prdsimo embargue,
Ejem : 350841, Embarque o 3 (Tercer embarue)

Cuerpo del correo : Breve descripcion d (2 razon del embargue

REGISTRO EN EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE DIVISAS LOS CERTIFICADOS DE INSUFICIENCIA, CERTIFICADOS DE NO
PRODUCCION NACIONAL O LICENCIAS DE IMPORTACION PARA REALIZAR SOLICITUDES DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE
DIVISAS DE IMPORTACION/CADIVI

MU/VAD/GISE/022-04/Cert. N° 263 (sep. 2011) 3/19



a GObIernO BOII\Ia"anO Ministerio del Poder Popular 70

de Venezuela de Planificacion y Finanzas BICENTENARIO

C A D ' V’ _ Nuestra Divisa es Venezuela
I

www.cadivi.gob.ve

Comisién de Administracidn de Divisas

6. Haga clic en la opcion “Registro de Documentos” que se encuentra ubicado en el panel izquierdo la

pantalla inicial y el sistema presentara la siguiente pantalla:

ESCOJA LA OPCION QUE DESEA ACCESAR

Reaistro de la Declaracién Unica de Aduanas (DUA) para las exportaciones

@tfriﬁdtﬁ de Insuficiencia o Certificados de No Produccion Naciona

<< Regresar>>» |

7. Para volver a la pantalla inicial, haga clic en el botén “Regresar”. De lo contrario, haga clic en la
opcién “Registro de Certificados de Insuficiencia o Certificados de No Produccion Nacional y Licencia de

Importacion para las importaciones” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:
Rif:

Buscar Documento (Certificado o Licencia): Enviar

uevo Documento {Certificado o Licencia)

volver...

‘Z

8. Haga clic en la opcion “Nuevo Documento (Certificado o Licencia)” y el sistema presentara la

pantalla siguiente:

Agregar Documento (Certificado o Licencia)

Tipo: |Seleccmne Tipo j

Numera de Documento:

Ministerio: |Seleccmne Ministerio j

Fecha de emisidn: Ejemplo: 02/09/2008

v
Fecha de vencimiento: Ejempln:ﬂ!fﬂﬂ]lm
0 v
Seleccione el nro. de items a afiadir | j

Total de items agregados:0

Enviar
; ; i . Examinar.. | Subir
Seleccione el archivo de texto, que desea ufilizar para subir a informacion de los items.

Para ver un ejemplo del formato de los archivos de texto presione aqui

Volver...

9. Ingrese la informacidn requerida en los siguientes campos:
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9.1 Tipo: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el tipo: Certificado de

Insuficiencia, Certificado de No Produccién Nacional o Licencia de Importacion, segln corresponda.

9.2 Numero de Documento: Indique el nimero del Certificado de Insuficiencia, Certificado de No

Produccion Nacional o Licencia de Importacion.

9.3 Ministerio: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el Ministerio emisor del
Certificado de Insuficiencia o Certificado de No Produccion Nacional. En caso de seleccionar la opcién
“Licencia de Importacion” el sistema automaticamente asigna al “Ministerio del Poder Popular para el

Comercio”.

9.4 Fecha de emisidn: Haga clic en el botén “calendario " y seleccione la fecha de emision del
Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccidn Nacional o Licencia de Importacién. Seguidamente

presione el botén “Cerrar”.

9.5 Fecha de vencimiento: Haga clic en el botén “calendario " y seleccione la fecha de
vencimiento del Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccién Nacional o Licencia de Importacion.
Seguidamente presione el botén “Cerrar”. Si el usuario registra la fecha de vencimiento menor a la fecha de

emision el sistema presentard el siguiente cuadro de dialogo:

! E La Fecha de vencimiento debe ser mayaor a la de emision

9.6 Seleccione el nro. de items a afiadir: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione

el numero de lineas a transcribir que desea y el sistema presentara la siguiente pantalla:

|Agregar Documento (Certificado o Licencia)

Tioo: | =l
Numero de Documento:
ministerio: [ ~|
Fecha de emision: Do 2 D0
Fecha de vencimiento: BEll......: 0270972000
Seleccione el nro. de tems a afadir jv

Codigo arancelario  Descripcidn arancelaria

Total de items agregados: 1

Descripcién

Comercial Cantidad Unidad de medida

| Seleccione [~ |-

Enviar

Volver

A Ingrese la informacién requerida en los siguientes campos:
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1) Cddigo arancelario: Haga clic en el campo en blanco y el sistema muestra la lista de
“Caodigos Arancelarios”. Seleccione el (los) producto(s) autorizado(s) a importar.

Agregar Documento (Certificado o Licencia)

Teo: | j
Mumera de Documanto:

Ministerio:

Fecha de emisidn: E]zmpln: 02/09/2008

Facha de vansimierto: Ejemplo: 02/09/2000
Satecciane &l nra, de tems = s || =

Descripeitn

Total de items agregados: 1

Cédigo arancalaric Descripeidn arancelaria : Carfidad Uniidad de medida Fa
amercial
C_/D | _ ~Peleccione j I‘Se\ec:mne |~}
Codigos Arancelarios
Cerrar
[codigo Arancel [ Descripcion
3402.11.90  Los Demads
3402.12.90 Los Demaés
obtenidos Por
Condensacién Del
Oxido De Etileno
3402.13.10  Con Mezclas De
Alcoholes Lineales
De Once Carbones 0
Mas
Los Demas, No
3402.13.90 Inicos
3402.19.90 Los Demas
3402.90.90  Los Demads
3404.90.19 Las Demés
Betunes, Cremas Y
Preparaciones
3405.10.00___ Similares Para Fl =l

2) Descripcion arancelaria: El sistema muestra automaticamente la descripcién del

producto de acuerdo al cédigo arancelario seleccionado en el campo anterior.

3) Descripcion Comercial: Indique la descripcion comercial del insumo o producto
seleccionado.

4) Cantidad: Registre la cantidad del insumo o producto a importar.

5) Unidad de medida: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la unidad

de medida correspondiente al insumo o producto a importar.

6) Pais de Origen: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais del
insumo o producto a importar. Este campo soélo se habilitara si el usuario seleccion6 la opcién “Licencia de

Importacion”.

B  Seleccione el archivo de texto, que desea utilizar o agregar para subir informacién de
los items: Para agregar méas de treinta (30) productos desde archivo con formato .TXT, haga clic en el botén

“Examinar”; posteriormente, seleccione el(los) archivo(s) que requiera adjuntar y presione el botdn “ Subir”.
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1) Para ver un ejemplo del formato de los archivos de texto presione aqui: Haga clic

en la opcién “aqui
2) Paravolver a la pantalla anterior haga clic en el botdén “<<Regresar”.

10. Para regresar a la pantalla inicial, haga clic en la opcion “Volver...”. En caso contrario, presione el
botén “Enviar” y el sistema presentara la pantalla que corresponda segun sea el caso:

9.1 Si el usuario registré el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccién Nacional o

Licencia Importacién anteriormente, el sistema presentara la pantalla con el mensaje siguiente:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario: |
Rif:

Buscar Documento (Certificado o Licencia): Enviar

Nuevo Documento {Certificado o Licencia)
se Documento ya fue agregado, debe modificarlo o agregar un documento diferente

A Hagaclic en el botén “Aceptar” e intente agregarlo nuevamente.

9.2 Si el usuario registré correctamente Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccion

Nacional o Licencia Importacion, seguidamente el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

' El Documenta {Certificado o Licencia) fue agregada con  productos validos

Ly

A Haga clic en el boton “Aceptar” para terminar el registro del Certificado de

Insuficiencia, Certificado de No Produccién Nacional o Licencia de Importacion.

11. Una vez realizado el registro del Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Producciéon Nacional o
Licencia de Importacién prepare los documentos a consignar segin lo establecido en el “Manual de Normas y
Procedimientos para la Consignacién de Documentos ante la Comisién de Administraciéon de Divisas
(CADIVI) a través del Operador Cambiario Autorizado”, ubicado en el portal electronico de la Comision de

Administracion de Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve).

12. Dirijase al operador cambiario autorizado seleccionado por usted y consigne el expediente.
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Ill. INSTRUCCIONES PARA MO'DIFICAR EL REGISTRO DEL CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA,
CERTIFICADO DE NO PRODUCCION NACIONAL O LICENCIA DE IMPORTACION

1. En la pantalla de inicio del Sistema de Administracion de Divisas, haga clic en la opcién “Registro de

Documentos” y el sistema presentara la siguiente pantalla:
ESCOJA LA OPCION QUE DESEA ACCESAR

Registro de la Declaracién Unica de Aduanas (DUA) para las exportaciones

Reqistro de Certificados de Insuficiencia o Certificados de No Produccion Nacional y Licencia de Importacidn para |@

<< Regresar>> |

2. Para volver a la pantalla inicial, haga clic en el botén “Regresar”. En caso contrario, haga clic en la
opcioén “Registro de Certificados de Insuficiencia o Certificado de No Produccién Nacional y Licencia de

Importacién para las importaciones” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:

Rif:
@cumento (Certificado o Licencia) Enviar >

Nuevo Documento {Certificado o Licencia)

Volver..

3. Ingrese la informacién correspondiente en el siguiente campo:

3.1 Buscar Documento (Certificado o Licencia): Indique el nimero de Certificado de Insuficiencia,

Certificado de No Produccién Nacional o Licencia Importacién que requiera buscar.
4. Haga clic en el botén “Enviar” y el sistema presentara la pantalla que corresponda, segun sea el caso:

4.1 De no estar registrado el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccion Nacional o

Licencia Importacion, el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:
Rif:

Buscar Documento {Certificado o Licencia): Enviar

Nuevo Documento (Certificado o Licencia)
no se encontraron registros
Yolver...

A Haga clic en el boton “Volver...” para realizar una nueva blsqueda de Certificado o

Licencia.
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4.2 De estar registrado el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccién Nacional o

Licencia Importacion, el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:

Rif:
Buscar Documento (Certificado o Licencia): Enviar
Nuevo Documento {Certificado o Licencia
‘ Id ‘ Nimero Documento | Ministerio | Tipo de Documento | Fecha emision ‘ Fecha Yencimiento | Accion
| | \: | | @
1
Yolver...

A  La accion “Modificar 4" sélo se habilitara si el usuario no ha consignado ante el operador
cambiario autorizado el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccién Nacional o Licencia de
Importacién, o no ha sido enviado electrénicamente por el Ministerio emisor. Sin embargo, toda modificacion
del certificado o licencia que realice el usuario puede implicar la modificacién en la planilla “SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA LA IMPORTACION (RUSAD - 004)".

B  Para modificar el registro del Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccién

Nacional o Licencia de Importacién, haga clic en el botén “Modificar " que se encuentra ubicado en la

columna Accidn y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Modificar Documento (Certificado o Licencia)

Tipo
Himera de Documento (Cerificado o Licencia)

Ministerio

et |
Fecha de emision. Eiemplu: 02/09/2008

. o]
Fecha de vencimiento: Ejemplo: 02/09/2000
Enviar

Descripeién

Cartidad Unidad de medida Accidn
Camercial

# X

Cédigo arancelario Descripeidn Arancelaria

1

Seleccione el nro. de items a afiadir ¥

Selecaione &l archivo deexa, que desea utilizar para subir [a informacién de los ftems. Examinar. | Subir

Fara ver un ejemplo del farmsto de los archives de tedo presione zoul

Total de items agregados: 0

Yolver...

C Verifique los datos que ingresé en el sistema y realice la correccion en el campo

correspondiente.
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D Para modificar los datos de los rubros autorizados a importar haga clic en el boton

“Modificar &” que se encuentra ubicado en la columna Accién y el sistema presentara el detalle en la

siguiente pantalla:

Modificar Detalle de Documento (Certificado o Licencia)

Cédigo arancelario: I
Descripoidn arancelaria: I
Descripeidn Comercial: I
Cartidad I

Unidad de medida: I -
Enviar

Yolver...

1) Codigo arancelario: Haga clic en el campo en blanco y el sistema muestra la lista
de “Cdadigos Arancelarios”. Seleccione el (los) producto(s) autorizado(s) a importar.

2) Descripcién arancelaria: El sistema muestra automaticamente la descripcion del
producto de acuerdo al cédigo arancelario seleccionado en el campo anterior.

3) Descripcién Comercial: Indique la descripcién comercial del insumo o producto
seleccionado.

4) Cantidad: Registre la cantidad del insumo o producto a importar.

5) Unidad de medida: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la
unidad de medida correspondiente al insumo o producto a importar.

6) Haga clic en el boton “Enviar” y el sistema presentara el siguiente cuadro de
dialogo:

Fueron agregados  productos walidos

;I

E  Seleccione el archivo de texto, que desea utilizar o agregar para subir informacion de
los items: Para agregar modificaciones por mas de treinta (30) productos haga clic en el botén “Examinar”.

Posteriormente, seleccione el(los) archivo(s) .TXT que requiera adjuntar y presione el botén “Subir”.

F Para ver un ejemplo del formato de los archivos de texto presione aqui: Haga clic en el

enlace “agui” para visualizar el ejemplo de la estructura del archivo .TXT que requiera adjuntar.
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G  Para cancelar la operacion, haga clic en el botén “Volver...”. En caso contrario, presione el

botdn “Enviar” y el sistema presentara el cuadro de diadlogo que corresponda segln sea el caso:

1) Si el usuario en el campo “Descripcién Comercial” registr6 dato(s) invalido(s), el

sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

Error modificando detalle de Documento {Certificado o Licencia)
(o Debe verificar especificacion comercial del registro, debe contener solo letras v nimeros

Acepkar

a) Haga clic en el boton “Aceptar” y el sistema volvera a la pantalla Modificar

Documento (Certificado o Licencia) para realizar los ajustes correspondientes.

2) Sielusuario en el campo “Cantidad” registrd dato(s) invalido(s), el sistema presentara el

siguiente cuadro de didlogo:

Error modificando detalle de Documento (Certificado o Licencia)
. & . Debe verificar la cantidad del registro, debe contener salo ndmeros

Acepkar

a) Haga clic en el boton “Aceptar” y el sistema volver4d a la pantalla Modificar

Documento (Certificado o Licencia) para realizar los ajustes correspondientes.

3) Si el usuario modificé correctamente el registro del Certificado de Insuficiencia,

Certificado de No Produccion Nacional o Licencia de Importacion, el sistema presentara la siguiente pantalla:

' Exito modificanda detalle de Documento (Certificado o Licencia)

a) Haga clic en el botén “Aceptar” y el sistema volvera a la pantalla Modificar

Documento (Certificado o Licencia). Para finalizar, haga clic en el botén “Volver...”.
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IV. INSTRUCCIONES PARA VISUALIZAR EL REGISTRO DEL CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA,
CERTIFICADO DE NO PRODUCCION NACIONAL O LICENCIA DE IMPORTACION

1. En la pantalla de inicio del Sistema de Administracién de Divisas, haga clic en la opcién “Registro de

Documentos” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

ESCOJA LA OPCION QUE DESEA ACCESAR

Registro de |a Declaracin Unica de Aduanas (DUA) para las exportaciones

Registro de Certificados de Insuficiencia o Certificados de No Produccién Nacional y Licencia de Importacidn para las @

<< Regresar =>»

2. Para volver a la pantalla inicial, haga clic en el boton “Regresar”. En caso contrario, haga clic en la
opcién “Registro de Certificados de Insuficiencia o Certificado de No Produccién Nacional y Licencia de

Importacidn para las importaciones” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:

Rif:
@mentu {Certificado o Licencia): D

Nuevo Documento (Certificado o Licencia)

Valver..,

3. Ingrese la informacién correspondiente en el siguiente campo:

3.1 Buscar Documento (Certificado o Licencia): Indique el nimero de Certificado de Insuficiencia,

Certificado de No Produccion Nacional o Licencia Importacién que requiera buscar.
4. Haga clic en el botén “Enviar” y el sistema presentara la pantalla que corresponda, segln sea el caso:

4.1 De no estar registrado el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccion Nacional o

Licencia Importacion, el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:
Rif:

Buscar Documento (Certificado o Licencia): Enviar

Nuevo Documento {Certificado o Licencia)
no se encontraron registros
Yolver..,
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A Haga clic en el boton “Volver...” para realizar una nueva blsqueda de Certificado o

Licencia.

4.2 De estar registrado el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Producciéon Nacional o

Licencia Importacion, el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:
Rif:.

Buscar Documento (Certificado o Licencia): Erwiar

Nuevo Documento {Certificado o Licencia)

‘ Id ‘ Nimero Documento | Ministerio | Tipo de Documento | Fecha emisidn ‘ Fecha Yencimiento | Accion
B | \: | | KDux

Yolver...

A Para visualizar el registro de Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccién

Nacional o Licencia de Importacién, haga clic en el botén “Detalle “” que se encuentra ubicado en la columna

Accion y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Ver Documento (Certificado o Licencia)

Tipo:
Numera Documento [ Certificado o Licencia):
Ministerio:

Rif:

Fecha de emisién:

Fecha de venci miento:

Cédigo seguricad:

Banco:

Cédigo
arancelario

Descripeidn o yiiog a0 e de med e

Deseripeicn Arancelaria a 1
P Comercizl ispaonible

200

il

Yolver...

B En la pantalla Ver Documento (Certificado o Licencia) podra visualizar el saldo disponible
del Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccién Nacional o Licencia Importacion. Haga clic en el
enlace “Volver...” para regresar a la pantalla anterior. Haga clic sobre el monto subrayado que se encuentra en

la columna “ Saldo Disponible” (Ejemplos: 200, 300) y el sistema presentara la siguiente pantalla:
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Historico de transacciones realizadas

Cadigo Arancelario:

Descripeidn Comeraial:
Cantidad hicial

Galda Disporible:

Solicitud Fecha de Transaccién Cantidad Tipo de Transaccidn

Yolvet...

C En la pantalla Histérico de transacciones realizadas, el sistema presentara la siguiente
informacion:

1) Codigo Arancelario: El sistema presentara automaticamente el cddigo arancelario
correspondiente al Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccion Nacional o Licencia Importacion.

2) Descripcién Comercial: El sistema presentara automaticamente la descripcion
comercial correspondiente al codigo arancelario registrado en el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No

Produccion Nacional o Licencia Importacién.

3) Cantidad |Inicial: El sistema presentara automaticamente la cantidad inicial
correspondiente al codigo arancelario registrado en el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccion

Nacional o Licencia Importacion.

4) Saldo Disponible: El sistema presentard automaticamente el saldo disponible del

Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccion Nacional o Licencia Importacion.

5) Solicitud: El sistema presentara automaticamente el nimero de solicitud que generé la

transaccion correspondiente al cédigo arancelario seleccionado.

6) Fecha de transaccion: El sistema presentard automaticamente la fecha (dd/mm/aaaa)
de la transaccion del saldo correspondiente al codigo arancelario seleccionado.

7) Cantidad: El sistema presentar4 automaticamente la cantidad debitada o acreditada

correspondiente al cédigo arancelario seleccionado.

8) Tipo de Transaccion: El sistema presentara automéaticamente el tipo de transaccion

correspondiente al cddigo arancelario seleccionado.

D Parafinalizar, haga clic en la opcién “Volver...".
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V. INSTRUCCIONES PARA ELIMINAR EL REGISTRO DEL CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA,
CERTIFICADO DE NO PRODUCCION NACIONAL O LICENCIA DE IMPORTACION

1. En la pantalla de inicio del Sistema de Administracion de Divisas, haga clic en la opcién “Registro de

Documentos” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

ESCOJA LA OPCION QUE DESEA ACCESAR

Registro de |a Declaracién Unica de Aduanas (DUA) para las exportaciones

Reqistro de Certificados de Insuficiencia o Certificadas de No Produccidn Nacional y Licencia de Importacidn para las @

<< Regresar =>

2. Para volver a la pantalla inicial, haga clic en el boton “<<Regresar>>". En caso contrario, haga clic en la
opcién “Registro de Certificados de Insuficiencia o Certificado de No Produccion Nacional y Licencia de

Importacién para las importaciones” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:

Rif:
@mentu {certificado o Licencia): Enviar

Nuevo Documento (Certificado o Licencia)

Yober...

3. Ingrese la informacion correspondiente en el siguiente campo:

3.1 Buscar Documento (Certificado o Licencia): Indique el nUmero de Certificado de Insuficiencia,

Certificado de No Produccion Nacional o Licencia de Importacién que requiera buscar.
4. Haga clic en el boton “Enviar” y el sistema presentara la pantalla que corresponda segun sea el caso:

4.1 De no estar registrado el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccién Nacional o

Licencia Importacion, el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:
Rif:

Buscar Documento (Certificado o Licencia): Enviar

Nuevo Documento {Certificado o Licencia)
N0 se encontraron registros
Yolver...
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A Haga clic en el boton “Volver” para realizar una nueva busqueda de Certificado o Licencia.

4.2 De estar registrado el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccion Nacional o

Licencia Importacion, el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:

Rif:
Buscar Documento (Certificado o Licencia): Enviar
Nuevo Documento {Certificado o Licencia)
‘ Id ‘ Nimero Documento | Ministerio | Tipo de Documento | Fecha emisidn ‘ Fecha ¥encimiento | Accidn

|| | | | | 2@

Yolver..,

A Solo se podra eliminar el registro del Certificado de Insuficiencia, Certificado de No
Produccion Nacional o Licencia de Importacion que no haya sido consignado ante el operador cambiario
autorizado o enviado electrénicamente por el Ministerio emisor.

B Si desea eliminar el registro del Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccion

Nacional o Licencia de Importacion, haga clic en el botén “Eliminar R que se encuentra ubicado en la

columna Accidn y el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

9 Esta sequro que desea eliminar este registro?

Acepkar Cancelar |

C Para anular la operacion, haga clic en el botén “Cancelar”. En caso contrario, presione el

botdn “Aceptar” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:
Rif:

Buscar Documento (Certificado o Licencia): Enviar
Nuevo Documento {Certificado o Licencia)

Se ha eliminado de forma exitosa el Documento (Certif@ Yober...
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D Parafinalizar, haga clic en la opcion “Volver...".

VI. INSTRUCCIONES PARA IMPRIMIR EL REGISTRO DEL CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA,
CERTIFICADO DE NO PRODUCCION NACIONAL O LICENCIA DE IMPORTACION

1. En la pantalla de inicio del Sistema de Administracién de Divisas, haga clic en la opcion “Registro de

Documentos” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

ESCOJA LA OPCION QUE DESEA ACCESAR

Registro de la Declaracidn Unica de Aduanas (DUA) para las exportaciones

Registro de Certificados de Insuficiencia o Certificados de No Produccion Nacional y Licencia de Im rhciﬁn@

<¢Regresar=»

2. Para volver a la pantalla inicial, haga clic en el botén “Regresar”. En caso contrario, haga clic en la
opcién “Registro de Certificados de Insuficiencia o Certificado de No Produccién Nacional y Licencia de

Importacién para las importaciones” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Buscar Documento (Certificado o Licencia): @

Nombre de Usuario:
Rif:

Nuevo Documento (Certificado o Licencia)
Vaher...

3. Ingrese la informacion correspondiente en el siguiente campo:

3.1 Buscar Documento (Certificado o Licencia): Indique el numero de Certificado de Insuficiencia,

Certificado de No Produccién Nacional o Licencia Importacién que requiera buscar.
4. Haga clic en el botén “Enviar” y el sistema presentara la pantalla que corresponda, segun sea el caso:

4.1 De no estar registrado el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccién Nacional o

Licencia Importacion, el sistema presentara la siguiente pantalla:
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Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:
Rif:

Buscar Documento {Certificado o Licencia): Enviar

Nuevo Documento {Certificado o Licencia)
N0 se encontraron registros

Yolver...

A Haga clic en el botén “Volver...” para realizar una nueva busqueda de Certificado o
Licencia.

4.2 De estar registrado el Certificado de Insuficiencia, Certificado de No Produccion Nacional o
Licencia Importacidn, el sistema presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias)

Nombre de Usuario:
Rif:.

Buscar Documento (Certificado o Licencia): Erwiar

Nuevo Documento {Certificado o Licencia

‘ Id ‘ Nimero Documento | Ministerio | Tipo de Documento | Fecha emisidn ‘ Fecha ¥encimiento | Accidn
B | | | (ST

Yolver...

A Si desea procesar la impresion del Certificado de Insuficiencia, Certificado de No
Produccion Nacional o Licencia de Importacion, haga clic en el botén “Imprimir =" que se encuentra ubicado
en la columna “Accién” y el sistema presentara la siguiente pantalla:
CADIVI S —
w0 |

REGISTRO DE SOLICITUD - CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O DE NO PRODUCCION
NACIONAL O LICENCIA DE IMPORTACION

DATOS ODEL IMPORTADDR COMGED DE SEQGURIDAD
EOMEBRE O FLAZON SOCLAL [ADEMCMINACION COMERCLAL WEIGLAS REG,  BPC R
| ] :
] BESTADD BOTTO.
EaN DEGO |
ROpRICEYS Fuﬁm r:nx lhmnn.acm:um
DATOS DEL CERTIFIC A
A4MEESTERIC EMISOR SFECHS DE EMIBION HEPIGERCLE
[
TITIPC: D DOCUMERTO (OERTIFRCADOD O LICENCLAY PHPQEWLIHTO[MOWJ
E4LUGAR ¥ FECHA DE SOUCITUD REFFMA DEL SOUCITANTE ¥ SELLO DE LA EMPRESA,
-i'il:'!c"qrvi-‘.ul] Cnrm'nuar;r:tl Innpimir I Cerrar |
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B Haga clic en el boton “Imprimir” ubicado en la parte inferior derecha de la planilla
“REGISTRO DE SOLICITUD — CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O DE NO PRODUCCION NACIONAL O
LICENCIA DE IMPORTACION” (FORMA-042) para ejecutar la impresion. En caso que requiera anular la

operacion presione el boton “ Cerrar”.

C Para proseguir, haga clic el boton “Continuar>>" y el sistema presentara el detalle de los

insumos autorizados en la pantalla siguiente. El boton “<<Regresar” se encuentra desactivado.

FORM&-042 fiIN" REGISTRO
b 08-08
REGISTRO DE SOLICITUD - CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O DE NO PRODUCCION

NACIOMNAL O LICENCIA DE IMPORTACION
Pégina 1 de 1

DATOS DEL CERTIFICADO CODIGO DE SEGURIDAD:
AMIMISTERID EMISOR h5|FECHA DE ERISIOR hE|VIGENCIA
T

|
FITIPO DE DOCUMENTO (CERTIFICADO O LICEMCIA) i 8IN" DE DOCUMENTS (CERTIFICADO O LICENMCIA)

DETALLE

21 [CODIG0
SIITEM 20(IT IRANCELARIO 2ZIDESCRIPCION ARANCELARIA EIDESCRIPCION COMERCIAL RACAMTICAD 25[UNMID MED .

<< Regresar | Continuar >> | Imprinnir | Cerrar I

4.3  Si desea procesar la impresion, haga clic en el botén “Imprimir” ubicado en la parte inferior
derecha de la planilla “REGISTRO DE SOLICITUD — CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O DE NO
PRODUCCION NACIONAL O LICENCIA DE IMPORTACION” (FORMA-042) para ejecutar la impresion. Para

volver a la pantalla anterior, haga clic en el botén “<<Regresar”.

4.4  Para finalizar presione el botdn “Cerrar”. El botén “Continuar>>" se encuentra desactivado.
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