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PASOS A SEGUIR PARA GENERAR TICKET DE CIERRE

I. REQUISITOS PRELIMINARES
1. Inscripcién

El Usuario debe estar inscrito en el Registro de Usuarios del Sistema de Administraciéon de
Divisas (Rusad).

2. Ambito de aplicacion

El siguiente instructivo aplica para todo tipo de Importacion.

Il. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD DEL ACTA D E VERIFICACION DE
MERCANCIA

1. Ingrese al portal electronico de la Comisién de Administracién de Divisas (www.cadivi.gob.ve) vy
a continuacién obtendra la siguiente pantalla de inicio:
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2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcién “Usuarios Registrados” vy el sistema
presentara la siguiente pantalla:
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3. Hagaclic enla “Opcién 1” vy el sistema presentara la siguiente pantalla:
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Inicio De Sesion

Tipo de Persona: Matural (&) Juridica

Documento de Identidad : | |
Ej.: W-00000000, E-00000000, P-00000000

Correg Electronico : | | *

B

Contrasena : - -
La Contrasefia es sensible a letras

mayusculas ¥y mindsculas.

Codige de Verificacion:
Haga click en la imagen si ne la distingue.

*

Escriba los caracteres de la imagen.

Los datos para el ingreso al sistema son sensibles a mayudsculas
v minusculas.

4. Ingrese la informacién correspondiente en los siguientes campos:
4.1 Tipo de Persona : Seleccione el tipo de persona Natural o Juridica.

4.2 Documento de Identidad : Ingrese el nimero de cédula de identidad o pasaporte el cual
sélo aplica a personas naturales (Ejemplos: V-00000000, E-00000000, P-000000).

4.3 Correo Electronico : Ingrese la direccién electrénica con la cual se registré en el Sistema

de Administracion de Divisas.
4.4 Contrasefia: Ingrese la clave asignada por el Sistema de Administracién de Divisas.

4.5 Codigo de Verificacion : Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en

gota de agua. Para cambiar la imagen, haga clic en el recuadro.

5. Haga clic en el bot6n “Entrar” vy el sistema presentara la siguiente pantalla:

TICKET DE CIERRE DE LA IMPORTACION /CADIVI 3/5
MUE/VACD/GISE/082-02 N° Cert.242 (MAR 2011)



a Gobiemo Bolivariano Ministerio del Poder Popular m

de Venezuela de Planificacién y Finanzas BICENTENARIO

C A D l V l _ Nuestra Divisa es Venezuela
Comision de Administracion de Divisas _ i

www.cadivi.gob.ve

Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

El Sisterna Automatizacio de CADIVI ofrece un alto grado de confiahiidad y contribuye a que el usuario tenga un mayor control y
evaluacion del recorrido de cada una de sus solicitudes. Entre las ventajas que esta plataforma ofrece se encuentran:

- El usuario puede conocer el status de su solictud en el momento que lo desee, asi como las causas de una posible suspension de
sutramitacion.

- El usuario puede modificar yfo actualizar sus tlatos personales en el momento que lo requiera.

NOTA IMPORTANTE:

3l suimportacion conterpla embarques parciales, solicite la habilitacién de cada uno da los mismos en el momento aue se
disponga a procesar la(s) Factura(s) final(es) de su préximo embarque. Envienos un emall & la direccion de carreo electronico
multiembarques@cadivigobve

El correo deherd contener la siguiente informacion:
Asunto ; Nro de solicitud y liro del Proximo embarque.
Ejem: 350341, Embarque Nro 3 (Tercer embarque)

Cuerpo del correa : Breve descripcion de la razn del embarque

6. Haga clic en la opcion Solicitud de Cierre de Importacion y a continuaciéon se despliega la

siguiente pantalla:

SOLICITUD DE CIERRE DE IMPORTACION

SELEccION DE SoLIcITUD

Iindigue el M° de Solicitud
Continuar >=> |

7. Indique el N° de Solicitud objeto de la operacion, haga clic en el botén “Continuar ” y se

despliega la siguiente pantalla:

SOLICITUD DE CIERRE DE IMPORTACION
Usted aun posee divisas aprobadas por 19702.3.
Al generar la "Solicitud de Cierre” Renunciard automaticamente a estas Divisas.
Si desea generar la "Solicitud de Cierre” presione el boton "Generar Solicitud de Cierre”.

<< Regresar Generar Solicitud de Cierre ==

8. Si desea salir, haga clic en el boton “Regresar” para retornar al mena principal. En caso
contrario, haga clic en el boton “Generar Solicitud de Cierre” . Seguidamente, el sistema presentara la

planilla Ticket de Cierre de Importacion:
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MNo. SOLICITUD FECHA CIERRE
CA .D ‘. v’ . 309225 0210872005
CADIVI TICKET DE CIERRE DE IMPORTACION Hio DE REG. -
Cooveit de Adeuiriacitn du iwsar H L| S A D ) a
J-007262865.F 00253221
DATOS DE LA OPERACION Dédiga de Seguridad cdeecd74hi3e05a3mazra020r4/Bea Fégina 1 de 1
1| Tipo de Persona 2| Mombre o Razon Social 3| Mo C.1LfRIF 4| Divisa
[ Matural & Juridico Ha%.;\?\f FIG INTERMATIOMAL {Usuario de Pruehas de la Gerencia de Sistemas, no 007262565 usD
B| Monto Solicitaca 7| Monto Consumicia 8| Accidn sobre el monto 49| Actas
29634 65 3 Reruricia 509225-1
DOCUMENTOS A CONSIGNAR PARA EL CIERRE

Copia de |a declaracion de importacion (formas 87 D&V o A By C-80 0 C-81)

Wta de Werificacion

Copia de la Factura Comercial Definitiva

Copia del Docurmenta de Transporte

Ticket de Cierre de Importacion

Copia de la Declaracion Unica de Aduana {DUAY

Copia de Determinacion v Liquidacion de Tributos Aduaneros {Forma 00056 )

Copia de la Motificacion de Pago al SENIAT {Comprobante de pago de la tasa de 0,5 % por servicio de aduana)

Carta e renuncia de las divisas autorizadas v las no utilizadas o renuncia en la casilla numero veinte (20 en el Acta de Verificacion
Carta explicativa de |a procedencia de los fondos para cancelar el excedente entre el monto correspondiente a los bienes importados v el monto autorizaco
C.I.4RIF.:

FIRkA,

Irprimir Cerrar

8.1. La planilla de Ticket de Cierre de importacion contiene todos los datos referentes al cierre
de la importacion y debe ser entregada por parte del importador ante el operador cambiario y asi

confirmar dicho cierre.

9. Ubique el cursor al final de la planilla y haga clic en el botdn “Imprimir” para obtener la misma y
para finalizar haga clic en el boton “Cerrar” y se devuelve al men( principal.
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