GOblernO BOIIVarIanO Ministerio del Poder Popular ( )

de Venezuela de Planificacion y Finanzas BICENTENARIO
CADIVI[ S Nuestra Divisa es Venezuela
Comision de Administracion de Divisas — www.cadivi.gob.ve

PASOS A SEGUIR PARA OBTENER LA PLANILLA
DECLARACION Y ACTA DE VERIFICACION DE MERCANCIAS

I.  REQUISITOS PRELIMINARES

1. El usuario a los fines de generar a través del Sistema de Administracién de Divisas la planilla
“Declaracion y Acta de Verificacion de Mercancias” (DAVM), debe haber realizado una solicitud de

Autorizacion de Adquisicion de Divisas y haber importado los bienes.

2. El usuario debera generar a través del médulo “Administracion de Actas” del Sistema de
Administracion de Divisas dos (2) ejemplares de la planilla “Declaracion y Acta de Verificacion de
Mercancias” , (DAVM), una vez realizada la importacién de los bienes y antes de su despacho de la zona

primaria de la aduana.

ll. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE LA DECLARACION Y ACTA DE
VERIFICACION DE MERCANCIA

1. Ingrese al portal electrénico de la Comisién de Administracion de Divisas (www.cadivi.gob.ve) y a

continuacion se presentara la siguiente pantalla de inicio:
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2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcién “Usuarios Registrados” vy el sistema

presentard la siguiente pantalla:
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3. Hagaclic enla“Opcion 1" y el sistema presentara la siguiente pantalla:
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Inicio De Sesion

Tipo de Persona: Matural (&) Juridica

Documento de Identidad : | |

Ej.: V-0000Q0000, E-00000000, P-O00000000

Correg Electronico : | | *

| | *

La Contrasefia es sensible a letras
mayusculas ¥y mindsculas.

Contrasena :

Codige de Verificacion:
Haga click en la imagen si ne la distingue.

Escriba los caracteres de la imagen.

Los datos para el ingreso al sistema son sensibles a mayudsculas
v minusculas.

4. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:
4.1 Tipo de Persona : Seleccione el tipo de persona Natural o Juridica.

4.2 Documento de Identidad : Ingrese el nimero de cédula de identidad o pasaporte el cual sélo
aplica a personas naturales (Ejemplos: V-00000000, E-00000000, P-000000).

4.3 Correo Electrénico : Ingrese la direccién electronica con la cual se registré en el Sistema de
Administracion de Divisas.

4.4 Contrasefia: Ingrese la clave asignada por el Sistema de Administracion de Divisas.

4.5 Codigo de Verificacién : Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota
de agua. Para cambiar la imagen, haga clic en el recuadro.

5. Haga clic en el botén “Entrar” y se presentara la siguiente pantalla:
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Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

El Gistema Automatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confishilidad y contribuye 2 que el usuario tenga un mayor control y evaluaciin del recomida de cada
una de sus solicitudes. Entre |as ventajas que esta plataforma ofrece se encuentran:

- El usuario puede conocer el status de su solicitud en el momento que |o desee, as como las causas de una postile suspension de su tramitacion.

- El usuario puede modificar /o actualizar sus datos personales en el momento que Io requiera.

NOTA IMPORTANTE:

Si su impartacian contempla embarques parciales, solicite la habilitacion de cada uno de los mismas en el momento que se disponga a procesar la(s) Factura(s)
final(es) de su praximo embargue. Envienos un email 3 la dreccidn de carreo electranico multiembarques@cadivi.gob.ve

El corren deberd contener [a siguiente infarmacian:
Asunto : hro de solicitud y Nro del Praima embargue.
Ejem : 350941, Embarque Nro 3 (Tercer embargue)

Cuerpo del correo : Breve descripcion de la razan del embarque

6. En el panel izquierdo, haga clic en la opcion “Administracion de Actas” vy el sistema presentara la

siguiente pantalla:

NOMERO DE SOLICITUD

Continuar >

Indique el N* de Solicitud

7. Ingrese la informacién requerida en el siguiente campo:
6.1 Indique el N° de Solicitud: Indique el nimero de la solicitud objeto de la importacion.

8. Haga clic en el bot6n “Continuar” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

( NUEVA ACTA )

| | Recibida por | |
Numero de acta | Tatal Fecha Embarque | OVA Fecha Registro Acciin
000000-0 000000,00 delimimizaas M delimimizaas a4

<< Regresar ]

9. Haga clic en la opcion “Nueva Acta” y el sistema presentard la siguiente pantalla:
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ACTURAS FINALES DE LA IMPORTACION

RELACION DE FACTURAS DEFINITIVAS DEL ACTA DE VERIFICACION
Mimmern de Acts 0000000

MNémers de Sclictsd  0D00000
Rardn Sacial
Embargee Himen 00

Wimero de Facturas | d
Hasta 150 Nimeros de Factura Separadas Por Coma (7,")
Sin Espacies en Blanco y Escriba en Mayiisculas.,
Himero de ContenedoresTonbnentes | d

Hasta 450 digitos, cada nimera de contenedor separada Por Coma (7,")
Sin Espacios en Blanco.

FechsBmtarges [ 57| Indique la Fecha de Embarque
BLAAWB O GuaTereste [ Nimerode BLG AWB & Guia Terrestre
WimersDUASDWA [ Indsque imero de Dua é Dia,
oavs? [ Indique Nimero de Dawa?.
Seguo [ SumadeTodaslas Facturas.
Fee [ SumadeTodaslas Facturas,

Diros Swma de Todas las Facturas.
<< Regresar Continusar >>

10. Ingrese la informacién correspondiente en los siguientes campos:

10.1 Nudmero de Acta: El sistema muestra automaticamente el nimero del acta.
10.2 Numero de Solicitud: El sistema muestra automaticamente el niimero de solicitud.
10.3 Razodn Social: El sistema muestra automaticamente la razén social asociada a la solicitud.

10.4 Embarque NUmero: El sistema muestra automaticamente el nimero de embarque realizado

por el importador.

10.5 NuUmero de Facturas: Ingrese el nimero de la factura comercial definitiva. En el caso de dos

(2) o mas facturas, su ingreso debe separarse por una coma (,) entre los nameros.

10.6 Numero de Contenedores/Continentes:  Ingrese el nimero de contenedor correspondiente a
la solicitud de importacién. En el caso de dos (2) o mas contenedores, su ingreso debe separarse por una coma

(,) entre los nimeros.

10.7 Fecha Embarque: Haga clic en el botén “calendario” vy seleccione la fecha (dd/mm/aaaa) de

embarque de la importacion y luego presione el boton “Cerrar” .

10.8 B/L 6 AWB 6 Guia Terrestre: Indique el nimero que identifica al documento de transporte,

segun sea el caso.

10.9 Numero DUA 6 DIA : Indique el nimero que identifica al documento de la Declaracién Unica de

Aduanas (DUA) o la Declaracion Informativa de Aduanas (DIA), segln sea el caso.

10.10 DAV - 87: Ingrese el numero que identifica al documento de la Declaracion Andina del Valor

(DAV), cuando corresponda.
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10.11 Seguro: Ingrese el monto por concepto de seguro que indica la factura comercial definitiva.
Cuando la importacién contempla la emision de varias facturas debe ingresarse la suma total de los montos que

por este concepto indica cada factura.

10.12 Flete: Incorpore el monto por concepto del flete que indica la factura comercial definitiva (precio
pagado por el transporte de la mercancia: terrestre, maritimo o aéreo. Cuando la importaciéon contempla la
emision de varias facturas, debe ingresarse la suma total de los montos que por este concepto indica cada
factura.

11. Para volver a la pantalla de inicio, presione el botén “Regresar” . En caso contrario, haga clic en el

botén “Continuar” vy el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

@ E=ta seguro de guardar los datos?

| Lcepkar I Zancelar I

12. Para cerrar, haga clic en el boton “Cancelar” . En caso contrario, presione el boton “Aceptar” y el

sistema presentard la siguiente pantalla:

DECLARACION DE DETALLE DE FACTURAS

Daros Bastcos DeL Acth DE VERIFICACION
e de Solcitod
Hombre o Razi Socel - BOTARY P16 INTERNATIONAL (Usaria d Prubas de s Gerencia b Sistemas, o vaidle)
1 de At
DETALLES DE FACTURAS FINALES
IO AAKEL oo (AT gy MM g )
e

<< Regresar | Guardar >>

13. En la pantalla DECLARACION DE DETALLE DE FACTURAS , ingrese la informacién correspondiente

en los siguientes campos:
Datos Basicos del Acta de Verificacion
13.1 N° de Solicitud: EIl sistema muestra automaticamente el nimero de solicitud.

13.2 Nombre o Razén Social: El sistema muestra automaticamente el nombre o razén social.
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13.3 N° de Acta: El sistema muestra automaticamente el nimero de acta asociada al niimero de

solicitud correspondiente.
Detalles de Facturas Finales

13.4 Nro: EIl sistema muestra automéaticamente el nimero correlativo asignado para cada cédigo

arancelario registrado en la factura comercial definitiva.

13.5 COD. ARANCEL: El sistema muestra automaticamente el cddigo arancelario registrado en la

factura comercial definitiva.

13.6 DESCRIPCION: El sistema muestra automéaticamente la descripcion el cédigo arancelario

correspondiente.

13.7 CANTIDAD SOLICITADA: El sistema muestra automaticamente la cantidad solicitada para la

importacion.

13.8 SALDO: El sistema muestra automaticamente la informacién de manera automatica del saldo

de acuerdo al monto solicitado en la Autorizacion de Adquisicién de Divisas (AAD).
13.9 CANTIDAD IMPORTADA: Ingrese la cantidad importada segun la factura comercial definitiva.

13.10 UND. MEDIDA: El sistema muestra automaticamente la informaciéon de la unidad de medida

correspondiente al cédigo arancelario ingresado.
13.11 PRECIO: Ingrese el precio indicado en la factura comercial definitiva.

14. Verifique la informacion registrada; para realizar correcciones, haga clic en el boton “Regresar” . En

caso contrario, presione el botén “Guardar” y el sistema presentara el cuadro de dialogo, segln sea el caso:

13.1 Si la cantidad importada registrada por usted no coincide con la cantidad aprobada en la
solicitud de Autorizacién de Adquisicion de Divisas o su remanente, el sistema presentara el siguiente cuadro de

dialogo:

L ':. Cantidad inwvalida. ..
-

[ Sacephar i

A Para cerrar, haga clic en el botén “Aceptar” .

13.2 Si el precio registrado por usted es mayor al aprobado en la solicitud de Autorizacion de

Adquisicion de Divisas, el sistema presentard el siguiente cuadro de dialogo:
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Precio invalido., ..

AcEpkar

A Para cerrar, haga clic en el botén “Aceptar”

13.3 Si el precio registrado por usted es menor al aprobado en la solicitud Autorizaciéon de Adquisicion

de Divisas, el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

ﬁ Al consionar esta acta &n la OVA se habiitard sutomaticamente & mutiembaraus

Aceptar

A Para cerrar, haga clic en el botén “Aceptar”

13.4 Si los datos registrados por usted corresponden con los aprobados en la solicitud de
Autorizacion de Adquisicion de Divisas, el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

@ Esta seguro de guardar los dakaos?

| Acepkar I Cancelar I

A Para cerrar, presione el boton “Cancelar” . En caso contrario, haga clic en el boton

“Aceptar” vy el sistema presentard el siguiente cuadro de dialogo:

& Su operacian Fue realizada exitosamente. ..

B Para finalizar, haga clic en el botén “Aceptar”
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. INSTRUCCIONES PARA MODIFICAR LA SOLICITUD DE L A DECLARACION Y ACTA DE
VERIFICACION DE MERCANCIA

1. En la pantalla de inicio del Sistema de Administracion de Divisas (CADIVI), haga clic en la opcién
“Administracion de Actas” vy el sistema presentara la siguiente pantalla:

pvif O e U

e
@) salr

NGMERO DE SOLICITUD

*“Usuario Internet Indique el " de Solicitud
y Continuar>>

2. Ingrese la informacién requerida en el siguiente campo:
2.1 Indique el N° de Solicitud: Indique el nimero de la solicitud objeto de la importacion.

3. Haga clic en el botén “Continuar” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

NUEvA AcTA
| Recibida por |
Numero de acta Total Fecha Embarqe | 0w Fecha Registro Accidn

000000-0 000000,00 delimmiagsa SN delimmiazsa

<< Regresar

4. Ingrese la informacién correspondiente, segln sea el caso:

4.1 Numero de acta: EIl sistema muestra automaticamente el nimero de la Declaracién y Acta de

Verificacién de Mercancias, asociada al nimero de solicitud de importacion.

4.2 Total: El sistema muestra automéaticamente el total (sumatoria de la sumatoria de Monto FOB,

Seguro y Flete) de la Declaracion y Acta de Verificacion de Mercancias asociada al nimero de solicitud de
importacion.

4.3 Fecha de Embarque: EIl sistema muestra automaticamente la fecha (dd/mm/aaaa) de embarque
de la Declaracion y Acta de Verificacion de Mercancias.
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4.4 Recibida por OVA: EIl sistema muestra automaticamente cuando la Declaracién y Acta de

Verificacion de Mercancias se encuentre recibida en la Oficina de Verificacion Aduanal (OVA).

4.5 Fecha de Registro: El sistema muestra automaticamente la fecha (dd/mm/aaaa) de registro de la

Declaracion y Acta de Verificacién de mercancias en el sistema.

4.6 Accion: Para realizar un cambio en los datos registrados por usted en la Declaracion y Acta de

Verificacion de Mercancias, haga clic en el botén “Modificar & . Esta accion, s6lo se habilitara si el usuario no
ha consignado la Declaracién y Acta de Verificaciébn de Mercancias ante la Oficina de Verificacion Aduanal
(OVA).

ACTURAS FINALES DE LA IMPORTACION

RELACION DE FACTURAS DEFINITIVAS DEL ACTA DE VERIFICACION
Mo de Aets 000000-0

Mimero de Solicitsd 0000000
Rarin Social

Enbargee limery 010

Himero de Facturzs j
Hasta 150 Niimeros de Factura Separadas Por Coma (")
Sin Espacios en Blanco y Escriba en Mayisculas.

Hismest de Conlenedores Conbineries j
IHasta 450 digites, cada aimero de costesedor separada Por Coma (7,")
Sin Espacies en Blance.

Febabntargs | v edqwe s Fecha doEmbarue
BLoMo0datemeste [ Nimerode BLGAWBS Guia Temestre
MmeroOASDA [ IndiqueNimerode Duad D,
oW [ IndiqueNimero de Davil,
Seguro [— Suma de Todas las Facturas.
e [ sunadeTodaslas Factunss,

Dires Swma de Todas las Facturas.
<< Ragresar Continur >

A Realice la correccion en el campo correspondiente; para volver a la pantalla de inicio, haga clic
en el boton “Regresar” . En caso contrario, presione el botén “Continuar” y el sistema presentara el siguiente

cuadro de dialogo:
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@ E=ska s=eguro de guardar los dakos?

| Scepkar I —ancelar I

B Para cerrar, haga clic en el botén “Cancelar” . En caso contrario, presione el botén “Aceptar

y el sistema presentara la siguiente pantalla:

DECLARACION DE DETALLE DE FACTURAS

Datos Bastcos DEL AcTe DE VERIFICACION
e de Selicitud
Nombre 0 Bazin Socal - ROTARY P16 INTERNATIONAL (Usuari de Pruehs de a Gerencia de Sistemas, no vabido)
e de At
DETALLES DE FACTURAS FINALES
Mo CODARNKEL dcwont (g ST g v PRECH
R

1
<< Regresar | Guardar >>

C Verifigue los datos registrados en el sistema y realice la correccibn en el campo

correspondiente.

D Para volver a la pantalla de inicio, haga clic en el botén “Regresar” . En caso contrario,

presione el botén “Guardar” y el sistema presentard el siguiente cuadro de dialogo:

@ E=ka seguro de guardar los dakaos?

| oacepkar I _ancelar I

E Para cerrar, haga clic en el botén “Cancelar” . En caso contrario, presione el botén “Aceptar”

y el sistema presentara el siguiente cuadro de didlogo:
R — < |

& Su operacian Fue realizada exitosamente. ..

| ScepEar I

F Parafinalizar, haga clic en el boton “Aceptar”
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IV. INSTRUCCIONES PARA VISUALIZAR E IMPRIMIR LA PLA NILLA DECLARACION Y ACTA DE
VERIFICACION DE MERCANCIA

1. En la pantalla de inicio del Sistema de Administracion de Divisas (CADIVI), haga clic en la opcién

“Administracion de Actas” vy el sistema presentara la siguiente pantalla:

cApivi| oo s

..............

NOMEROQ DE SOLICITUD

Continuar >>

Indique el H° de Solicitud

2. Ingrese la informacion requerida en el siguiente campo:
2.1 Indique el N° de Solicitud: Indique el nimero de la solicitud objeto de la importacion.

3. Haga clic en el botén “Continuar” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Nusva At
| Recbitapor | |
Nimerodeata | Tol Pelafmbrme | O | Feclalepifin Accin

000000-0 00000000 dlrinim/aaaa s dlrinim/aaaa

<< Regresar

4. Ingrese la informacion correspondiente segun sea el caso:

4.1 Numero de acta: El sistema muestra automaticamente el nimero de la Declaracion y Acta de

Verificacion de Mercancias asociada al nimero de solicitud de importacion.

4.2 Total: El sistema muestra automéaticamente el total (sumatoria de la sumatoria de Monto FOB,
Seguro y Flete) de la Declaraciéon y Acta de Verificacion de Mercancias asociada al nimero de solicitud de
importacion.

4.3 Fecha de Embarque: EI sistema muestra automaticamente la fecha (dd/mm/aaaa) de embarque

de la Declaracion y Acta de Verificacion de Mercancias.
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4.4 Recibida por OVA: El sistema muestra autométicamente cuando la Declaracién y Acta de

Verificacion de Mercancias se encuentre recibida en la Oficina de Verificacion Aduanal (OVA).

4.5 Fecha de Registro: El sistema muestra autométicamente la fecha (dd/mm/aaaa) de registro de la
Declaracion y Acta de Verificacion de Mercancias en el sistema

4.6 Accién: Haga clic en el boton “Detalle + y el sistema presentara la siguiente pantalla:
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A Para procesar la impresién, haga clic en el boton “Imprimir” ubicado en la parte inferior
derecha de la planilla de “DECLARACION Y ACTA DE VERIFICACION DE MERCANCIAS” (DAVM) y para

finalizar, presione el botén “Cerrar” . Los botones “Regresar” y “Continuar” se encuentran deshabilitados.

B  Prepare expediente por solicitud con todos los recaudos en copias legibles exigidos en la
normativa cambiaria y en el instructivo “Pasos a seguir por el usuario para la Consignacion de Documentos ante
la Oficina de Verificacion Aduanal (OVA) de la Comisiéon de Administracién de Divisas (CADIVI)” ubicado en el

portal electrénico de la Comision de Administracién de Divisas (CADIVI)(www.cadivi.gob.ve) para obtener la

planilla “Declaracién y Acta de Verificacion de Mercancia” debidamente validada.
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