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PASOS A SEGUIR POR EL USUARIO PARA SOLICITAR AUTORI ZACION DE ADQUISICION DE
DIVISAS DESTINADAS A LAS IMPORTACIONES

I.  REQUISITOS PRELIMINARES

1. Inscripcion:

1.1 El usuario debe estar inscrito en el Registro de Usuarios del Sistema de Administracién de Divisas
(RUSAD). Si aun no esta inscrito y no posee nombre de usuario y contrasefia debera seguir las indicaciones del
Instructivo de “Pasos a seguir para la inscripcion de datos en el r  egistro de usuarios en el Sistema de

Administraciéon de Divisas (RUSAD) por parte de las personas juridicas ", ubicado en el portal electrénico

de la Comisién de Administracion de Divisas (www.cadivi.gob.ve).

2. Presentacion de Certificado de Insuficiencia, Ce  rtificado de No Produccion Nacional o Licencia

de Importacién:

2.1 Antes de proceder al ingreso de datos en el Sistema de Administracion de Divisas para obtener la
Autorizacion de Adquisicion de Divisas (AAD) para importacion, debe registrar los Certificados de Insuficiencia o
de No Produccion Nacional o Licencia de Importacién, segln lo establecido en el instructivo “Pasos a seguir
por parte del usuario para registrar en el Sistema de Administracién de Divisas los certificados
de insuficiencia, certificados de no produccién nac ional o licencias de importacion, requeridos
para realizar solicitudes de autorizacién de adquis icion de divisas de importacién ", ubicado en el

portal electrénico de la Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve).

3. Régimen de Importacion para la Admisiéon Temporal para el Perfeccionamiento Activo (ATPA)

3.1 Los usuarios que realicen operaciones de importacion bajo el régimen de Admisién Temporal para
el Perfeccionamiento Activo (ATPA), deberan actualizar sus datos en el Registro de Usuarios del Sistema de
Administracion de Divisas (RUSAD) como importadores y exportadores de conformidad con la providencia
mediante la cual se establecen los requisitos y el tramite para la solicitud de inscripcion o actualizacion de datos

en el registro de usuarios del sistema de administracion de divisas (RUSAD) por parte de las personas juridicas.

Il. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE
DIVISAS DESTINADAS A LAS IMPORTACIONES QUE NO REQUI EREN CERTIFICADO DE
INSUFICIENCIA, CERTIFICADO DE NO PRODUCCION NACIONA L O LICENCIA DE IMPORTACION

1. Ingrese al portal electronico de la Comisibn de Administracion de Divisas (CADIVI)

(www.cadivi.gob.ve), a continuacion se muestra la pantalla de inicio:
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“ Gobiemo Bolivariano Mini 3 dal Poder Popular
de Venezuela para 2 Planificacién y Finanzas

Inicio  La Institucion  Atencidn al

REGISTRO DE USUARIO (PERSONAS JURIDICAS)
s epats )
=) USUARIOS REGISTRADOS

CAMBIO DE CONTRASENA

DAtsssiscos >

INFORMACION Persona Natural

Normativa Cambiaria '8 il

caorvt I
2 [bea | weepr |
g - Lista da solicitudes da Adquisicisn de Divisas con Autorizacién de Liquidacisn
/ Preguntas Frecuentes - (ALD) por concepto de Importaciones Ordinarias y Renowadones de
~ Importaciones realizadas 3 través del convenic Aladi
LJ Ayudas Rapidas ‘ >
X Mapa del sitio USD 225,5 han sido aprobados pars el sector praduccian animal

"W contacto . )
Se reanuda el procese de Registro e Inscripeién para Personas Juridicas en e
Sisterna de Administracion de Divisas.

Entes adscritos al MPPPF

2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcion “Usuarios registrados” vy el sistema

presentard la siguiente pantalla:

Inicio # Usuarios Registrados

Estimado Usuario
Seleccione la Opcidon de su interés:

1.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

= Irmportaciaones = Remesas a Familiares

= Exportaciones = Jubilados v Pensicnados

= Inversiones Extranjeras = Casos Especiales

= Deuda Externa Privada = Estudiantes v Servicios

= Seguros w Reaseguros m Pago de exceso por consumos de tajera de
crédite en el exterior entre los afios 2006

= Linzas Aereas al zooo

m Telecomunicaciones ®m Actualizacidn de Cratos FPersonales
[pasaporte, e=stado ciil, direccidn n

m Consulados w Embajadas taldfonas)

2.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

= Solicitudes de pagos en divisas con Tareta = Solicitudes de efective para nifios, nifas 4w
de Crédito con acasidn de viajes al exrterior adolescentes

= Solicitudes de pagos=s de consumos = Regiztro de nifio=s. niflas ¢ adolescentes
aefectuadas can tarjetas de crédita .

) . h m Pago de exceso por consumos de tareta de
mediante aperaciones de cormercio o B R R
. crédita en el exterior (Providencia Me 09s)

clectrénica  con  proveedores  en el
entranjerc desde la Repdblica Bolivariana = Realizacidn de la Declaracidn Jurada de
de Yenezuela Cierre

= Solicitudes de efective con ocasidn de

viajes al exterior
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3. Hagaclic enla“Opcién 1" y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Inicio De Sesion

Tipo de Persona: el Y Jodiea

Documento de ldentidad : I
Ej.: »-00000000, E-00Q00000, P-O00000000

Correo Electrénico : I B

I *®
La Contrasefia es sensible a letras maylsculas v
mindsculas.

Contrasefia:

Codigo de Werificacion: Haga click =n la imagen si no la distingue.

He

E=scriba los caracteres de la imagen.

Los datos para =l ingreso al sistema son sensibles a mayldsculas v
mindsculas.

Si desea actualizar sus datos como persona juridica, haga click agui
Entrar I
4. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:
4.1 Tipo de Persona : Seleccione la opcién “Juridica”

4.2 Documento de Identidad : Ingrese el nUmero de cédula de identidad (Ejemplos: V-00000000, E-

00000000). Este campo se encuentra inhabilitado para personas juridicas.

4.3 Correo Electronico : Ingrese la direccion electrénica con la cual se registr6 en el Sistema de

Administracion de Divisas.

4.4 Contrasefa: Ingrese la clave enviada a través de la direccién de correo electronico con la cual se

registré en el Sistema de Administracion de Divisas, utilizando el teclado virtual.
A. En caso que requiera corregir algin caracter, presione el botén “Borrar .
B. Para eliminar el texto ingresado haga clic en el boton “Limpiar ”.

C. Para continuar, haga clic en el botén “Cerrar” o en cualquier sitio de la pantalla.
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4.5 Cdbdigo de Verificacién : Ingrese las letras y/o nUmeros que se observan en el recuadro en gota

de agua (captcha). En caso de requerir cambiar la imagen, haga clic sobre el recuadro.

5. Haga clic en el boton “Entrar” vy el sistema presentara la siguiente pantalla:

CADIVI | -

wom.cadivl gob.re

Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

El Sisterna Autamatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confiabiidad y contrbuye a que el usuario tenga un mayor control y evaluacion del recarrido de cada
1na de sus solicitudes, Entre [as ventajas que esta platafoma ofiece se encuentran:

D- £l usuario puede conocer el status de su solicitud en el momenta que lo desee, asf como l3s causas de una posible suspension de su tramitacion.

- Bl usuaria puede rodificar /o actualizar sus datas personales en el momento que lo requiera,

NOTA IMPORTANTE:

" Bsistencia o Usuario

3 una Duds i su impartaciin contempla embargues parciales, solicite la habilitacian de cada uno de los mismos en el mamento que se dispanga & procesar la(s) Factura(s)
final(es) de su prikimo embarque, Envienos un email 3 la direccion de correo electranico multiemberques@cadivi.gob.ve
El corren deberd conterer [3 siguiente infarmaciin:

Asunto : Hro de solicitud y Nro del Préxino erbarque.

Ejem: 350941 , Embargue o 3 (Tercer embarque)

Opciones Persona Junidica

Cuerpo del correo : Breve descripcidn de la razin del embarque

6. En el panel izquierdo, haga clic en la opcion “Nueva Solicitud ” y a continuacién el sistema presentara
la siguiente pantalla:

Solicitud Nueva :

Datos Basicos

Fecha de Solicitud :

Tipa de Solicitud : I v

Tipo de Divisa : I hd

<< Regrasar | Lirmpiar Procesar

7. Enla pantalla Solicitud Nueva : , ingrese los datos requeridos segun corresponda:
7.1 Fecha de Solicitud : La informacién de este campo es generada automéaticamente por el sistema.

7.2 Tipo de Solicitud : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la opcién

”

“Importacién

7.3 Tipo de Divisa : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la divisa que

corresponda a la solicitud de importacion.
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8.
ingresada en pantalla, presione el botén “Limpiar ”. Para procesar la informacion ingresada, haga clic en el

botdn “Procesar " y el sistema presentara el siguiente cuadro de didlogo:

] Complete los datos de la Importacion. ..

Acepkar

8.1 Haga clic en el botén “Aceptar ”

y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Datos de la Solicitud de Importacion Nro :

Datos DEL PROVEEDOR

MNombre
Direccion
Ciudad
Estado
Fais
Telétono
Fax

E - Mail

Fais Origen del Froducto

Datos DEL EMBARQUE

Pais

Estada

Ciudad

Tipo de Transporte
Fuerto de Salida
Aduzna de Llagada

Aduana de Nacionalizacidn

Datos DEL Paco

Monto por Seguro en §

Morto por Flete en §

Madalidad de Importacidn

Indique en que articulo de |3 resolucién dictada
por el Ejecutiva Nacional, estin contanidos
las bienes que usted deses i mportar

Reguimen de Importacién

¢ Requiere el uso de Cerificades de No Froduccién Nacional,
Certificados de Insuficiencia o Licencia?

Ministerio Emisor

Escoja los Documentos [ Certificados o Licencias) disponibles

Mimero de Solicitud del Documenta [Cerificado o Licensia)

=

| - Escoja el Pais - | - |
| Ejemplo.: 0212-0000000
| Ejemplo.: 0212-0000000
| Ejemplo: Mara@xxxxxx.net
| - Escoja el Pais - | - |
|_
| - Escoja el Pais - | - |

Atreo [~ Maritimo [C Temestre [

| - Escoja la Aduana - -

I - Escoja la Aduana - -

0 Ejemplo.: 68000.00
0 Ejemplo.: 68000.00

Regular -I

- Escoja el Tipo - =
- Escoja el Tipo - =

No ©si O

| - Escoja el Ministerio - =

Debe agregar un Documento (Certificado o Licencia) para poder utilizarle en esta solicitud Elija el
ministerio

Ejemplo.: 1234,4567
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Girs avalade £
Carta de crédito cC
Pt g Faeed Transferencia electrénica
Otra forma de pago '
Letra de cambio &
Especifique (En caso que haya escogido ofra Forma de Pago) I
Plazo de Pago en Dias : Ejemplo.: 6
<< Regresar I Continuar >> |
9. En la pantalla Datos de la Solicitud de Importacion Nro : , complete los campos, segun corresponda:

Datos Del Proveedor: Los datos del proveedor pueden ser cargados mediante la transcripcién
convencional o a través de un archivo electrénico en formato “.TXT”, creado por el usuario, como se explica a

continuacion:

Datos de la Solicitud de Importacion Nro :

DaTOS DEL PROVEEDOR |—
Nombre : |
Direccién: |
Giudad: |
Estada: |
Pais : I - Escoja el Pais - =
Teléfona: | Ejemplo.: 0212-0000000
Fax: | Ejemplo.: 0212-0000000
E - Mail : I Ejemplo: Mara@xxxxxx.net
Pais Origendel Produsto: | - Escoja el Pais - [
A. Carga de datos a través de transcripcion convencional:

1) Nombre: Cologque el nombre o razén social del proveedor que suministra al importador

los bienes. Debe coincidir con el indicado en la factura pro forma y demas recaudos a presentar.
2) Direccién : Indique la ubicacion de la oficina del proveedor en el exterior.

3) Ciudad: Indique el nombre de la ciudad donde esta ubicada la oficina del proveedor en

el exterior.

4) Estado: Coloque el nombre del estado donde se encuentra ubicada la oficina del

proveedor en el exterior.
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5) Pais: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais donde se

encuentra ubicada la oficina principal del proveedor en el exterior.

6) Teléfono : Indique el cédigo de area internacional, seguido del nimero telefénico de la

oficina principal del proveedor en el exterior.

7) Fax: Indique el cddigo de area internacional, seguido del nimero de fax de la oficina

principal del proveedor en el exterior.
8) E-Mail: Indique la direccién de correo electrénico del proveedor.

9) Pais Origen del Producto : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el

pais de origen del bien a importar.

B. Carga de datos desde archivo electrénico en formato “TXT™:

1) Ubique en el margen derecho el icono [.:.3 (Adjuntar Archivo), haga clic en el mismo y a

continuacion se muestra la siguiente pantalla:

AHORA L0$ IMPORTADORES PODRAN CARGAR LA INFORMACION RELACIONADA CON SU IMPORTACION MEDIANTE UN ARcHIVO DE TEXTO, LO CUAL LES PERMITIRA COMPLETAR LOS DATOS ASOCIADOS
A SU IMPORTACION DE UNA MANERA MAs RAPIDA

Datos DeL PROVEEDOR

SUBIR ARCHID Examinar.. | Suhir

Para cargar el archivo debe crear wn documento con la extensidn tzt (puede usar el bloc de notas de Windows),
El orden de los campos s el siguiente
HNombre

Direccidn

Ciudad

Estato

Pais

Teléfono

Fax

E - Mail

Pais Origen del Producto

Todos estos campos deben estar del mismo order del ejemplo que s¢ menciona con anterioridad y deben estar separados por un ampersan (&)
De igual forma debe colocarse un ampersan (&) al principio del primer campo, pero no al final del ditimo campo
Ejemplo

&CADIVI&Av. Leonardo Da Vinei, Edificio CADIVI, Los Chaguaramosd&Caracas&Distrito Capital 8503 802126063939 &02126063939 &denuncias @cadivi.gov.ve&8503

2) Elabore en su computador el archivo “.TXT” con los datos del proveedor, haga clic en el

botén “Examinar” y proceda a ubicar el archivo con la informacion requerida.

3) Verifique en el recuadro Subir Archivo , el nombre del archivo con los datos a

incorporar.

4) Haga clic en el botén “Subir” y a continuacion el sistema muestra la pantalla Datos de
la Solicitud de Importacién Nro : , con la informacién automaticamente transferida:
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS DESTINADAS A LAS IMPORTACIONES/CADIVI 7139
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Datos de la Solicitud de Importacion Nro :

Datos DeL PROVEEDOR

Hambre ;
Direccitn
Ciudad

Estado
Fais
Tel&fono
Faix

E- Mzil :

Fais da Origen del Froducta

5) Haga clic en el botén “Aceptar ” para confirmar la informacion transferida y contindie con

el registro de la informacioén de la solicitud.

9.2 Datos Del Embarque

DaTos DEL EMBARQUE |—

Pais | - Escoja el Pals - -

Etado | |

Ciudad I

Tipo da Transporte :  Aéreo [~ Maritimo [~ Temestre [~

Pusrto de Salida; |

Aduzna de Llegada I - Escoja la Aduana - |- |

Aduana de Nacionalizascidn | - Escoja la Aduana - | |

A. Pais: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais de origen de los
bienes.

B. Estado: Ingrese el nombre del estado o su equivalente en el que se embarcan los bienes.
C. Ciudad: Ingrese el nombre de la ciudad desde donde se embarcaran los bienes.

D. Tipo de Transporte: Seleccione de la opcion correspondiente al tipo de transporte (Aéreo,

Maritimo o Terrestre).
E. Puerto de Salida: Ingrese el nombre del puerto de salida de los bienes.

F. Aduana de Llegada: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la aduana

por donde ingresara al territorio los bienes.

G. Aduana de Nacionalizacion: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el

nombre de la aduana a través de la cual se nacionalizaran los bienes a importar.
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9.3 Datos Del Pago:

Datos DEL Paco

Monte por Seguro en §

Morta por Flete en §

Modalidad de Importacidn

Indique en que articulo de | resalucidn dictada
por &l Ejecutivo Nacional, estan contenidas
log bienes que usted desea importar

Nuestra Divisa es Venezuela

www.cadivi.gob.ve

0 Ejemplo.: 68000.00
0 Ejemplo.: 68000.00

Regular vl

- Escoja el Tipo - =

Reguimen de Importacion - Escoja el Tipo - =

;Requiere el uso de Cerificados de No Produceidn Nacional, (® cr (8
Certificadas de Insuficiencia o Licencia?: Mo si
Ministerio Emisar I - Escoja el Ministerio - - |

Debe agregar un Documento (Certificade o Licencia) para poder utilizarlo en esta solicitud Elija el

E=coja los Documentas [Certificados o Licencias) disponibles N
ministerio

Mimero de Solicitud del Documento [Cerificado o Licencia) Ejemplo.: 1234,4567

Giro avalado
Carta de crédito
Forma de Pago

Transferencia electrénica

Otra forma de pago

Il e e e

Latra de cambio

Especifique [En caso gue haya escogida otra Forma de Pago), I
Ejemplo.: 6

Plazo de Paga en Dias

<< Reqrasar | Cantinuar >» |

A. Monto por Seguro : Ingrese el monto en délares de los Estados Unidos de América (USD) o
su equivalente en otras divisas, por concepto del seguro de la operacién de importacion, desde el lugar de

embarque hasta la aduana de llegada.

B. Monto por Flete : Ingrese el monto total en ddélares de los Estados Unidos de América (USD)

0 su equivalente en otras divisas, por concepto de flete internacional de los bienes a importar.

C. Modalidad de Importacion : Seleccione la modalidad del tramite “Regular”, “Productiva ”,
“ALADI", “Pago a la Vista " 0 “SUCRE" que corresponda a la solicitud de Autorizaciéon de Adquisicion de Divisas
y

“Sucre” so6lo se habilitara a los usuarios que cumplan con la normativa aplicable al régimen para la

de importacién de bienes que va a realizar. La modalidad importacién “Productiva ”, “Pago a la Vista”

Administracion de Divisas, dictadas a tales efectos.

D.

contenidos los bienes que desea importar:

Indique en que articulo de la resolucién dictada po r el Ejecutivo Nacional, estan
Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el

articulo de la Resolucién Conjunta Interministerial en la cual se encuentra determinado el régimen que
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corresponde a los bienes a importar. Este campo esta inhabilitado

E. Régimen de Importacion : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el
régimen bajo el cual se realizara la importacion de bienes, a saber: “Ordinaria ”, “AT” (Admisién Temporal),

“ATPA” (Admisidn con Temporal para el Perfeccionamiento Activo) e “In Bond ”.

F. ¢Requiere el uso de Certificados de No Produccién N  acional, Certificados de

Insuficiencia o Licencia? : Marque la opcién “No”.
G. Forma de Pago : Seleccione la forma de pago pactada en la operacion de la importacion.

H. Especifigue (En caso que haya escogido otra Forma d e Pago): Si seleccioné la opcién

“Otra forma de pago” , describa brevemente la forma de pago pactada.

I. Plazo de Pago en Dias : Ingrese la cantidad de dias dentro de la cual debera realizarse el
pago respectivo. Esta informacion debe coincidir con el plazo pactado en la factura proforma y la expresada en

la factura comercial definitiva.

10. Verifique los datos ingresados en la solicitud. Si desea modificar algln dato, haga clic en el botén
“<<Regresar . Para proseguir el llenado de la solicitud, presione el boton “Continuar>> " y automaticamente el

sistema presentara los siguientes cuadros de didlogos, segun corresponda:

10.1 En caso de seleccionar en el campo “Régimen de importacién " la opcion “ATPA”, si el usuario
no se ha inscrito en el Registro de Usuarios en el Sistema de Administracién de Divisas (RUSAD) como

exportador, el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

Estimado Usuario, usted debe estar inscrito ante el Registro de Usuarios del Sisterna de Administracidn de Divisas (RUSAD)
como importador y exportador antes de realizar la solicitud de Autorizacidn de Adguisicidn de Divisas para la importacion de
bienes bajo régimen de Admisidn Temporal para el Pefeccionamiento Activo (ATPA), de conformidad con las Providencias
vigentes

Aceptar I Cancelar |

A. Haga clic en el botdén “Cancelar” y el sistema volvera a la pantalla Datos de la solicitud

de Importacién Nro: vy realice los ajustes pertinentes.

B. Haga clic en el boton “Aceptar " y el sistema lo remitira al Portal Electrénico de la Comisién
de Administracion de Divisas (CADIVI) donde observara el instructivo “Pasos a seguir por las Personas
Juridicas para la Actualizacién de Datos en el Regi  stro de Usuarios en el Sistema de Administracion de
Divisas (RUSAD)".

10.2 En el caso de haber ingresado los datos correctamente, el sistema presentara el siguiente

cuadro de dialogo:
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! Los datos de la Importacién han sido Insertados|

- )

A. Para proseguir, haga clic en el boton “Aceptar " y el sistema presentard la pantalla Datos

de la Solicitud de Importacién Nro:  correspondiente:

Datos de la Solicitud de Importacion Nro :

Datos DEL PROVEEDOR

Hombre :
Direccidn :
Ciudad :
Estado :
Pais :
Teléfano :
Faz

E - Mail :

Fals de Origen del Producto :

Datos DEL EMBARQUE
Pais :
Estado :
Ciudad :
Tipo de Transporte :
Fuerto de Salida :
Aduana de Llegada :

Aduana de Nacionalizacién :

Datos DEL Paco

Monto por Segura :
Monto por Flete :

Modzlidad de Importacién :

Indique en que articula de |a resclucién dictads
por &l Ejecutivo Nacional, estan contenidos
los bienes gue usted desea importar.

Regimen de Importacidn :

& Requiere el uso de Cartificados de No Produccidn Nacianal,
Certificados de Insuficiencia o Licencia? :

Forma de Pago @
Plazo de Fago en Dias :

<< Regresar | Cantinuar »» |

B. Para volver a la pantalla Datos de la Solicitud de Importacién Nro: , haga clic en el botén
“<<Regresar ”. Para proseguir, con el registro de datos de la importacion, presione el boton “Continuar>> "y el

sistema presentard la siguiente pantalla:
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ESTIMADOS USUARIOS Y USUARTAS DE CADIVI

EN ARAS DE MEIORAR LA INTERACCION CON HUESTRA PLATAFORMA TECNOLOGICAS HEMOS AGRUPADO LA PRESENTACION DE LOS CODIGOS
ARANCELARICS DE L& SIGUIENTE MANERA

REQUISITAS COMPLETOS:

* Req, Comp. L; Subpartils mohuidas desie el Catulo 30 25 al MY 39 el Listado N° 1 de 2 Resoluotin Caryunta 2939, publhcada en & Caceta Oficia de s Repibkca Bolarizna de
Venezuela N" 19345 Extranrdinano de Jecha 05 de abel de 2010

* Req, Comp. 2: Subpartias mchudas desie el Catulo 1940 al MY 83 del Listado NP 1 de 2 Resoluotin Canyunta 3939, pubbcada en s Caceta Oficiel de 1a Repibkca Bolariana de
Venezela N' 39345 Extranrdinano de Jecha 05 d abed de 2010

* Req. Comnp. 3: Subpartidas nchudas desde ef Caphulo 30 34 al 1P 96 y H° 98 del Listadn | de Ja Resohueitn Conunta 19995, publicada en'la Gareta Ofivil de [ Repitlca
Balvattans d Veneauela " 3934 Extraordinano de fecha 09 de abed 62 2010
Cerrar

C. Haga clic en el botén “Cerrar” y a continuacion se presentara la siguiente pantalla:

Datos de Ia Solicitud de Importacion Regular Nro:
Elnol d fomlo el achivo

Siatle

Sl

Seorone Contad g v

ETALLE O Robucros
[ CODMRANEL | MANCEL | DETALEOF AWAEL ‘ DETALLE DF S RODUCTO ‘ (DD | PRECIOUNITARID [ CANTIDAD ‘ UNDADOEWEDIOR | MONTOFaB
Sid

b | st ¥ e

Ream
i

& T .
o Uit e+
RenCong}

10.3 Ingrese la informacion requerida en la pantalla Datos de la Solicitud de Importacién Regular
Nro:, mediante la transcripcién convencional o a través de un archivo electronico en formato “.TXT” creado por
el importador, como se explica a continuacion:

A. Carga de datos a través de archivo electrénicoenf  ormato “.TXT"™:

1) (Eiemplo de formato del archivo ): Haga clic en el enlace y el sistema presentara el

modelo del archivo “.TXT” que debera elaborar para ingresar automaticamente el detalle de los rubros a

importar en el sistema:
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suede usi el bloc de nolas de Windows),

En ecte ejemplo tenemos el cédigo arancel '001.011.34" lueps se col:
producto, ampersan (&) el valor por unidad, ampersan (&) cantidad,

el ampersan (&), sé continua con el detalle del producto "Partes”, ampersan () la calidad del
ersan (&) Cédino de la medida

Tos codigos para las unidades de medida son:

a4 — T
A% = 1000 1KW1

a) Haga clic en el botén “<<Regresar ” para volver a la pantalla anterior.

2) Subir Archivo : Una vez creado el archivo “TXT” en su computador, haga clic en el
botén “Examinar ”, ubique el archivo electrénico que contiene los datos de los rubros objeto de importacion y
posteriormente presione el boton “Subir ” para registrar los datos en el sistema.

B. Carga de datos a través de transcripcion convencion al:

1) Seleccione Cantidad de registros : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y

seleccione el nimero de items que desea cargar para habilitar el nimero de lineas a transcribir en la subpantalla
Detalles De Productos

2) COD ARANCEL: Este campo se llena autométicamente al seleccionar informacion del
campo ARANCEL.

3) ARANCEL: Haga clic en los diferentes vinculos para obtener las listas que contienen los
cbdigos arancelarios, segun corresponda.
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Datos de la Solicitud de Importacion Regular Nro:
Ejgmplo d¢ fg{malo dg\ athivo)

Subiarchive:

Nis

Sibr

SHetine Cariad e ens [ At |

DETALLES DE PRODUCTOS
| conmmaceL  CLARMNCEL | HTALLE DE ARANCEL DETALLE DE 51 PRODUCTO ‘ CALIDAD PRECIO UNITARID [ CANTIDAD ’- UNIDAD DE NEDIDA | MONTO FOB
s [
feaComp Il 0
| ) Unidad de Medda- ¥ Borrar
R T ry ]
;ﬁm Codigos Arancelarios
) B Uniace M- ¥
fea oo [Codigo Arancel [ Descripcion
2934.99.90 Los Demés
Vitamina C ¥
2936.27.00 g5 perivados
Vitamina E ¥ Sus
2936.28.00  perivados
LasI l::smés.
Incluidos Los
2936.90.00 ¢ oncentrados
Naturales
2941.10.90  Los Demés
3001.90.90  Las Demdés
3002.10.19  Los Demaés
Para
Tratamiento
3002.10.32 Oncolégico O
vih
Reactivos De ¥

4) Si el usuario se encuentra autorizado por el Ejecutivo Nacional y seleccioné como forma

de pago la opcion “Convenio SUCRE” el sistema presentard la siguiente pantalla:

Datos de la Solicitud de Importacion Regular Nro;
mplo g formato delerchivn

Subrarchiv: Fiamnar.
i

"

Sekccing Canfidad dereg

(FTALES DE RIS
DA WO DR |

Koo Re

MEESMOE (W omg | UNDADDENEDA

| CM LCédios Arancelarios i e edee- J b
2 ] p— ES bl Borr
‘ Aran'?:el ‘ Descripcidn

1006.10.90 Los Demas

J i)

Abonos Minerales 0
Quimicos Con Los Tres

3105.20.00 Elementos Fertilizantes:
Nitrogeno, Fasforo Y
Potasio

El sistema presentara las listas segln corresponda:

a)
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i. Salud: Permite ver la lista de rubros descritos de acuerdo al codigo
arancelario en materia de salud de la Resolucion Conjunta, publicada en la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela N° 39396 de fecha 5 de abril de 2010 (este enlace sélo aplica a la empresa de este

sector).

ii. Reqg.Comp.l: Permite ver la lista de rubros, la cual contiene subpartidas
incluidas desde el Capitulo N° 25 al N° 39 de la Resolucién Conjunta, publicada en la Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de Venezuela N° 39396 Extraordinario de fecha 5 de abril de 2010.

iii. Reg.Comp.2: Permite ver la lista de rubros, la cual contiene las subpartidas
incluidas desde el Capitulo N° 40 al N° 83 de la Resolucién Conjunta, publicada en la Gaceta Oficial de la

Republica Bolivariana de Venezuela N° 39396 Extraordinario de fecha 5 de abril de 2010.

iv. Req.Comp.3: Permite ingresar a la lista de rubros, la cual contiene las
subpartidas incluidas desde el Capitulo N° 84 al N° 96 de la Resoluciéon Conjunta, publicada en la Gaceta Oficial

de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 39396 Extraordinario de fecha 5 de abril de 2010.

v. SUCRE: Si el usuario seleccion6é como forma de pagd la opcién “Convenio
SUCRE” el sistema presentara el cddigo arancelario autorizado para operarse a través del Sistema Unitario de

Compensacion Regional de Pagos (SUCRE).

b) DETALLE DE ARANCEL : Este campo muestra automaticamente la descripcion

de rubros, de acuerdo con el Arancel de Aduanas vigente.

c) DETALLE DE SU PRODUCTO: Ingrese brevemente el detalle del bien a

importar considerando: modelo, marca, uso y otras especificaciones propias.

d) CALIDAD: Ingrese las caracteristicas del bien a importar de acuerdo a los
siguientes atributos: calidad, nomenclatura, disefio, composicion, capacidad, voltios, tallas, principio activo
(composicién quimica) y otras cualidades del bien cuando aplique, en concordancia con la factura y

documentacion.
e) PRECIO UNITARIO: Ingrese el precio por unidad del bien a importar.
f) CANTIDAD: Ingrese la cantidad del bien a importar.

Q) UNIDAD DE MEDIDA: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione

la unidad de medida correspondiente al bien a importar.
h)  MONTO FOB: Este campo es calculado en forma automética por el sistema.

i) Si desea eliminar la informacion del item previamente ingresado, haga clic en el
botén “Borrar "

) Verifique los datos ingresados. Haga clic en el botén “<<Regresar” para ir a la
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pagina anterior. Para proseguir, presione el botdén “Continuar>>" vy el sistema presentara los datos registrados

en la siguiente pantalla:

Datos de la Solicitud de Importacion de Requisitos Completos Nro:

[Ne| cODARANCEL | DESCRIPCION | CALIDAD | PRECIDUNITARIO | CANTIDAD | UNIDADDEMEDIDA | NONTOFOE
| | | | \ \ |

2| | | | \ | |
| \ |

Total Monto FOB

A Pagina1f1 »

<<Regresar | Confinuary>

5) Verifique la informacion ingresada. Haga clic en el botén “<<Regresar” para corregir los
datos previamente ingresados. Para proseguir, presione el boton “Continuar>>" vy el sistema presentara los

siguientes cuadros de didlogos segun corresponda:

a) Si duplicé un rubro con la misma descripciéon en el campo Calidad, el sistema

presentard el siguiente cuadro de dialogo:

EI DETALLE DEL PRODUCTO no puede estar repetido { J. Verfique |3 linea

|

Aceptar

(1) Haga clic en el boton “Aceptar " y el sistema le presentara la pantalla Datos de

la Solicitud de Importacién Regular Nro. , agregados a esta solicitud para su correccion.

b) Si la informacién fue registrada correctamente el sistema presentara el siguiente

cuadro de dialogo:

(1) Verifigue la informacion ingresada. Haga clic en el botén “<<” para regresar a

una pagina anterior o en el botén “>>” para avanzar a una pagina posterior. De encontrar alguna inconformidad,
presione el botén “<<Regresar ” para realizar correcciones. Para proseguir, presione el botén “Continuar>> " y

el sistema presentard el siguiente cuadro de dialogo:
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Se han insertado exitosamente:  registros .

11. Haga clic en el boton “Aceptar ” y a continuacion el sistema presentara la planilla “REGISTRO DE
USUARIO PARA IMPORTACION " (RUSAD-003):

RUSAD-003 |1] H® SOLICITUL
0z-02
SECTOR REGISTRO DE USUARID PARA IMPORTACION PARA LSO DE CADIMY]
. - . [2]| H® REGISTRO FECHA
Piblics O |Pr|\rado O [0 INSCRIPCION O sgaep l Fl
DATOS DEL IMPORTADOR CcODIG0 DE SEGURIDAD: &
[ HOMBRE O RAZOMN SOCIAL G| SIeLAS REGISTRADAS G| H° DE RIF 7| N* PATROMNAL
2| COMICILIO p| DIRECCION OFICINA PRINCIP AL
|Urb. bermude=z

10| CIUDAD [11] mMuUnNICIFIO [12| ENTIDAD FEPERAL [13| C. POSTAL [14| TELEFONO(S)
15| FA [16] CORRED ELECTROMICO 17| ACTIVIDAD ECONOMICA SEGUN (CIIL)

FRIMNCIPAL

SECUMNDARLA [ALCILLAR
DATOS DEL REGISTRO MERCANTIL
[21] FECHA I22| NUMERD t23| TOMO I24| FOLIO I25| REGISTRO % CIRCUNSCRIPCION JUDICIAL |

DATOS DEL CAFITAL
(25| CAFITAL SOCIAL SUSCRITO Bs. t27| CAFITAL SOCIAL FPAGADD Bs. I28| COMFOSICION DEL CAPITAL |

0ATOS DEL REFRESEMTANTE

(29| APELLIDOS v HOMBRES bD|PDSICIDNJ’CARGD
[21| CEDULA DE IDENTIDAD b2| DIRECCION DE HABITACIOHN
1 E[]
(33| CIUDAD p4| MUKNICIFIO b5| ENTIDAD FEDERAL b8| C. FOSTAL b?| TELF. HABITACION v hOWIL

DECLARACION JURADS DELSOLICITANTE: El importador o representante legal declara que la informacién contenida en esta solicitud, asi
como los distintes dacumentas anexos, son ciertos v reflejan con total precisién la situacidn del importador. Igualmente autariza a CADRII o a
quien éste designe a realizar las comprobaciones que considere neceszarias y notificar por via del operader cambiario o delmedio que
considere conveniente, los actos administratives que emita de conformidad con la normativa cambiaria.

(22| LUGAR % FECHA DE SOLICITUD pQ| FIRMA DEL SOLICITANTE v SELLO DE LA EMPRESA

PARAS USO DEL OPERADOR CAMELARIO AUTORIZADD

40| NOMBRE DEL OFPERADOR }41| cODIGO DEL OPERADOR [42| NOMBRE DE LA AGENCIA [42| CODIGO DE LA AGENCIA

[43| HOMBRE DE LA FERSONA CONTACTO (5| H° DE TELEFOKNDO 46| FIRMA v SELLO DEL OFERADOR CAMBIARIO

97| CORREOQ ELECTRONICO 3| FECHA REC. |£19| HORA REC.

ODECLARACION JURADA: El aperadaor cambiario declara que ha examinado todos los documentos cuidadosamente para comprabar que su
apariencia coincide con lostérminos v condiciones previstos en la normativa para efecto de cualesquiera medidas de cantral.

50| LUGAR ¥ FECHA 51| FIRMA AUTORIZADA (SELLD DEL OPERADOR CAMBLARIC)
FUNCIONARIO RESPONSABLE (SOLO PARA USO DE CADIVIY) APROBACIONES
[WPELLIDOS v NOMERES: )
PROCEDENTE O FIRMA
HO FROCEDENTE O @
FIRMA: FECHA: ¢ ¢
FIRMA
ORSERVALIONES: NTACTA:
FECHA:
<< Regresar I Cantinuar »» | Imprimir I Cerrar |

12. Haga clic en el botén “Imprimir ” ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de REGISTRO DE
USUARIO PARA IMPORTACION, para procesar la impresion. Para finalizar, presione el botén “Cerrar” . El

botén “<<Regresar” se encuentra deshabilitado.
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13. Haga clic en el botén “Continuar>>" y el sistema presentara la planilla de SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION (RUSAD — 004):

RUSAD-004 [1] H® SOLICITUD
03-02

EERION SOLICITUD DE AUTORIZACIGN DE A0QUISICIGN DE FRRA LSD DE CADM
Piblico [ |Privado [ | DIVISAS PARA IMPORTACION | M= REGISTRO
DATOS DEL IMFORTADOR C0IG0 OE SEGURIDALD:

| NOMERE 0 RAZON S0C1AL Bl DENOMINACIGN COMERCIAL [ 51GLAS REG. [l N RIF
FI OOMICILIO f DIRECCIAN Bl ClUDAD |1 EsTaDD [to1 DTTO.
11| MUNICIFIO [1zI TELEFONO [1z1 s [14] CORRED ELECTRONICO
DATOS PARS LA IMFORTACION
15| NOMERE O RAZON $0C1AL DEL PROVEEDOR [16I DIRECEIAN
| -

171 ESTA00 18] FAlS 191 ClUDAD FOl N" DETELEFOMNO  [F1] N° DE FaH [zl CORRED ELECTRANICO

3 DIW1SA (4] MONTO FOB  [25I MOMTO FLETE [36] MTO. $EGURD (7| OTRO MONTO [r8| ESPECIFIQUE [#9] FAIS DE ORIGEN

EMEARGUE
0] PATS p” ClUDAD p2| FUERTO / AEROFUERTO DE BuWlBAROLUE
[ [
3| TIFO DE TRAMSFORTE p‘” TIPO DE BMBARQUE
- Pérea O haritimo O Terestre | Totald  hattiembarque]
G ADUAMA DE LLEGAD A pB|ADUANADE HACIONALIZACION

7| MODALIDAD DE IMPORTACION

CIRegular e ani CIrage a 1a wista CIProductiva Clsucre
5| REGIMEN DE IMPORTACION
O ordinaria [ Admisidn Temporal [ Admisidén Temporal Perfeccionamiento Active O In Bond
9| REQUIERE CERTIFICADO DE MO PRODUGCIAON HACIONAL, CERTIFICADO DE INSUFICIENCEA O LICENCIA DE IMPORTACIO N
Cne CTsi

B INISTERIG EMISOR DEL CERTIFICADS DE NG PRODUCCIG N, CERTIFICAD G DE INSUFICGIENCIA ¢ LICENCIA DE IMPORTACION

EINUMERGS B CERTIFICADG(S]) DE NG PRODUCCION, CERTIFICADS (5] DE INSUFICIEMCLA & LICENCIA[S]) DE IMP O RTLACIGN

#2| FORMA DE PAGO (2] PLAZ0 DE PAGO
[JGire avalado CCarta de crédita [OTranstferencia ODezortada CCrédita

[tra forma de pago

DECLARACION JURADS DELSOLICITANTE: B importador o representante legal declara que |a informacién contenida en esta solicitud, asi
amo los distintos documentos anexos, son ciertos y reflejan con total precisién la situacidn del importader igualmente autoriza 3 CADRA 3
quien éste designe 3 realizar las comprobaciones que considere necesarias y notificar por wia del operador cambiaro o delmedio que
onsidere convenients, los actos administratives que emita de conformidad con la nomativa cambiaria.

e LUGAR ¥ FECHADE SOLICITUD (46| FIRRGS DEL SOLICITANTE ¥ SELLO DE L& BMPRESA

M| NOMBRE DEL OFERADOR k7| coDIGo DELﬁ“SI HOMBRE DE L& AGENCIA H9] CODIGO DE LA AGENCIA
[For HOMEBRE DE L FERSONA CONTACTO 1| N OE TELEFOND 52| FIRM# T SELLD DEL OFERADOR CAVBIARID |
ESI CORREQ ELECTRANICO 54| FECHA REC. ILSSI HORA REC.

DECLARACION JURADS: B cperador cambiaric declara que ha examinade todos los documentos cuidadosaments para comprobar que su

Epariencia coincide con los téminas w condiciones previstos en |a nommativa para efecto de cualesquiera medidas de contral.

Eﬁl LUGAR % FECHA b?l FIRMA AUTORIZADA(SELLO DEL OPERADOR CAWVBLARIO)

COMCEPTO [AFROBADD (USE [FUNCIONARIO RESFONSABLE (S0L0 PARA LSO DE CADM) APROBACIONES
FoB. [APELLIDGS ¥ NOMBRES:

Ea1 o FIRhA
SEGURO

Szl FIRMLA: FECHA: £ B @ FIRMA
[TOTAL
OBSERMWACIONES: HEACTA

FECHA:
<= Hegresar I Continuar >> I IFnprirnir I Cerrar I

14. Haga clic en el botén “Imprimir ”, ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION, para procesar la impresion. Para

volver a la pantalla anterior, presione el boton “Regresar>>". Para finalizar, haga clic en el botén “Cerrar”.
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15. Haga clic en el botén “Continuar ” y el sistema presentara la planilla: SOLICITUD DE AUTORIZACION
DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTACION (ANEXO) RUSAD- 005:

CA D ' Vl 1] Mo SOLICITUD
———— RUSAD-005
e |
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTACION Pagkm 1 de 1
g
(ANEXO)
DATOS DE LA IMPORTACION Coigo de Seguridad
2] NOMERE 0 RAZON SOCIAL |31 mo e
3| LNIDAD
4] CcoDIGO 6| caunan 7] PRECIO 10| MONTD
5| CESCRIPCION DEL PRODUCTIVEERVICIO =0 T 3| CaNTIDAD |DE e
RANCEL MEDID,
11] SEGURD 12| FLETE 13| OTROS: ESPECIFIOUE 14] MONTO (114 12 + 13) 15] SUS-TOTAL ()
18] TOTAL[14~15)
17] LUGAR ¥ FECHA OE SOUCITUD 18] FIRMA Y SELLO DEL SOUCTTANTE
PARA US0 DEL OPERADOR CAMBLRIOD AUTOREADD
19] LUGAR ¥ FECHA OE RECEPCION 20| FIRMA Y SELLO DEL OPERADOR CAMBIARID
<< Regresar | Continuar >3 | Imprimir | Cemar |

16. Haga clic en el botén “Imprimir ", ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION (ANEXO), para procesar la
impresion. Para visualizar la planilla anterior, presione el botén “<<Regresar”. Para finalizar, haga clic en el

botén “Cerrar”. El boton “Continuar>> ” se encuentra deshabilitado.
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17. Prepare el expediente de solicitud de Autorizaciéon de Adquisicién de Divisas, verifique el cumplimiento
de la normativa del Régimen para la Administracion de Divisas y lo establecido en el “Manual de Normas y
Procedimientos para la Consignaciéon de Documentos a nte la Comision de Administracion de Divisas

(CADIVI) a través del Operador Cambiario Autorizado

18. Una vez consignados ante el operador cambiario autorizado, los requisitos necesarios para tramitar la
Autorizacion de Adquisicién de Divisas (AAD), el usuario no podra realizar cambios de tipo de divisa y forma de

pago de la solicitud.

19. Una vez concluido el ingreso de los datos necesarios para realizar una solicitud, el Sistema de
Administracion de Divisas asignarda el estatus “PEB” (Por entregar al Banco). Las solicitudes en este estatus
podran ser modificadas por el usuario hasta la consignacién del expediente ante el operador cambiario

autorizado.

20. Una vez asignado el estatus “RPB” (Recibido por el Banco), no podran realizar modificaciones a las

solicitudes registradas en el Sistema de Administracion de Divisas.

21. Consulte el estatus de la solicitud a través del portal electronico de Comision de Administracién de

”

Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve), en la opcién “Consulta Avanzada

lll. INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE
DIVISAS DESTINADAS A LAS IMPORTACIONES QUE REQUIERE N CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA,
CERTIFICADO DE NO PRODUCCION NACIONAL O LICENCIA DE IMPORTACION

1. Ingrese al portal electrénico de la Comision de Administracion de Divisas (CADIVI)

(www.cadivi.gob.ve), a continuacion se muestra la pantalla de inicio:

il GoRiemo BOIANANO | e s oo 20

uela lanificacion y Finanzas ScanTERRRio

Inicio  La Institucidn  Atencién al Usuario  Estadisticas  Biblioteca  Sala de Prensa

REGISTRO DE USUARIO (PERSONAS JURIDICAS)

(

USUARIOS REGISTRADOS
INICIO DE SESION
CAMBIO DE CONTRASENA
DATOS BASICOS

SOLICITUD DE INSCRIPCION —) > i > A
\ ——
|

Normativa Cambiaria 0

p | CADIVI MFPPF CO MNACIONALES
4 | buscar

Lista de solicitudes de Adquisicdén de Divisas con Autorizadidn de Liquidadidn
[ALD) peor concepte de Importaciones Ordinarias y Renouacionas de

7 Preguntas Frecuentes
Impartaciones realizadas a través del conuenio Aladi

.

Ayudas Rapidas

;ué Mapa del sitio USD 225,5 han side aprobados para el sector producdén animal la#
SRR Se reanuds el proceso de Registro = Inscripsidn pars Personas Juridicas =n =l
Sisterns de Administracion de Divisas.
Entes adscritos al MPPPF
. &
Banco del Pueblo
Soberano al
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2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opciéon “Usuarios registrados”

presentard la siguiente pantalla:

Inicic # Usuarios Registrados

Nuestra Divisa es Venezuela

Estimado Usuario
Seleccione la Opcidon de su interés:

1.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

Impartaciones

Espertaciones

m Lingas Aereas

= Inwersiones Extranjeras
= Deuda Externa Privada

= Seguros vy Reaseguros

= Telecomunicaciones

Consulados vy Embajadas

m Remeszas a Familiares

= Jubilados w Pensionadas
m Casos Especiales

m Estudiantes v Servicios

m Pago de excesao por consumos de tarjeta de
crédito en el esterior entre los afios 2006
al zoos

= Sctualizacidn de D atos Personalas

[pasaporte, estado ciwil, direccidn i

teléfonasl

Z2.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

de Wenezuela

= Solicitudes de

viajes al extarior

m Saolicitudes de pagos en divisas con Tarjeta
de Crédito con acasisn de wviajes al entarior

= Solicitudes de pagos de  consumes
efectuados con tarietas de crédito
rmediante aperaciones de carnercio
clectrénica con  proweedores en el

extranjerc desde

efectiva con ocasidn de

la Repidblica Bolivariana

m Solicitudes de sfective pars nifios, nifas
adolescentes

= Registro de nifio=. nifias ¢ adolescentes

m Pago de excesao por consumos de tarjeta de
crédite en el enterior (Providencia Mo 099)

= Realizacién de la Declaracién Jurada de

Cierre

3. Hagaclic enla “Opcidn 1" y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Tipo de Persona:

Documento de ldentidad : I

Ej.: »-00000000, E-00000000, P-O00000000

Correoc Elaectrénico : I

Coadigo de Verificacidn:

Los datos para el ingreso al sistema son sensibles a mavyiusculas v

Si desea actualizar sus datos como paersona juridica, haga click agui

Contrasefia :

Inicio De Sesion

7 ratural

7 Juridica

e

4

La Contrasefia =5 sensible a letras mavusculas

rindsculas.

Haga click en la imagen si no la distingue.

e

Escriba los caracterss de la imagen.

minusculas.

Entrar I

www.cadivi.gob.ve

y el sistema
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4. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:
4.1 Tipo de Persona : Seleccione la opcién “Juridica ”.

4.2 Documento de Identidad : Ingrese el nimero de cédula de identidad (Ejemplos: V-00000000, E-

00000000). Este campo se encuentra inhabilitado para personas juridicas.

4.3 Correo Electronico : Ingrese la direccion electrénica con la cual se registré6 en el Sistema de

Administracion de Divisas.

4.4 Contrasefia: Ingrese la clave enviada a través de la direccion de correo electrénico con la cual se

registré en el Sistema de Administracién de Divisas, utilizando el teclado virtual.
A. En caso que requiera corregir alguin caracter, presione el boton “Borrar .
B. Para eliminar el texto ingresado haga clic en el boton “Limpiar .
C. Para continuar, haga clic en el botén “Cerrar” o en cualquier sitio de la pantalla.

4.5 Cdbdigo de Verificacion : Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota

de agua (captcha). En caso de requerir cambiar la imagen, haga clic sobre el recuadro.

5. Hagaclic en el botén “Entrar” vy el sistema presentara la siguiente pantalla:

CADIVI | -

wnm.cadivlgob.re

_ _ Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI
Razén Social del Usuario

El Sisterna Autamatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confiabiidad y contrbuye a que el usuario tenga un mayor control y evaluacion del recarrido de cada
una de sus solicitudes, Entre [as ventajas que esta platafoma ofiece se encuentran:

" Usuaro Intemet

D- £l usuarin puede conocer el status de su solicitud en el momenta que lo desee, asf como l3s causas de una posible suspension de su tramitacion.

- El usuaria puede rodificar y/o actualizar sus datas personales en el momenta ue lo requiera,

NOTA IMPORTANTE:

" Asistencia al Usuarin
a una Duda i sl importacion canterapla embarques parciales, solicite la habilitacidn de cada una de 1os mismos en el momenta que se disponga a procesar [a(s) Factura(s)
final(es) de su prkimo embarque. Envienos un email 3 la dieccion de correo electrénico multiembarques@eadivi.gob.ve
I coren deberd cantener [a siguiente informacidn:
Asunto ; Nro de solicitud y Nro del Préximo ermbarque,

Ejem : 350941 , Embarque Nro 3 (Tercer erbarque)

Cuerpo del correo : Breve descripcian de [ razon del embarque

6. En el panel izquierdo, haga clic en la opcion “Nueva Solicitud ” y a continuacion el sistema presentara
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la siguiente pantalla:

Solicitud Nueva :

Datos Basicos

Fecha de Solicitud :

Tipa de Solicitud : I v

Tipo de Divisa : I hd

<< Regrasar | Lirmpiar Procesar

7. Enla pantalla Solicitud Nueva: , ingrese los datos requeridos segln corresponda:
7.1 Fecha de Solicitud : La informacion de este campo es generada automaticamente por el sistema.

7.2 Tipo de Solicitud : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la opcién

“Importacién .

7.3 Tipo de Divisa : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la divisa que

corresponda a la solicitud de importacion.

8. Para volver a la pantalla inicial, haga clic en el boton “<<Regresar” . Para eliminar la informacion
ingresada en pantalla, presione el botén “Limpiar” . Para procesar la informacion ingresada, haga clic en el

botdn “Procesar " y el sistema presentara el siguiente cuadro de didlogo:

] Complete los datos de la Importacion. ..

) Acepkar

8.1 Haga clic en el botén “Aceptar " y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Datos de la Solicitud de Importacion Nro :

DaTos DEL PROVEEDOR |—
Nombre: |
Direccién: |
Cluded | |
Estada: |
Pais: | - Escoja el Fais - [
Teléfona ;| Ejemplo.: 0212-0000000
L Ejemplo.: 0212-0000000
E - il | Ejemplo: Maria@xxxxxx.net
Pais Origen del Froducta: | - Escoja el Pais - [
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DaTos DEL EMBARQUE |—

Pais : | - Escoja el Pals - -

Estada : |

Ciudad : I

Tipo de Transporte :  Aéreo [ Maritimo [~ Temestre [~

Fuerto de Salida I

Aduana de Llegada : I - Escoja la Aduana - -

Aduana de Nacionalizacion : I - Escoja la Aduana - -

DaTos DEL PAGOD

Morta por Seguro en §: Ejemplo.: 68000.00

Monto por Fletz eng: |0 Ejemplo.: 6800000

Modzlidad de Importacin: REQU|ar jv

Indique en que aticula de |a resolusidn dictada

por &l Ejecutivo Nacional, estén cortenidos - Escoja el Tipo - =

los bienes que usted desea i mportar.

Reguimen de Impartacidn - Escoja el Tipo - =

¢ Requiere el uso de Cerificados de Mo Produccidn Nacional, Ol O
Certificados de Insuficiencia o Licencia?: No S

Ministerio Emisar | - Escoja el Ministerio - -

Debe agregar un Documento (Certificade o Licencia) para poder utilizarle en esta solicitud Elija el

Escoja los Documentos [Cerificados o Licencias)disponibles: .~ -
ministeria

Himere de Salicitud del Documenta [Cerifizada o Licencia) : Ejemplo.: 1234,4567

Giro avalado
Carta de crédito
Forma de Pago :

Transferancia electrdnica

Otea farma de page

e e e B B |

Letra de cambio

Especifique [En casa que haya escogida otra Forma de Paga): I

Plazo de Pago en Dias : Ejemplo.: 6

<< Regresar | Continuar >> |

9. En la pantalla Datos de la Solicitud de Importacion Nro: , complete los campos, segln corresponda:

9.1 Datos Del Proveedor: Los datos del proveedor pueden ser cargados mediante la transcripcion
convencional o a través de un archivo electrénico en formato “.TXT”, creado por el usuario, como se explica a

continuacion:
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Datos de la Solicitud de Importacion Nro :
Daros DeL PrRovEEDOR ’7
Hambre : I
Direccidn : |
Ciudad : |
Z
Pais ; | - Escoja el Pals - B
Teldloro | Ejemnplo.: 0212-0000000
Fax: | Ejemplo.: 0212-0000000
E-Mal: | Ejemplo: Maria@xeccocnet
Pais Crigen del Froductn: | - Esooja el Pais - B
A. Carga de datos a través de transcripcion convencional

1) Nombre: Escriba el nombre o razén social del proveedor que suministra al importador

los bienes. Debe coincidir con el indicado en la factura pro forma y demas recaudos a presentar.
2) Direccién : Indique la ubicacion de la oficina del proveedor en el exterior.

3) Ciudad: Indique el nombre de la ciudad donde esta ubicada la oficina del proveedor en
el exterior.
4) Estado: Coloque el nombre del estado donde se encuentra ubicada la oficina del

proveedor en el exterior.
5) Pais: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais donde se

encuentra ubicada la oficina principal del proveedor en el exterior.

6) Teléfono : Indique el cédigo de area internacional, seguido del nimero telefénico de la

oficina principal del proveedor en el exterior.

7) Fax: Indique el cddigo de area internacional, seguido del nimero de fax de la oficina

principal del proveedor en el exterior.
8) E-Mail: Indique la direccién de correo electrénico del proveedor.

9) Pais Origen del Producto : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y el pais de

origen del bien a importar.

B. Carga de datos desde archivo electrénico en formato “TXT
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1) Ubique en el margen derecho el icono [.:.3 (Adjuntar Archivo), haga clic en el mismo y a

continuacion se muestra la siguiente pantalla:

AHORA LS IMPORTADORES PODRAN GAREAR LA INFORMACIGN RELACIONADA GON SU IMPORTACIGN MEDIANTE UN ARCHIVD DE TEXTO, LO CUAL LES PERMITIRA GOMPLETAR LOS DATOS ASOCIADOS
A Su IMpORTACION D UNA MANERA Mis RAPIDA

Daros DeL PROVEEDOR

SUBIR ARCHNC Examinar.. | Subir

Dara vargar el archivo debe erear un documento con la extension bt (puede usar el bloc de notas de Windows),
Bl orden de los campos es el siguiente
Nombre

Direccidn

Ciudad

Estado

Pais

Teléfono

Fag

E - Mail

Pais Origen el Producto

Todos estos camnpos deben estar del mismo order del ejemplo que se menciona con anterioridad y deben estar separados por un ampersan (&)

De igual forma debe colocarse un ampersan (&) al principio del primer campo, pero no &l finl del dltimo campo.
Ejemplo

&CADIVI&Av. Leonardo Da Vinei, Edificio CADIVI, Los Chaguaramos®&Caracas&Distrito Capital 18303 802126063939 £02126063939 &denuncias(@cadivi.gov.ve&§303

2) Elabore en su computador el archivo “.TXT” con los datos del proveedor, haga clic en el

botén “Examinar” y proceda a ubicar el archivo con la informacion requerida.
3) Verifique en el recuadro Subir Archivo , el nombre del archivo con los datos a incorporar.

4) Haga clic en el botdn “Subir” y a continuacién el sistema muestra la pantalla Datos de la

Solicitud de Importacién Nro: , con la informacién automaticamente transferida:

Datos de la Solicitud de Importacién Nro :

DaTos DEL PROVEEDOR

Hombre | |

Direscidn : |

Ciudad ;|

Estado

Pais - Escoja el Pals - -

Telétono Ejemplo.: 0212-0000000

I
I
I
R | Ejemplo.: 0212-0000000
I
I

E - Mail Ejemplo: Mada@xxoaxx.net
Psi= Origen del Producto - Escoja el Pais - | |
5) Haga clic en el boton “Aceptar ” para confirmar la informacion transferida y continGe con
el registro de la informacién de la solicitud.
9.2 Datos Del Embarque
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DaTos DEL EMBARQUE

Pais : | - Escoja el Pals - -

Estado: |

Ciudad : I

Tipo de Transporte :  Aéreo [~ Maritimo [~ Temestre [~

Fuerto de Salida : I

Aduana de Llegada : | - Escoja la Aduana - =

Aduana de Nacionalizacisn : | - Escoja la Aduana - |- |

Pais: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el pais de origen de los

bienes.
Estado: Ingrese el nombre del estado o su equivalente en el que se embarcan los bienes.
C. Ciudad: Ingrese el nombre de la ciudad desde donde se embarcaran los bienes.

D.

Maritimo o Terrestre).

Tipo de Transporte: Seleccione de la opcion correspondiente al tipo de transporte (Aéreo,

E. Puerto de Salida: Ingrese el nombre del puerto de salida de los bienes.

F. Aduana de Llegada: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la aduana

por donde ingresard al territorio los bienes.

G. Aduana de Nacionalizacion: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el

nombre de la aduana a través de la cual se nacionalizaran los bienes a importar.

9.3 Datos Del Pago:

DaTos DEL PAGO

Morio por Seguro en $:

Monto por Flete en &

Madalidad de Impartaci sn:

Indique en qua srticula de I3 resclucisn dictsds
por el Ejecutivo Nacional, estan contenidos
los bienes qus usted desea importar.
Reguimends Importacidn

&Requiere el uso de Certificados de No Producsicon Nacional,
Cerificados de Insuficiencia o Licencia? :

Ministerio Emisar

Escoja los Dosumentos [Certificadas o Licensias) dispanibles:

Nimera de Solicitud del Documento [Certificado o Licencia)

Forma de Fago

Espacifique [En caso que hays escogida otrs Farma de Pago)
Plazo de Pago en Oiss :

<< Regresar Continuar >>

Io Ejemplo.: 68000.00
o Ejemplo.: 68000.00

[Regular =

[ Escoia el mipe - =
| - Escoja el Tipo - =

No O osi

[ - Escoia el Ministerio - =

| Ejemplo.: 1234,4567

Gire avalado
Garta de crédita
Transferencia electrdnica

©tra farma de pago

o) ie) e} ie le]

Letra de cambia

I
[ Ejemplo.: 6
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A. Monto por Seguro : Ingrese el monto en doélares de los Estados Unidos de América (USD) o
su equivalente en otras divisas, por concepto del seguro de la operacién de importacion, desde el lugar de
embarque hasta la aduana de llegada.

B. Monto por Flete : Ingrese el monto total en délares de los Estados Unidos de América (USD)

0 su equivalente en otras divisas, por concepto de flete internacional de los bienes a importar.

C. Modalidad de Importacién : Seleccione la modalidad del tramite “Regular ”, “Productiva ”,
“ALADI", “Pago a la vista " 0 “SUCRE”" que corresponda a la solicitud de Autorizacion de Adquisicion de Divisas
de importacién de bienes que va a realizar. La modalidad importacion “Productiva ”, Pago a la Vista y “Sucre”
sélo se habilitar4 a los usuarios que cumplan con la normativa aplicable al régimen para la Administracion de

Divisas, dictadas a tales efectos.

D. Indique en que articulo de la Resolucién dictada po r el Ejecutivo Nacional, estan
contenidos los bienes que desea importar: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el
articulo de la Resolucién Conjunta Interministerial en la cual se encuentra determinado el régimen que

corresponde a los bienes a importar. Este campo esta inhabilitado

E. Régimen de Importacién : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el
régimen bajo el cual se realizara la importacion de bienes, a saber: “Ordinaria ”, “AT” (Admisién Temporal),

“ATPA” (Admisién con Temporal para el Perfeccionamiento Activo) e “In Bond ”.

J. ¢Requiere el uso de Certificados de No Produccion N  acional, Certificados de

Insuficiencia o Licencia? : Marque la opcién “SI” y a continuacion el sistema presentara los siguientes campos:

Ministerio Emisor | M

CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA Disponibles

r
LICENCIA DE IMPORTACION Disponibles
Esooja los Documertos [Certificadas o Licencias) disponibles: I_ I_ I_
CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA SUCRE Disponibles
E

Nirmera de Solicitud del Documenta (Certificada o Licencia): | Ejemplo.: 1234,4367

K. Ministerio Emisor: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el ministerio
responsable por la emisién del Certificado de No Produccién Nacional, Certificado de Produccién Insuficiente o

Licencia de Importacion que asociara a la solicitud de Autorizaciéon de Adquisicion de Divisas.
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L. Escoja los Documentos (Certificados o Licencias) di sponibles: El sistema presentara el
0 los nuamero(s) de registro(s) del(los) Certificado de No Produccién Nacional o Produccién Insuficiente o
Licencia de Importacion disponibles, correspondientes al Ministerio emisor previamente seleccionado, los cuales

podra asociar a la solicitud de Autorizacién de Adquisicién de Divisas.

M. Namero de Solicitud del Documento (Certificado o Li cencia): El sistema muestra
automaticamente el (los) certificado(s) disponible(s), correspondientes al Ministerio emisor previamente

seleccionado, los cuales podra asociar a la solicitud de Autorizacion de Adquisicion de Divisas.
N. Forma de Pago : Seleccione la forma de pago pactada en la operacién de la importacion.

0. Especifique (En caso que haya escogido otra Forma d e Pago): Si seleccioné la opcion

“Otra forma de pago” , describa brevemente la forma de pago pactada.

P. Plazo de Pago en Dias : Ingrese la cantidad de dias dentro de la cual debera realizarse el
pago respectivo. Esta informacion debe coincidir con el plazo pactado en la factura proforma y la expresada en

la factura comercial definitiva.

10. Verifigue los datos ingresados en la solicitud. Si desea modificar algun dato, haga clic en el botdn
“<<Regresar”. Para proseguir el llenado de la solicitud, presione el botén “Continuar>>" y

automaticamente el sistema presentara los siguientes cuadros de didlogos, segun corresponda:

10.1 En caso de haber seleccionado en el campo “Régimen de importacion " la opcién “ATPA”, si el
usuario no se ha inscrito en el Registro de Usuarios en el Sistema de Administracién de Divisas

(RUSAD) como exportador, el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

Estimado Usuario, usted debe estar inscrito ante el Registro de Usuarios del Sisterna de Administracidn de Divisas (RUSAD)
como importador y exportador antes de realizar la solicitud de Autorizacidn de Adguisicidn de Divisas para la importacion de
bienes bajo régimen de Admisidn Temporal para el Pefeccionamiento Activo (ATPA), de conformidad con las Providencias
vigentes

Aceptar I Cancelar |

A. Haga clic en el botdén “Cancelar” y el sistema volvera a la pantalla Datos de la solicitud

de Importacién Nro: y realice los ajustes pertinentes.

B. Haga clic en el boton “Aceptar " y el sistema lo remitira al Portal Electrénico de la Comisién
de Administracion de Divisas (CADIVI) donde observara el instructivo “Pasos a seguir por las Personas
Juridicas para la Actualizacion de Datos en el Regi  stro de Usuarios en el Sistema de Administracion de
Divisas (RUSAD)".

10.2 Si selecciond el Ministerio Emisor, pero no el(los) nimero(s) de Certificado(s) de No Produccién

Nacional o de Produccion Insuficiente o Licencia de Importacién, el sistema mostrara el siguiente cuadro de
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dialogo:

[ Por Favor especifique el Numero de Certificado

C. Haga clic en el botén “Aceptar” y el sistema lo devolverd a la pantalla Datos de la
Solicitud de Importacién Nro:  ingrese el(los) numero(s) del (los) Certificado(s) de No Producciéon Nacional o

de Produccién Insuficiente o Licencia de Importacion correspondiente.

10.3 En el caso de haber ingresado los datos correctamente, el sistema presentara el siguiente cuadro

de dialogo:

! Los dates de la Importacion han sido Insertados,

A. Para proseguir, haga clic en el botén “Aceptar " y el sistema presentara la pantalla Datos de la

Solicitud de Importacién Nro:  correspondiente:

Datos de la Solicitud de Importacién Nro :

DaTOs DEL PROVEEDOR

Mambra :
Direcoidn :

Ciudad

Estada

Pai=
Teltone :
Fa :
£ - Ml :

Pais de Origen del Products :

DaTos DEL EMBARQUE

Pais :

Estads :

Ciudad :

Tips de Transporte :
Puerto de Salida

Aduana de Liegada :

Aduzna de Nacionalizacién ©

DATOSs DEL PAGO
Monto por Seguro
Monto por Flate
hodalidad de Importacion ©
Indigue en gue articulo de |3 resolucion dictada
Por =l Ejecitivo Nacional, estin cortenides
Io% bisnas que usted dases i mportar

Regimen de Import

2Requisre =l uso de Cartificados de No Produseidn ]
Certificados de Insuficienciz o Licencia? :

Ministerio Emisor
Hiimers de Gertifioada ©

Forma de Pago :
Flzzo de Pags en Dias :

<< Regresar I Continuar carga de productos con archivo <t >> I Continuar carga de productos en pantalla>>
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B. Para volver a la pantalla “Datos de la Solicitud de Importacién Nro: ", haga clic en el botén
“<<Regresar ". Para proseguir con el registro de datos de la importacion, haga clic en el botén “Continuar carga

de productos con archivo .txt>> " o0 “Continuar carga de productos en pantalla>>

10.4 Proceda a ingrese la informacién requerida segun corresponda en la pantalla Documentos
(Certificados o Licencias) agregados a esta solicit ~ ud, mediante la transcripcidon convencional o a través de

un archivo electrénico en formato “.TXT” creado por el importador, como se explica a continuacion:
A. Carga de datos a traves de archivo electrénicoenf  ormato “. TXT”

1) En la pantalla “Datos de la Solicitud de Importacion Nro: " Haga clic en el boton

“Continuar carga de productos con archivo TXT>> "y a continuacion se presentara la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias) agregados a la solicitud
Seleccione el archivo de texto, que desea utilizar para subir |3 informacion del producto seleccionada, Examingr.. | Subir

Seleccione el listado de productos en el siguients enlace aqui

{{ Pagina1f0 b

2) Seleccione el archivo de texto, que desea utilizar para subir la informacién del
producto seleccionado: Haga clic en el botén “Examinar..” y ubique en su computador personal el archivo de

texto correspondiente

3) Para ver un ejemplo del formato de los archivos de texto haga clic en el enlace

“Seleccione el listado de productos en el siguiente enlace aqui”: y el sistema presentara el siguiente
cuadro de dialogo:

Para cargar el archivo debe crear un documento con la extensién .txt
El orden de los campos es el siguiente:

1) 1d del producte

2) Cadige arancelario

3) Descripcion del arancel
4) saldo

5) Unidad de medida

6) Descripcién Comercial
7) talidad

8) Cantidad

9) Precio

Todos estos campos deben ser separados por un ampersand (&),

De igual forma debe colocarse un ampersand (&) al principio y al final de cada linea.

ud. debe seleccionar los registros(copiar y pegar en el archivo .txt) correspondientes a los productos que desea agregar del listado.

Los datos a completar en cada uno de los registros son los correspondientes a calidad, cantidad y precio ya que el resto de los campos viene precargado.

Ejemplo del registro mostrado por el sistema con los campos 1,2,3,4,5,6:

&1%0000.00.008&descripcién del arancelt100&Metros&Descripcion comercialk

Ejemplo del registro con los campos 7,8,9 agregados por Ud.

&1%0000.00.00&descripcién del arancel&100&Metros&Descripcion comercialkcalidad&50&1008&

En este ejemplo tenemos el ID del producto luego se coloca el ampersand (&), continua con el codigo arancelario ampersand (&), a continuaciiZ¥zn la descripciiz¥zn

arancelaria ampersand (&}, luego el salde del que dispone ampersand (&), a continuaciié ¥zn la unidad de medida ampersand(&), luego la descripcion comercial
ampersand (&), luego se caloca la calidad ampersand (&), luego cantidad de productos ampersand (&) y por ié¥zltimo el precio unitaric ampersand (&)

Reqresar..
Listado de productos disponibles a completar con los campos 7,8,9 correspondientes a la solicitud
Productos agregados en el Documento (CERTIFICADO DE NO PRODUCCION NACIONAL) Nro.
&64290781001.90.20%L05 DEMAS TRIGOS 10000 Toneladas Métricas & TRIGOR
Regresar..
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a) Haga clic en el botén “Regresar..” para volver a la pantalla Documentos

(Certificados o Licencias) agregados a esta solicit ud.

4) Una vez creado el archivo “.TXT” en su computador, haga clic en el botén “Examinar.. ”,
busque el archivo electronico que contiene los datos de los rubros objeto de importacién y posteriormente haga

clic en el botdn “Subir " para registrar los datos y a continuacién el sistema presentard la siguiente pantalla:

Documentos (Certificados o Licencias) agregados a la solicitud

Cédigo
arangelario

Productos agregados en el Documento (CERTIFICADD DE NO PRODUCCION NACIONAL) Nro.

| | | | | | | | | i
| l [ l | | | ! | b
| | ! | | | | ! | b
| | ! | | | | | | e
| | | | | | | | | i
| | | | | | | | | i
| | ! | | | | ! | b

| | I | | | | I | dlr
Enwviar

Descripeidn Arancelaria Descripeidn Comercial Calidad $aldo Cartidad Precio Unidad de medida Morto FOB Aggidn

a) Proceda a cargar los datos de los siguientes campos:

(1) Calidad: Ingrese las caracteristicas del bien a importar de acuerdo a los
siguientes atributos: calidad, nomenclatura, disefio, composicion, capacidad, voltios, tallas, principio activo
(composicién quimica) y otras cualidades del bien cuando aplique, en concordancia con la factura y

documentacion.
(2) Precio: Ingrese el precio por unidad del bien a importar.
(3) Cantidad : Ingrese la cantidad del bien a importar.

b) Haga clic en el botén “Enviar " y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Datos de la Solicitud de Importacion de Requisitos Incomp

CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA ‘ MONTO FOB

[N® [ COD ARANCEL | DESCRIPCION

[ |

CALIDAD PRECIO UNITARIO

\ I I

\ | |

| \ | |

| \ | |

| \ | |

[ | \ | |
| \ | |

| \ | |

| \ | |

Total Monto FOB

44 Pagina 1f1 M
<<Regresar
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c) Verifique la informacion ingresada. Haga clic en el botén “<<” para regresar a una

pagina anterior o en el botén “>>” para avanzar a una pagina posterior. De encontrar alguna inconformidad haga
clic en el botén “<<Regresar " para realizar correcciones. Para proseguir, presione el boton “Continuar>> "y el

sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

' Se han insertado exitosamente:  reqgistros.

Acepkar

B. Carga de datos a través de transcripcion convencion al:

a) Cddigo arancelario : Este campo presenta automaticamente el codigo arancelario del
bien objeto de importacién previamente registrado en la Licencia de Importacion o Certificado de Insuficiencia

de Produccién o No Produccién Nacional.

b) Descripcién Arancelaria : Este campo muestra automaticamente la descripcion de

rubros de acuerdo con el Arancel de Aduanas vigente.

c) Descripcion Comercial : Este campo muestra automaticamente el detalle del bien a

importar considerando: modelo, marca, uso y otras especificaciones propias.

d) Calidad: Ingrese las caracteristicas del bien a importar de acuerdo a los siguientes
atributos: calidad, nomenclatura, disefio, composicion, capacidad, voltios, tallas, principio activo (composicién

quimica) y otras cualidades del bien cuando aplique, en concordancia con la factura y documentacion.

e) Saldo: El sistema muestra automaticamente el saldo disponible autorizado a importar
por el Certificado de Insuficiencia de Produccion o Certificado de No Produccién Nacional o Licencia de

Importacion.

f) Cantidad : Ingrese la cantidad del bien a importar.

g) Precio: Ingrese el precio por unidad del bien a importar.

h) Unidad de medida : Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la

unidad de medida correspondiente al bien a importar.

i) Monto FOB: Este campo es calculado en forma automatica por el sistema.
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) Accién : Haga clic en el botén “duplicar ” si desea repetir la informacion de un

producto previamente registrado.

k) Haga clic en el botén “Enviar” y el sistema presentard la siguiente pantalla, segun

corresponda:

(2) Si duplico un rubro con la misma descripcion en el campo Calidad, el sistema

presentard el siguiente cuadro de dialogo:

EI DETALLE DEL PRODUCTO no puede ectar repetido { ) Verfioue lainea

=

(@) Haga clic en el botén “Aceptar ” y el sistema le presentard la pantalla

Documentos (Certificados o Licencias)  agregados a esta solicitud para su correccion.

(3) Si la informacién fue registrada correctamente, el sistema presentara la

siguiente pantalla:

Datos de la Solicitud de Imp

[ [ cODARANCEL | DESCRIPCION | CALIDAD | PRECIOUNITARIO | CANTIDAD | UNIDADDEMEDIDA | MONTOFOB

‘ﬂ \ | \ | \ \

[ TotalMontoFOB |

4 Pagina 1/1 M

Regresar | Confnuars

(4) Verifigue la informacion ingresada. Haga clic en el bot6én “<<” para regresar a

una pagina anterior o en el botdén “>>" para avanzar a una pégina posterior. De encontrar alguna inconformidad,
haga clic en el botén “<<Regresar " para realizar correcciones. Para proseguir, presione el botén “Continuar>> "

y el sistema presentara el siguiente cuadro de dialogo:

' Se han insertado extosamente: registros .
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(5) Haga clic en el boton “Aceptar” y a continuacién el sistema presentara la
planilla “REGISTRO DE USUARIO PARA IMPORTACION” (RUSAD-003):

CADIVI RUSAD.0D3 |11 NP SOLICITUD
=

el i i -
Cerviaiio da A intacisn v Diesar 03 03
SECTOR REGISTRO DE USUARID PARA IMPORTACION PARA LSO OE CADIYI
- . . (7| H® REGISTRO  [3| FECHA
Piblics O |Pr|\:ad0 O O INSCRIPCION O saap ! !
DATOS DEL IMPORTADOR CODIG0 DE SEGURIDAD: &
[ NOMBRE O RAZON SOCIAL 5| SIGLAS REGISTRADAS G| N°LE RIF 7| N* PATRONAL
2| DOMICILIO 9| DIRECCION OFICINA PRINCIPAL
Urb. bermudez
10| CIUDAD 11| MUNICIPIO 12| ENTIDADR FEDERAL 13| C. POSTAL |14 TELEFOND(S)
15| FAX 1G] CORREQ ELECTRONICO 17| ACTIVIDAD ECONORMICA SEGUN (CILY
PRINCIPAL
SECUNDARIA ALLEILIAR
OATOS DEL REGISTRO MERCANTIL
(21| FECHA 2| NUMERD 3] TOMO 4| FOLIO 25| REGISTRO ¥ CIRCUNSCRIPCION JUDICIAL

DATOS DEL CAPITAL
(6] CAPITAL SOCIAL SUSCRITO B, 27| CAPITAL SOCIAL PAGADD Bs.  [283] COMPOSICION DEL CAPITAL

DATOS DEL REFRESENTANTE

(28] APELLIDOS v NOMBRES [P0| POSICION/ CARGO
21| CEDULA DE IDENTIDAD 22| DIRECCION DE HABITACION
[0 E[]
23] CIUDAD 2 MUKNICIP IO (35| EMTIDAD FEDERAL 26| C. POSTAL 37| TELF. HABITACION " b OWIL

DECLARACION JURADA DELSOLICITANTE: El importadar o representante legal declara que la informacién contenida en esta solicitud, asi
coma los distintos documentos anexos, son ciertos v reflejan con total precisian la situacidn del importador. Igualmente autariza a CADIVI o a
quien éste designe a realizar las comprobaciones que considere neceszarias y notificar por wia del operader cambiario o delmedio que
considere conveniente, los actos administratives que emita de conformidad con la normativa cambiaria.

28| LUGAR Y FECHA DE SOLICITUL 28] FIRMA DEL SOLICITANTE ¥ SELLO DE LA EMPRESA

PARA USO DEL OPERADOR CAMEIARIO AUTORIZADD

(40| HOMERE DEL OPERADOR @H| CODIGO DEL OPERADOR &2| HOMBRE DE LA AGENCIA 3| CODIGO DE LA AGENCIA
44| NOMBRE DE LA PERSONA CONTACTO 45| N°DE TELEFONO A5 FIRMA Y SELLO DEL OPERADOR CAMBIARID
17| CORRED ELECTRONICO F2| FECHA REC. 49| HORA REC.

DECLARACION JURADA: El operador cambiario declara que ha examinado todos los documentos cuidadosamente para comprobar que su
apatiencia coincide con loz términos v condiciones previstos en |a normativa para efecto de cualesquiera medidas de control,

50| LUGAR ¥ FECHA 51| FIRMA AUTORIZADA (SELLO DEL OFERADOR CAMBIARIO)
FUNCIONARIO RESPONSABLE (S0LO PARA WSO DE CADIM) APROBACIONES
PELLIDOS Y NOMBRES: (1)
FROCEDENTE O FIRMA
NO PROCEDENTE O 2
FIRMA; FECHA&: ¢
FIRMA
OBSERVACIONES: NoAC TA:
FECHA:
<< Regresar | Confinuar »> | Imprimir | Cerrar |

10.5 Haga clic en el boton “Imprimir ” ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de REGISTRO
DE USUARIO PARA IMPORTACION , para procesar la impresion. Para finalizar, presione el botén “Cerrar” . El
botén “<<Regresar” se encuentra deshabilitado.
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10.6 Haga clic en el boton “Continuar>> " y el sistema presentara la planilla de SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION (RUSAD — 004):

CADIV RUsAD-004 |1 H® SOLICITUD

- 03-03
SECIOH SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADGUISICIAN DE FARR LSO DE CADM

Fiblico [0 [Privade [ | Bt el AEsRE D E T C e | M® REGISTRO
DATOS DEL IMPORTADOR CcADIGO DE $EGURIDAD:

| NOMBRE 0 RAZGON SOCLAL [ DENOMINACIGN COMERCIAL  [5| SIGLAS REG. I M= RIF
FI DOMICILIO # DIRECCION Bl cluDAD | ESTADD [tor oTTO.

. [ [ [

111 MUNICIFID 12| TELEFOND EES |14l CORREN ELECTRANICO

| [ [

DATOS PARA LA IMPORTACION

[15] NOMBRE O RAZOM SOCIAL DEL PROVEEDOR [161 DIRECCIAN

| .
171 ESTADD 18] PAlS 191 CIUDAD [0 M®DE TELEFOMND  [21] H° DE F&% 2] CORRED ELECTRONICO

31 DPASA 41 MONTO FOB  [251 MONTO FLETE P6IMTO. SEGURO 7| OTRO MONTO sl ESPECIFIQUE [29] PAIS DE ORIGEN

EMELRGIUE
0] PAlS p” clUDAD bil PUERTO / AEROFUERTO DE BviBARQUE
[
31 TIPO DE TRANSPORTE b4l TIPO DE BWBAROQUE
1 Adreo O haritimo O Temestre | Total(]  huftiembarque[]
Sl ADUANA DE LLEGADA bﬁIADUANADE NACIONALIZACION
7| MODALIDAD DE IMPORTACIGN
CRegular Claran CPage a Ia wista CIProductiva | [
£| REGIMEN DE IMFORTACION
[ ordinaric [ Admisidén Temporal [ Admisién Temporal Perfeccionamiento Activa O In Bond
0] REQUIERE CERTIFICADD DE MO FRODUCCIGN MACIONAL, CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O LICEMCIA DE IMPORTACION
O Osi

FOWINISTERI? EMISOR DELCERTIFICADG DE Ho PRODUCCIO N, CERTIFICADG DE INSUFICIE RCIA & LICERNCIA DE IMPORTACION

FIHUMERGS DE CERTIFICADG(S] DE NO FRODUCCION, CERTIFICADG [S] DE INSUFICIERNCIA & LICENCIA[S] DE IMPORTACION

[2| FORMA DE PAGO (2| PLAZ0 DE PAGO
[Giro avalado [CCarta de crédito CTran=ferencia C0sontado CCrédita

[Jotra forma de paga

DECLARACION JURSDA DELSOLICITANTE: B importadar o representante legal declara que |a informacidn contenida en esta solicitud, asi
oma los distintas documentos anexos, son ciertos w reflajan con total precisién la situacién del importador igualmente autorza a CADRA a
uien éste designe a realizar las comprobaciones que considere necesaras v notificar por via del operador cambiario o delmedio que
onzidere convenients, los actos administrativos que emita de conformidad con la nommativa cambiaria.

gl LUGAR % FECHADE SOLICITUD [S| FIRKA DEL SOLICITAMTE ¥ SELLO DE LA BVPRESA

(6] HOMBRE DEL OPERADOR M7 CODIGO DEL OPERADORMS| NOMBRE DE LA AGENCIA B9l CODIGO DE LA AGENCLA

50] MOMBRE DE LA PERSOMA CONTACTO 51| H® DE TELEFOMO B2] FIRMA Y SELLO DEL OPERADOR CAMBIARIO

531 CORRED ELECTRONICO 54| FECHA REC. 55| HORA REC.
DECLARACION JURSDA: B operador cambiare declara que ha examinade todos los documerntos cuidadosamerte para comprobar que su
Bpariencia coincide con los témines y condiciones previstos en la nomativa para efecto de cualesquiera medidas de contral.

[FeI LoGAR ¥ FECHA 571 FIRMA AUTORIZA0A (SELLOD DEL OPERADOR CAMBIARID)
[
COMCEPTO  [AFROBADOD (USE) [FUNCIONARIO RESFONSABLE (S50L0 PARA LSO DE CADM) APROBACIONES
Fos. |  |#PELLIDOS ¥ NOMBRES:
FLETE o FIRMA,
[EEGURD 3
floTRO
FIRRA%: FECHA ¢ ¢ FIRRAA
lroTaL
0BSERWVACIONES: NeACTA:
FECH:
<< Regresar I Continuar > I Irmprimir I Cerrar I

10.7 Haga clic en el botén “Imprimir ”, ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de SOLICITUD
DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPO RTACION, para procesar la impresion. Para

volver a la pantalla anterior, presione el boton “Regresar>>". Para finalizar, haga clic en el botén “Cerrar”.
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10.8 Haga clic en el botén “Continuar ” y el sistema presentara la planilla: SOLICITUD DE
AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTA CION (ANEXO) RUSAD- 005:

! 1] Mo SOLICITUD
RUSAD-00S |
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPORTACION Pagha 1k 1
(ANEXO)
DATOS DE LA IMPORTACION Cidign de Seguridad:
2| NOMEBRE O RAZON SOCIAL |31 o mir
) LNIDAD
4| comeo 6| CauDan 7] PRECID 10| MoNTS
5| DESCRIPCION DEL PRODUCTIVNSERWICIO oo iy 5| canmIDAD  |DE oo
FANCEL MEDIDA
11| SEGUROD 12| FLETE 13| OTROS: ESPECIFIQUE 14] MONTO (114 12 + 13) 15| SUB-TOTAL (L)
18] TOTAL[14~15)
17] LUGAR ¥ FECHA DE SOUCITUD 18] FIRMA Y SELLO DEL SOUCTTANTE
IPARA US0 DEL OPERADDR CAMBLARIOD AUTOREADD
19] LUGAR ¥ FECHA OE RECEPCION 20| FIRMA Y SELLO DEL OPERADOR CAMBIARID
<= Regresar | Continuar >3 | Imprimir | Cemar |

10.9 Haga clic en el bot6n “Imprimir ”, ubicado en la parte inferior derecha de la planilla de SOLICITUD
DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA IMPO RTACION (ANEXO), para procesar la
impresion. Para visualizar la planilla anterior, presione el botén “<<Regresar”. Para finalizar, haga clic en el

botén “Cerrar”. El boton “Continuar>> ” se encuentra deshabilitado.
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11. Prepare el expediente de solicitud de Autorizacion de Adquisicion de Divisas, verifique el cumplimiento
de la normativa del Régimen para la Administracién de Divisas y lo establecido en el “Manual de Normas y
Procedimientos para la Consignacién de Documentos ante la Comisién de Administracién de Divisas (CADIVI) a

través del Operador Cambiario Autorizado”.

12. Una vez consignados ante el operador cambiario autorizado, los requisitos necesarios para tramitar la
Autorizacion de Adquisicién de Divisas (AAD), el usuario no podra realizar cambios de tipo de divisa y forma de

pago de la solicitud.

13. Una vez concluido el ingreso de los datos necesarios para realizar una solicitud, el Sistema de
Administracion de Divisas asignara el estatus “PEB” (Por entregar al Banco). Las solicitudes en este estatus
podran ser modificadas por el usuario hasta la consignacion del expediente ante el operador cambiario
autorizado.

14. Una vez asignado el estatus “RPB” (Recibido por el Banco), no podran realizar modificaciones a las

solicitudes registradas en el Sistema de Administracién de Divisas.

15. Consulte el estatus de la solicitud a través del portal electronico de Comision de Administracién de
Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve), en la opcién “Consulta Avanzada .

IV. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR EL CIERRE DE IMPORT ACION Y CONSIGNAR ANTE EL
OPERADOR CAMBIARIO AUTORIZADO

1. Ingrese al portal electrénico de la Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve)
y genere la planilla “Declaracion y Acta de Verificacion de Mercancias (DAVM)”, a través del médulo “Opciones

Aduanales ”, una vez nacionalizados los bienes.

2. Prepare el expediente para solicitar a la Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI) la verificacién
fisica de los bienes importados, antes de su despacho de la zona primaria de la aduana, de acuerdo a la

normativa del régimen para la administracion de divisas. Consigne el expediente ante la Oficina de Verificacion

Aduanal (OVA) respectiva conforme al instructivo “Pasos a seguir por el usuario para la consignacién de
documentos ante la Oficina de Verificacion Aduanal (OVA) de la Comisién de Administracién de Divisas
(CADIVI)".

3. Retire la planilla “Declaracion y Acta de Verificacion de Mercancia (DAVM)” de la Oficina de Verificacion
Aduanal (OVA) de la Comision de Administracion de Divisas (CADIVI) respectiva, dentro de los veinte (20) dias

hébiles siguientes a la realizacion de la verificacion fisica.

4. Prepare el expediente de Cierre de Importaciones y consigne ante el operador cambiario autorizado,

conforme a la normativa del Régimen para la Administracion de Divisas y a lo establecido en el “Manual de
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Normas y Procedimientos para la Consignacién de Doc umentos ante la Comision de Administracion de

Divisas (CADIVI) a través del Operador Cambiario Au  torizado” .

5. Consulte el estatus de la solicitud a través del portal electrénico de Comisién de Administracion de

Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve), en la opcién “Consulta Avanzada ".

V. INSTRUCCIONES PARA LA CONSIGNACION DE FIANZAS DE FIEL CUMPLIMIENTO PARA
IMPORTACIONES PACTADA BAJO LA MODALIDAD DE PAGO AL AVISTA

1. Tramite ante el operador cambiario autorizado o empresa de seguro autorizada por la Superintendencia
de Seguros (SUDESEG), una vez obtenida la Autorizacion de Adquisicion de Divisas (AAD), los siguientes

documentos:
1.1 Fianza de fiel cumplimiento para consignacion de documentos de importacién de bienes.
1.2 Fianza de fiel cumplimiento en caso de reintegro.

2. Consigne la fianza conforme a los modelos publicados en el portal electronico de la Comision de
Administracion de Divisas (CADIVI) (www.cadivi.gob.ve), ante el operador cambiario autorizado dentro de los

cuarenta (40) dias continuos siguientes a la emision.

3. Nacionalice los bienes y consigne los documentos correspondientes al cierre de solicitudes ante el
operador cambiario autorizado conforme lo establecido en el titulo IV. “Instrucciones para Realizar el Cierre de
Importacién y Consignar ante el Operador Cambiario Autorizado” del presente Instructivo; dentro de los ciento
veinte (120) dias continuos, siguientes a la fecha de otorgamiento de la Autorizacidn de Liquidacién de Divisas
(ALD).
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