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Comisidén de Administracién de Divisas

PASOS A SEGUIR PARA SOLICITAR LA AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS DESTINADAS
A LAS OPERACIONES PROPIAS DE LA AERONAUTICA CIVIL NACIONAL; PAGOS A PROVEEDORES
INTERNACIONALES, DERIVADOS DE CONTRATOS DE SERVICIO QUE IMPLIQUEN USO
DE TECNOLOGIA Y ASISTENCIA TECNICA REQUERIDOS PARA EL CABAL FUNCIONAMIENTO
DE LA AVIACION COMERCIAL. ESTOS PAGOS ESTAN ASOCIADOS A: RESERVACIONES, EMISION
DE BOLETERIA, MANTENIMIENTO DE INVENTARIOS, VIAJEROS FRECUENTES, ADMINISTRACION DE
TRIPULACIONES, SERVICIOS DE CABINA Y ALIMENTOS, ADMINISTRACION DE CARGA, EQUIPAJES,
ADMINISTRACION DE TARIFAS Y RUTAS, ANALISIS E INFORMACION DE MERCADO, ADMINISTRACION
DE INGRESOS Y GASTOS, Y SERVICIOS FINANCIEROS

I.  REQUISITOS PRELIMINARES
1. Inscripcién:

1.1 El solicitante debe estar inscrito por una sola vez, en el Registro de Usuarios en el Sistema de
Administraciéon de Divisas (RUSAD). Si aln no esta inscrito y no posee nombre de usuario y contrasefia,
debe seguir las indicaciones del Instructivo “Pasos a seguir por las personas juridicas para el registro de

datos e inscripcion en el Sistema de Administracién de Divisas (CADIVI)”.
2. Informe Técnico Aeronautico:

2.1. Antes de registrar la solicitud de Autorizacion de Adquisiciéon de Divisas para operaciones propias
de la Aerondutica Civil Nacional, ante la Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI), el solicitante debera
obtener previamente del Instituto Nacional de Aeronautica Civil (INAC), el Informe Técnico Aerondutico relativo

a la operacion que origina la obligacion de pago en divisas.

Il. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD POR EL CONCEPTO DE PAGOS A
PROVEEDORES INTERNACIONALES, DERIVADOS DE CONTRATOS DE SERVICIO QUE IMPLIQUEN USO
DE TECNOLOGIA Y ASISTENCIA TECNICA REQUERIDOS PARA EL CABAL FUNCIONAMIENTO DE LA
AVIACION COMERCIAL.

1. Ingrese al portal electrénico de la Comisién de Administracién de Divisas (www.cadivi.gob.ve) y a

continuacion obtendra la siguiente pantalla de inicio:
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REGISTRO DE USUARIO (PERSONAS JURIDICAS)

gistrarse
c =3 USUARIOS REGISTRADOS
INICIO DE SESION

DATOS BASICOS

mForMacton para: Persona Natural

Normativa Cambiaria

+2 [buscar
#
7/ Preguntas Frecuentes
. Las ernpresas qua conforman las cdmaras binacionales lstinoamaricanss han
:I Ayudas Rapidas = i recibido mas de 1700 millones de délares

;{ Mapa del sitio
W contacto

CADIVI reanudd proceso de registro = inscipcidén para las personas juridicas
- =n el Sisterns de Administracidn de Divisas
g 2]

‘ CADIVI ha autorizado mas de 546 millones de délares para las lineas agreas
——
Lista de Empresa
con Divisas Aprobadas s
Obligacién de Declarar Monto Entes Adscritos al MPPPF Banca Publica Enlaces de Interés
Superior a USD 10.000,00

2. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcion “Usuarios registrados” y el sistema

presentara la siguiente pantalla:

@9 GoPers Bgtvenane |,
CADIVI

Comision de Administracion oo Dvisas

Usuarios registrados v Estimado Usuario

Seleccione la Opcién de su interés:

20lvidé su contraseia?

Camita e oo it bt T 1.- Acceso para realizar tramites por concepto de:

— I - = Importaciones = Remesas 2 Familiares
= Eupartacionss = Jubilados y Pensionadas
= Inversiones Entranjaras = Casos Espaciales
Normativa Cambiaria = Geuda Enterna Privada = Estudiantes ¢ Servicios
”~ | s = Seguros w Reaseguros = Pago de exceso por cansumos de tarera
de crddito en el euterior entre los afios
7 Preguntas Frecuentes i e 2006 al 2003
I 1 Avudas Rapidas PR o s s e = Actualizacisn de Daros Personales
(pasaporte. estade civil direccién oy
™ del siti
& Mapa del sitio = consulades v Embajadas teléfonas]
W contacto

Lista de Empresa @
con Divisas Aprobadas s
y 2.- Acceso para realizar tramites por concepto d
Obligacién de Declarar Monto Lid P P
Superior a USD 10.000,00 Solicitudes de pages en divisas con
i o el ) e I e e T e
Tareta de Crédite con ocasign de vixes al
autariar

adolescentas

= Registro de nifies, nifias v adelescentes

Solicitudes  de  pagos de  cansumos

efectuadas  con  taderas  de  crédita = Pago de encess por consumas de tagera
3 de de crédito en 2l eutsrior (Providencia Mo
Sni con  p en el ass)

extranjero desde |s Repdblica Bolivariana
2 & = Reslizacidn de la Declaracién Jurada de

de Wenezuela
Ciarra

= Solicitudes de efective can ocasién de

wisjes al euterior
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3. Hagaclicenla“Opcion 1" y el sistema presentard la siguiente pantalla:

Inicio De Sesion

Tipo de Persona: " matural € Juridica

Documento de Identidad : I

Ej.: %-00000000, E-Q0000000, P-00000000

Correo Electrénico : I e

| *e
La Contrasefia es sensible a letras maydsculas v
mindsculas.

Contrasefia :

Cédigo de Verificacion: Haga click en la imagen si no la distingue.

s

Escriba los caracteres de la imagen.

Los datos para =l ingreso al sistema son sensibles a mavdsculas v
minudsculas.

S5i desea actualizar sus datos como persona juridica, haga click agui

Entrar |

4. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:

4.1 Tipo de Persona: Seleccione la opcion “Juridica™
4.2 Documento de Identidad: Este campo se encuentra inhabilitado para las personas juridicas.

4.3 Correo Electronico: Ingrese la direccion electrénica con la cual se registré en el Sistema de
Administracion de Divisas.

4.4 Contrasefia: Ingrese la clave enviada a través de la direccidén de correo electrénico con la cual se
registré en el Sistema de Administracién de Divisas, utilizando el teclado virtual.

A En caso que requiera corregir algin caracter, presione el botén “Borrar”.
B Para eliminar el texto ingresado haga clic en el botén “Limpiar”.
C Para continuar, haga clic en el botén “Cerrar” o en cualquier sitio de la pantalla.

4.5 Cdbdigo de Verificacion: Ingrese las letras y/o nimeros que se observan en el recuadro en gota
de agua (captcha). En caso de requerir cambiar la imagen, haga clic sobre el recuadro.
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5. Haga clic en el botén “Entrar” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

caovy =

ww cadivl.gob.re

: i Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI
Razén Social del Usuario

Fl Sisterna Autamatizado de CADIVI ofvece un alta grada de confiablidad y contribuye & que el usuario tenga n mayar contral y evaluacion del recomda de cada
una de sus solicitudes. Entre fas ventajas que esta platafoma afrece se encuentran:
"Usuario Internet

- El usuario puede conocer el status de su solicitud en el momento que Io desee, asf como f3s causas de una posible suspensidn de su tramitacion.

- Bl usuario puede modificar y/o actuslizar sus datos personales en el mamento que la requiera,

NOTA IMPORTANTE:

Si sy mportacian contempla embargues parciales, solicite la habilitacian d cada una de los misrias en el momenta que se disponga a procesar [a(s) Factura(s)
final(es) de su proximo embargue. Envienos un emal & [a direccidn de carreo electronic multiembarques@e adivi goh ve

Broblem : El carren deberd contener la siguiente nfarmacion:

Bersona Juridica

Asunto : Nra de salicitud y Hro del Proximo embarque,
Ejem; 350941 , Embarque Nro 3 (Tercer embargue)

Cuerpo del correo : Breve descripcin de Ja razdn del emhargue

6. En el panel izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcién “Nueva Solicitud” y el sistema presentara
la siguiente pantalla:

Solicitud Nro :

Datos Basicos

Fecha de Solicitud : I

Tipo de Solicitud : | Lineas Aereas Hacionales - Cortrato de Serv, que Impliqgus Uso de Técnologia y Asis, Téc,ix

Tipo de Divisa ELA. (USD)

-

<« Regrasar Frocesar |

7. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:

DATOS BASICOS

7.1 Fechade Solicitud: El sistema automaticamente presentara la fecha (dd/mm/aaaa) de realizacion

de la solicitud.
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7.2 Tipo de Solicitud: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la opcién “Lineas

Aéreas Nacionales- Contrato de Serv. que Implique Uso de Tecnologiay Asis. Téc.”.

7.3 Tipo de Divisa: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione el tipo de divisas

correspondiente a su operacion.
8. Para volver a la pantalla anterior, haga clic en el botén “Regresar”. En caso que requiera borrar la

informacion, presione el boton “Limpiar”.

9. Paraingresar su registro, haga clic en el boton “Procesar” y el sistema presentara el siguiente cuadro

de dialogo:

I <

' Reqistro Ingresado!
Le

bcepkar

10. Haga clic en el boton “Aceptar” y el sistema presentara la pantalla “ Solicitud N° para Contrato de

Servicio que Implique Uso de Tecnologia y Asistencia Técnica”:

para Contrato de Servicio que Impli gia y Asistencia Tecnica

Datos De LA SoLiciup

Proveedor: I

Seleccione el Paiz del Proveedor: |- Seleccione - [/

N'de Contrato

NP de Infarme Téanic Aeranautico:
Fecha de Recibo del Infarme Téznico Aeranautico: V

Banco Receptor: I

N de Cuenta: I

Tireceion del Banco Receptor: I

Perioo D La YIGencIA DEL CONTRATO

Desde : l_

Hasta ; l_
&« Regresar Siguients ¥

SOLICITUD DE DIVISAS DESTINADAS A LAS EMPRESAS DEL SECTOR AERONAUTICO NACIONAL-SERVICIOS QUE IMPLIQUE USO DE TECNOLOGIA Y
ASISTENCIA TECNICA 511
MU/VACD/GISE/045-05/ N° Cert. 283 (sep 2011)



“ GObjernO BOIivariano Ministerio del Poder Popular /—70

de Venezuela de Planificacion y Finanzas BICENTENARIO

Comisidn de Administracidn de Divisas

CA D ' V’ _ Nuestra Divisa es Venezuela
I

www.cadivi.gob.ve

11. Ingrese la informacion correspondiente en los siguientes campos:
DATOS DE LA SOLICITUD:

11.1 Proveedor: Ingrese el nombre del proveedor domiciliado en el exterior, a favor de quien debe

hacerse el pago por concepto de uso de tecnologia y asistencia técnica.

11.2 Seleccione el Pais del Proveedor: Haga clic en la flecha de la lista desplegable y seleccione la

opcioén del pais donde se encuentre ubicado el domicilio del proveedor en el exterior.

11.3 N°de Contrato: Ingrese el nimero del contrato de mantenimiento suscrito por una Organizacion

de Mantenimiento Aeronautico Internacional.

11.4 N° de Informe Técnico Aerondutico: Indique el nimero de identificacién del Informe Técnico,

emitido por el Instituto Nacional de Aviacién Civil (INAC).

11.5 Fecha de Recibo del Informe Técnico Aeronautico: Haga clic en el botdén “Calendario” y
seleccione la fecha (dd/mm/aaaa) en el que le fue entregado el Informe Técnico Aeronautico, presione el botén

“Cerrar”.

11.6 Banco Receptor: Ingrese el nombre de la institucion financiera extranjera, a través de la cual se

realizara el pago al proveedor domiciliado en el exterior.

11.7 N° de Cuenta: Ingrese los digitos de la cuenta bancaria receptora de los fondos pertenecientes

al proveedor del servicio en el extranjero.

11.8 Direccidn del Banco Receptor: Ingrese el domicilio de la institucién financiera receptora de los

fondos en el exterior.
PERIODO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO:

11.9 Desde: Haga clic en el botén “Calendario” y seleccione la fecha (dd/mm/aaaa) de inicio de
validez del contrato presione el botén “Cerrar”.

11.10 Hasta: Haga clic en el botén “Calendario” y seleccione la fecha (dd/mm/aaaa) de culminacion

del contrato presione el boton “Cerrar”.

12. Para volver a la pantalla anterior haga clic en el boton “Regresar”. Para continuar presione el botén

“Siguiente” y el sistema presentara la siguiente pantalla:
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para Contrato de Servicio que Impli aia y Asistencia Tecnica N°

DeraLLe De La Souicimup
N de Factura Fecha de Emision Lapso de Crédito (Expresada en Dias) Cédiga. CIIU Manta Total Acion

<« Regresar Arregar ftem Siguiente ¥

12.1 Para volver a la pantalla anterior, haga clic en el boton “Regresar”. El boton “Siguiente” se

encontrara inhabilitado.

12.2 Para continuar, presione el boton “Agregar item” y el sistema presentara la siguiente pantalla:

Contrato de Servicio lique Uso de Tecnologia y Asistencia Técnica

DETALLE

N Facturs
Fecha de Enision [E|
Lapsa de Crédito [Expresads en Dias]

Codiga CIIL:
Morto Totsl
<< Regresar Siguiente »»

A. Ingrese la informacién correspondiente en los siguientes campos:
DETALLE:
1) N° de Factura: Ingrese los datos de identificacion de la factura comercial definitiva

emitida por el proveedor domiciliado en el exterior.

2) Fecha de Emisién: Haga clic en el botéon “Calendario” y seleccione la fecha

(dd/mm/aaaa) de la fecha de emision de la factura presione el boton “Cerrar”.

3) Lapso de Crédito (Expresado en Dias): Ingrese el nimero de dias del crédito,

concedido por el proveedor para la cancelacién de la factura.

4) Cddigo CIlIU: Ingrese el codigo correspondiente al servicio segun la Clasificacion

Industrial Internacional Uniforme (CIIU).

5) Monto Total: Ingrese el monto a pagar por el Uso de Tecnologia y Asistencia

Técnica.

B. Sidesea retornar a la pantalla anterior haga clic en el botén “Regresar”. Para continuar haga
clic en el botén “Siguiente” y el sistema presentard la siguiente pantalla con la informacién previamente

registrada:

SOLICITUD DE DIVISAS DESTINADAS A LAS EMPRESAS DEL SECTOR AERONAUTICO NACIONAL-SERVICIOS QUE IMPLIQUE USO DE TECNOLOGIA Y
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Asistencia Tecnica N°

DETALLE DE LA SoL1cImup
NPde Factura Fecha de Emisidn Lapsa de Crédito [Expresado en Dizs) Cédigo. CIIL Marta Total Aceidn

Modificar Eliminar
<< Regresar Agregar tem Siguiente »

C. Para modificar la informacion registrada del cronograma de pagos, presione el botén

“Modificar”. En caso de que requiera borrar la informacion presione el botén “Eliminar”.
D. Pararetornar a la pantalla anterior haga clic en el botén “Regresar”.

E. Para incluir factura, presione nuevamente el botén “Agregar item” y proceda a registrar la

informacion conforme a lo especificado en el numeral 12.2.

F. Para continuar, haga clic en el botén “Siguiente” y a continuacién se presentara la planilla
“SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS DESTINADAS AL PAGO DE CONTRATOS
Y SERVICIOS REQUERIDOS POR PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, DE CAPITAL NACIONAL O
MIXTO, CON DOMICILIO PRINCIPAL EN EL TERRITORIO DE LA REPUBLICA BOLIVARIANA DE
VENEZUELA, EN EL EJERCICIO DE LA AVIACION COMERCIAL, AVIACION PRIVADA,
ORGANIZACIONES DE MANTENIMIENTO AERONAUTICO Y CENTRO DE INSTRUCCION (N° 0028)”.

SOLICITUD DE DIVISAS DESTINADAS A LAS EMPRESAS DEL SECTOR AERONAUTICO NACIONAL-SERVICIOS QUE IMPLIQUE USO DE TECNOLOGIA Y
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0028
UD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS DESTINADAS AL PAGO [1 1 SoLICITUD Bl NFFECHA
DE
CONTRATOS ¥ SERVICIOS REQUERIDOS POR PERSONAS NATURALES O
JURIDICAS, DE CAFITAL NACIONAL O MIXTO, CON DOMICILIO PRINCIPAL EN ﬂé:;?\:i%ilg,c:?[’ :E’Ei?ggfgﬁfﬁfﬁllggcRME
EL TERRITORIO DE LA REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA, EN EL
EJERCICIO DE AVIACIGN COMERCIAL, AVIACION PRIVADA,
ORGANIZACIONES DE MANTEHIMIENTO AERONAUTICO ¥ CENTRO DE
INSTRUCCION
O INSCRIPCION O saaD
DATOS DEL USUARIO Cédigo de Seguridad:
[El ACTIVIDAD EN EL SECTOR AERONAUTICO NACIONAL [BINSTITUTO NACIONAL DE AERONAUTICA CIVIL
AVIACIEN O aviacién O crcanzaciones DE [ cENTRO DE o FES .
OMERCIAL PRIVADA MANTEMIMIENTO INSTRUCCION FECHA: # GAC.OFIC Mo
| NOMERE O RAZON SOCIAL Tl DENOMINACIGN COMERCIAL | RIF
10| DIRECCION DE OFICINA PRINCIFAL 11/ COD. FOSTA [13] MUNICIFIO
13| CIUDAD [14] ENTIDAD FEDERAL [15] TELEFOND [16] FAx [17] CORRED ELECTRONICO
DATOS DEL REGISTRO MERCANTIL
|18 FECHA 18] NOMERD B0l ToMo Bl FoLIo B2] REGISTRO ¥ CIRCUNSCRIPCION JUDICIAL |
[ [ [ |
DATOS DE LA SOLICITUD
3 concerTo
24 FROVEEDOR [B5| PAIS DEL PROVEEDCR [26] FERIODO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO
—
E711° CRONOGRANA P8 PERIODO DE PAGD S| N DE CONTRATO B0l 14° DE FACTURA__ 1] FECHA DE EMISION DE LA FACTURA
[ [
55| LAPSO DE CREDITO DE LA FACTURA (Expresado en Dias) B3 DIVISA B4 MONTO TOTAL SOLICITADD
35| EANCO RECEFTOR [56] 1® DE CUENTA 57| DIFECCION DEL BANCO RECEFTOR,
[
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
APELLIDOS ¥ NOMBRES 5] POSICION | CARGO [30] CEDUL A DE IDENTIDAD
[
41 s PASAPORTE B2 NACIONALIDAD [3] DIRECCIBN DE HABITACISN
43 Cod FOSTAL __ [45| MUNICIFIO 46| CIUDAD __[+7] ENTIDAD 8] TELEFOND [re|FAX 50| CORRED ELECTRONICO
| |

IDECLARACION JURADA DEL REFRESENTANTE LEGAL .

FEL SOLICITANTE ¥/O REPRESENTAMNTE LEGAL DECLARA(M), QUE LA INFORMACION CONTEMIDA EM ESTA SOLICITUD, ASI COMO LOS DISTINTOS
[DOCUMENTOS ANEXOS, SON CIERTOS ¥ REFLEJARN CON TOTAL PRECISION LA SITUACION DE LA EMPRESA, IGUALMENTE AUTORIZA A CADIVI O A
IQUIEN ESTE DESIGME A REALIZAR LAS COMPROBACIONES QUE COMSIDERE MECESARIAS ¥ NOTIFICARLE POR Wia DE OPERADOR CAMBIARIO
JAUTORIZADO O DEL MEDIO QUE COMSIDERE CONVENIENTE, LOS ACTOS ADMIMISTRATIVOS QUE EMITA DE CONMFORMIDAD CON LA NORMATIWVAJ
IC AMBIARIA "

51 LUGAR ¥ FECHA DE LA SOLICITUD 52| FIRMA DEL SOLICITANTE ¥ SELLO DE LA EMPRESA

PARA USO DEL OPERADOR CAMBIARIO AUTORIZADO

53| MOMBRE DEL OPERADOR F4| CODIGO DEL OPERADOR 5| MOMBRE DE LA AGENCIA 6| CODIGO DE LA AGENCIA
[

57| NOMERE DE LA PERSONA CONTACTO 58| No. TELEFOMNO 59| LUGAR ¥ FECHA

50| CORREQO ELECTROMNICO £1 FECHA REC. bZl HORA REC. 53| FIRMA AUTORIZADA

[PECLARACIGN JURADA -
Fl OPERADOR CAMBIARIO DECLARA QUE HA EXAMINADO TODOS LOS DOCUMENTOS CUDADOSAMENTE PARA COMPROBAR QUE SU APARIENCLA
fCOINCIDE CON LOS TERMINOS ¥ CONDICIONES PREVISTOS EN LA NORMATIV A CAMBLARLA PARA EFECTO DE CUALESQUIERA MEDIDAS DE CONTROL
[F4] FECEFCION OFERADOR CAMBIARID [ES| RECEFCION CADIVI

| continuar == | imprimmir || Cerrar

G. Paravolver a la pantalla anterior, haga clic en el botén “Cerrar”.
H. Verifique los datos registrados, para procesar la impresion haga clic en el boton “Imprimir”.

I.  Para proseguir presione el botén “Continuar” y el sistema presentara la planilla “SOLICITUD
DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS DESTINADAS A LAS EMPRESAS DEL SECTOR
AERONAUTICO NACIONAL — SERVICIO QUE IMPLIQUE USO DE TECNOLOGIA Y ASISTENCIA TECNICA”
(N° 0035)”.
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CADIVI

SOLICITUD DE AUTORIZAGION DE ADGUISICION DE DIVISAS DESTINADAS DOSS
A LAS EMPRESAS DEL SECTOR AERONAUTICO NACIONAL [frv=pE souciTue BIFECHA ]
SERVICIO QUE IMPLIGUE USO DE TECNOLOGIA ¥ ASISTENCIA TEGNICA, I |

[ AWVIACION COMERGCLAL
DATOS DEL FROYEEDOR Cédige de Seguridad:
EIHOMBRE |
DATOS DEL SERYICIO
[4| Mo DE FACTURA Bl FECHA DE EMISION || LAPSO DE CREDITO [7| COBIGO CHU Bl MONTO

F&gina 1 de 1

TOTAL:

DECLARACION JURADA DEL REFRESENTANTE LEGAL:

'EL SOLICITANTE w0 REFRESEMTANTE LE®AL DECLARACH), QUE LA INFORMACIEN CONTENIDA EM ESTA SOLICITUD, ASI COMO
LOS DISTINTOS DOCUMENTOS AMEXOS, SON CIERTOS v REFLEJLAN COM TOTAL FRECISION L& SITUACION DE L& EMPRESA,
1GUALMENTE AUTORIZA & CADMNI O A QUIEN ESTE DESIGHE A REALIZAR LAS COMPROBACIONES QUE CONSIDERE HECESARIAS v
NOTIFICARLE POR WWi4 DE OPERADOR CAMBIARIO AUTORIZADD O DEL MERIO QUE CONSIDERE COWNWENIENTE, LOS ACTOS
PAD M INISTRATIVOS QUE EMITA DE CONFORMIDAD COH LA HORMATIVA CAMBIARLA"

9| LUGAR W FECHA DE SOLICITUD 10| FIRMA % SELLO DEL SOLICITANTE
. .
FARA USO DEL OFERADDR CAMEIARID AUTORIZADD
11| LUSAR v FECHA DE RECEFCION 12| FIRMA ¥ SELLD DEL OPERADOR CAMBIARID
; £
<< Begresar I Continuar >> I Imprimir Cerrar I

J. Para regresar a la pantalla “Solicitud para Contrato de Servicio que Implique Uso de

Tecnologia y Asistencia Técnica”, haga clic en el botdn “Cerrar”.
K. Revise los datos registrados en el sistema y haga clic en el botén “Imprimir”.

13. En caso que requiera, podra imprimir el Acta de Consignacién “SECTOR AERONAUTICO
NACIONAL. SERVICIO PARA RESERVACIONES Y BOLETERIA (FORMACADIVI 397-02)” ubicada en el

portal electronico de la Comisién de Administracion de Divisas (CADIVI).

14. Prepare el expediente de la solicitud conforme a lo establecido en el “Manual de Normas y
Procedimientos para la Consignacién de Documentos ante la Comisién de Administracion de Divisas

(CADIVI) através del Operador Cambiario Autorizado.
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15. Consulte el estado del trdmite de su solicitud a través del portal electrénico de la Comisién de
Administracion de Divisas (CADIVI), en la opcion “Consulta Avanzada”, donde podra obtener la siguiente
informacion cuando corresponda:

16. Una vez concluido el ingreso de los datos necesarios para realizar una solicitud, el Sistema de
Administracion de Divisas le asignara el estatus “PEB” (Por Entregar el Banco). Las solicitudes en el estatus
“PEB” podran ser modificadas por el solicitante hasta la consignacion de los documentos ante el operador
cambiario autorizado.

17. Una vez que el Sistema de Administracién de Divisas, le asigne a la solicitud el estatus “RPB”

(Recibido por el Banco), el solicitante no podra realizar modificaciones a los datos registrados.
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